
区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物販売業登録及び登録更新申請書
の受理（不登録通知を含む）

H280000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物販売業登録申請書 H280100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物販売業登録更新 H290000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物販売業登録更新申請書 H290100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

H300000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物取扱責任者設置 H300100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物取扱責任者変更届 H300200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

変更届の受理 H310000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○変更届 H310100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

廃止届書の受理 H320000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○廃止届 H320100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物販売業登録票の書換・再交付申請
書の受理

H330000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○登録票書換え交付申請書 H330100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○登録票等交付申請書 H330200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

2001 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物販売業者の登録失効時の特定毒
物所有品目及び数量等の届出等

H340000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○特定毒物所有品目及び数量届書 H350000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物販売業者の管理のための帳
票

○毒物劇物販売業者登録台帳 H350100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 業態廃止まで常用

毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物業務上取扱者の届出書の受理 H360000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物業務上取扱者届 H360100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

変更届・廃止届の受理 H370000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○変更届 H370100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○廃止届 H370200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

H380000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物取扱責任者設置届 H380100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物取扱責任者変更届 H380200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物取扱品目等の届出の受理 H390000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物販売業者の管理のための帳
票

○毒物劇物業務上取扱者台帳 H390100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 業態廃止まで常用

有機燐製剤 有機燐製剤を使用した害虫防除実施届書の
受理

H400000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締 有機燐製剤 ○害虫防除実施届 H400100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

事故の際の措置 毒物劇物業者による事故届の受理 H410000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○事故届 H410100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

監視指導 実施計画の策定 H420000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○毒物劇物監視票 H420100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

○業務上取扱者監視票 H420200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

○電気めっき業監視票 H420300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

○違反及び違反品等の発見報告書 H420400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

試験検査の依頼 H430000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○シアン廃水検査依頼書・回答書 H430100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○収去証 H430200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

毒物劇物販売業者・業務上取扱者からの報
告書聴取、立入検査等に関すること

H430300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

違反業者の措置 H440000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○違反処理台帳 H440100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締 監視指導 ○指示書・報告書・始末書 H440200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

電磁的記録 毒物劇物データベース H450000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 システムが稼働している間常用

行政処分 ○措置命令 H450100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

○進達 H450200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

有害物質を含有する家庭用品 監視指導 実施計画の策定 H460000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○収去証 H460100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

収去品及び試買品の試験検査 H470000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

試験検査結果の報告 H480000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

違反業者の措置 H490000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

行政処分 進達 H491000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

相談 相談等の調査及び措置 H500000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

麻薬及び向精神薬取締法 向精神薬営業者の免許及び諸届 向精神薬営業者の免許（不許可通知を含む
）

H510000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○向精神薬営業者免許申請書 H510100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○向精神薬営業者免許証記載事項変更届 H510200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 向精神薬営業者の免許及び諸届 ○向精神薬営業者免許証再交付及び書換
交付申請書

H510300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○向精神薬営業者業務廃止届 H510400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○向精神薬営業者免許証返納届 H510500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○向精神薬取扱責任者設置届・変更届 H510600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

向精神薬営業者のみなし適用の辞退 H510700 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○薬局開設者等の別段の申出書 H510800 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

向精神薬営業者管理帳票 ○向精神薬卸売業者免許台帳 H510900 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 業態廃止までは常用

麻薬小売業者免許 麻薬小売業者の免許（不許可通知を含む） H511000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者免許申請書 H511100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者台帳 H511200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 業態廃止までは常用

麻薬小売業者免許証の再交付・記載事項変
更

H511300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者免許証再交付・記載事項変
更申請書

H511400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

麻薬小売業者の業務廃止 H511500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者業務廃止届 H511600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 麻薬小売業者免許 麻薬小売業者免許証の返納 H511700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者免許証返納届 H511800 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

麻薬小売業者届出関係 麻薬小売業者の諸届 H512000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬所有届・譲渡届 H512100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○調剤済麻薬廃棄届 H512200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬廃棄届 H512300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬小売業者の届 H512400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

その他の作成資料等 0 H513000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

監視指導 実施計画の策定 H520000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○違反及び違反品等の発見報告書 H520010 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○立入検査票 H520200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 常用

○収去証 H520300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○試験検査依頼書・回答書 H520400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 常用

違反業者の措置 H521000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

2006 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 監視指導 ○違反処理台帳 H521100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

麻薬及び向精神薬の事故 事故届書の受理 H530000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○事故届書 H530100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

○麻薬事故調査報告書 H530200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

行政処分 進達 H540000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

保管又は廃棄の措置命令 H550000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

構造設備の改善命令及び使用禁止 H560000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

薬物乱用防止 薬物乱用防止の広報及び普及 0 H570000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

覚醒剤取締法 薬局開設者の覚醒剤原料の届出関係 薬局開設者の覚醒剤原料の諸届 H590000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
廃棄の届出

○覚醒剤原料廃棄届出書 H590100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
事故の届出

○覚醒剤原料事故届出書 H590200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

監視指導 覚醒剤原料を所有する薬局に係る立入検査
等

H600000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

行政処分 進達 H610000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当 指導監督を必要とする期間は常用

あへん法 不正けしの抜去 関係資料 H620000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 あへん法 不正けしの抜去 実施及び結果 H620100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

その他不正けしの抜去に関すること H620200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

薬務 災害時における医薬品、医薬部外品
及び医療用具等の調達及び供給体制
の整備に関すること。

災害対策用医薬品等の供給体制を整備す
ること。

H630100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

その他 その他業務に関すること H630200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

薬事指導担当

環境 環境衛生 環境衛生全般 年間事業計画の策定、変更、廃止 J010000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

個別事業計画の策定、変更、廃止 J020000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特例管理帳票 J030000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○経由簿 J050100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

相談・指導に関すること J060000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○相談・指導記録簿 J060100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

取下願に関すること J060200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○取下願 J060300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

収受文書 J070100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

施行文書 J080000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 環境衛生全般 その他環境衛生に関すること J090100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○資料、雑件 J090200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告等 報告書等の提出 J100000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○環境衛生業務報告書(控) J100100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○ねずみ・衛生害虫等被害発生・相談件数
報告書（控）

J100200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○あたまじらみ・ころもじらみによる被害発生
状況報告書（控）

J100300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○トコジラミによる被害発生状況報告書（控） J100410 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○興行場監視結果報告書(控) J100700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○公衆浴場一斉監視結果報告書（普通）（控
）

J100800 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○その他の公衆浴場(一号)指導取締り成績
表(控)

J100900 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○公衆浴場監視結果報告書（その他二号）（
控）

J101000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理・美容所監視結果報告書(控) J101100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所監視結果報告書(控) J101200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所監視結果報告書（貸おしぼ
り業）(控)

J101300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 報告等 ○環境衛生関係営業施設監視結果報告書(
控)

J101400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○レジオネラ属菌検査結果報告書（控） J101410 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○市町村別施設数等報告書（控） J101420 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○簡易専用水道現況報告書（控） J101700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○簡易専用水道受検状況報告書（控） J101710 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○飲料水水質事故報告書(控) J101800 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○貯水槽を有する給水施設の汚染事故発
生状況報告書（控）

J101900 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○市別受託事務実績集計報告書（控） J101910 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉利用施設状況報告書（控） J102000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉法に基づく行政処分件数報告（控） J102100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○プール水質検査等結果書(控） J102200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○小規模貯水槽水道等現況調査結果報告
書（控）

J102400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定小規模貯水槽水道等報告状況報告
書（控）

J102410 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○飲用井戸等、飲用に供する井戸等水質調
査結果報告書（控）

J102510 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 報告等 ○保健所独自事業報告書（控） J102600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○その他の報告書（控） J102800 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

講習会 開催 J110000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

講習会の実施記録（報告） J120000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 行政処分に係る上申 J103000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J130000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○営業許可申請書 J130100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

旅館業営業承継の承認 J140000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○旅館業営業承継承認申請書 J140100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

学校長、教育委員会等への照会 J150000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

消防機関、建築指導所管部門及び都市計
画(まちづくり)所管部門への通知

J160000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

暴力団排除条項に関する警視庁への照会
依頼

J160100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

構造設備基準の適用の除外の決定 J170000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

衛生措置基準の特例の承認 J180000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 換水・清掃頻度変更報告書の受理 J180100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

換水・清掃頻度の指導 J180200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

法人代表者氏名、営業施設の構造設備等
の変更届の受理、営業の停止及び廃止届の
受理、再開届の受理

J190000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、管理者の変更届の受
理

J190010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○旅館業営業許可事項変更届 J190100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○旅館業廃止（停止）届 J190200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○旅館業再開届 J190300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

旅館業の確認廃止 旅館業の確認廃止 J190500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J200000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J200100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J200200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

措置命令 J210000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J220000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

旅館業の管理のための帳票 ○旅館業施設台帳 J220100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 興行場法（監視・指導を除く。） 興行場の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J230000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○興行場営業許可申請書 J230100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

消防機関との相互通知 J240000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

衛生措置基準・構造設備基準の特例の承認 J250000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

営業施設の構造設備等の変更届の受理、営
業停止及び廃止届の受理、承継届の受理

J260000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名、管理
者の変更届の受理

J260010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○興行場営業許可事項変更届 J260100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○興行場廃止（停止）届 J260200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○興行場営業承継届 J260300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

興行場の確認廃止 興行場の確認廃止 J280500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J290000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J310000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

興行場の管理のための帳票 ○興行場施設台帳 J310100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

営業許可又は不許可の決定 J320000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2013 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

○公衆浴場営業許可申請書 J320100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

消防機関との相互通知 J330000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

設置場所の配置基準の特例の承認 J340000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

衛生措置基準の適用除外及び構造設備基
準の特例の承認

J350000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特例承認申請書 J350100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

換水・清掃頻度変更報告書の受理 J350200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

換水・清掃頻度の指導 J350300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

患者入浴の許可又は不許可の決定 J360000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○患者入浴許可申請書 J360100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

営業開始届、営業施設の構造設備等の変
更届の受理、営業の停止及び廃止届の受理
、承継届の受理

J360200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名、管理
者の変更届の受理

J360210 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○公衆浴場営業開始届 J360300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○公衆浴場営業許可事項変更届 J360400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○公衆浴場廃止（停止）届 J360500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2014 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

○公衆浴場営業承継届 J360600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の確認廃止

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）施設を
除く。）の確認廃止

J360700 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J370000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J370100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J370200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J390000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

公衆浴場の管理のための帳票 ○公衆浴場施設台帳 J390100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインシャワー営業（監視・指導を
除く。）

コインシャワー施設の諸届 コインシャワー営業施設の開設届の受理 J400000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○コインシャワー営業施設開設届 J400100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

コインシャワー営業施設の変更届及び廃止
届の受理

J410000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○コインシャワー営業施設変更届 J410100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○コインシャワー営業施設廃止届 J410200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

コインシャワー営業施設の管理のため
の帳票

○コインシャワー施設台帳 J410300 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインシャワー営業施設の確認廃止 コインシャワー営業施設の確認廃止 J410500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2015 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 理容師法（監視・指導を除く。） 理容所の諸届 理容所の開設届の受理 J440000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理容所開設届 J440100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

理容所の構造設備についての検査及び確
認

J450000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

理容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J450100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。

理容所の名称、開設者の住所、法人名称・
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J450110 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理容所（従業者）変更届 J450200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理容所変更届 J450300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理容所廃止届 J450400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○理容所の開設者の地位承継届 J450500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

理容所の確認廃止 理容所の確認廃止 J450700 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査 J460000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J480000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

理容所の管理のための帳票 ○理容所施設台帳 J480100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

美容師法（監視・指導を除く。） 美容所の諸届 美容所の開設届の受理 J510000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2016 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 美容師法（監視・指導を除く。） 美容所の諸届 ○美容所開設届 J510100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

美容所の構造設備についての検査及び確
認

J520000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

美容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J530000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

美容所の名称、開設者の住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J530010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○美容所（従業者）変更届 J530100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○美容所変更届 J530200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○美容所廃止届 J530300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○美容所の開設者の地位承継届 J530400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

美容所の確認廃止 美容所の確認廃止 J530600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査 J540000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J560000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

美容所の管理のための帳票 ○美容所施設台帳 J560100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング師免許 クリーニング師の免許申請、免許証の再交
付申請、訂正交付申請、返納申請及び返納
届の受理

J570000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング師免許申請書(控） J570100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2017 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング師免許 ○クリーニング師免許証再交付申請書(控） J570200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング師免許証訂正交付申請書(控
）

J570300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング師免許証返納申請書(控） J570400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング師免許証返納届(控） J570500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

クリーニング所の諸届 クリーニング所の開設届の受理 J580000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所開設届 J580100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

無店舗取次店営業届の受理 J580200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○無店舗取次店営業届 J580300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

クリーニング所の構造設備についての検査
及び確認

J590000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

クリーニング所の構造設備及び従事者の変
更届の受理、廃止及び承継届の受理

J600000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

クリーニング所の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
、管理人の変更届の受理

J600010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所変更届 J600100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所廃止届 J600200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○クリーニング所の営業者の地位承継届 J600300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2018 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング所の諸届 無店舗取次店の構造設備の変更届、廃止
届及び承継届の受理

J600400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

無店舗取次店の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
の変更届の受理

J600410 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○無店舗取次店変更届 J600500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○無店舗取次店廃止届 J600600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○無店舗取次店の営業者の地位承継届 J600700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

クリーニング所の確認廃止 クリーニング所の確認廃止 J600800 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査 J610000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

措置命令 J620000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 J630000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

クリーニング所の管理のための帳票 ○クリーニング所施設台帳 J630100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインオペレーションクリーニング
営業（監視・指導を除く。）

コインオペレーションクリーニング営業
施設の諸届

コインオペレーションクリーニング営業施設の
開設届の受理

J640000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○コインオペレーションクリーニング営業施設
開設届

J640100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

コインオペレーションクリーニング営業施設の
変更届及び廃止届の受理

J650000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○コインオペレーションクリーニング営業施設
変更届

J650100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2019 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 コインオペレーションクリーニング
営業（監視・指導を除く。）

コインオペレーションクリーニング営業
施設の諸届

○コインオペレーションクリーニング営業施設
廃止届

J650200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

コインオペレーションクリーニング営業
施設の管理のための帳票

○コインオペレーションクリーニング営業施設
台帳

J650300 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 "施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用 "

コインオペレーションクリーニング営業
施設の確認廃止

コインオペレーションクリーニング営業施設の
確認廃止

J650500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

建築物における衛生的環境の確
保に関する法律（監視・指導を除く
。）

特定建築物の諸届 特定建築物の諸届の受理 K010000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定建築物届書 K010100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

構造設備に関する届出事項、建築物環境衛
生管理技術者の変更及び特定建築物に該
当しなくなった旨の届出の受理

K020000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定建築物の名称、届出者氏名・住所、法
人名称、法人事務所所在地等届出事項の
変更届の受理

K020010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定建築物変更届 K020100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

給水用防錆剤の使用開始及び届出事項の
変更届の受理

K030000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定建築物給水用防錆剤使用開始届 K030100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定建築物給水用防錆剤届出事項変更
届

K030200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定建築物の確認廃止 特定建築物の確認廃止 K030300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定建築物の報告 特定建築物管理権原者等からの報告書の
受理

K035000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○飲料水貯水槽等維持管理状況報告書（控
）

K035100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2020 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 建築物における衛生的環境の確
保に関する法律（監視・指導を除く
。）

特定建築物の報告 ○特定建築物改善報告書（控） K035200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定建築物の維持管理についての指
導

建築物の維持管理についての知識の普及
及び相談指導の実施

K040000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定建築物の管理のための帳票 ○特定建築物施設台帳 K040100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

特定建築物に関する合議 建築確認申請時の図面審査指導の実施 K041000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

○建築確認申請時図面審査指導記録票 K041100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築基準法第93条第5項に基づく建築主事
等からの通知の受理

K041200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築確認申請時審査指導事項による指示 K041300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築確認申請時審査指導事項に対する回
答書の受理

K041400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築基準法第93条第6項に基づく建築主事
等への通知・意見書の交付

K041500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

行政処分 立入検査及び報告の徴収 K042000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

措置命令並びに使用の停止及び制限 K042100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 専用水道の布設工事の設計の確認及び通
知

K050000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道布設工事設計確認申請書 K050100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道布設工事設計確認申請書の記載
事項の変更届の受理

K060000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 専用水道布設工事設計確認申請書の記載
事項（施設名称、申請者氏名・住所、法人名
称・法人事務所所在地、法人代表者氏名）
の変更届の受理

K060010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道布設工事設計変更届 K060100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道の給水開始前の届出の受理 K070000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○給水開始届 K070100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道の状況報告書の受理 K080000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道の状況報告書 K080010 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道の状況報告書（変更）の受理、専用
水道廃止報告書の受理

K080020 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道の状況報告書（変更） K080030 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道廃止報告書 K080040 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道業務委託開始届及び業務委託契
約失効届の受理

K080100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道業務委託開始届 K080200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道業務委託契約失効届 K080300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道緊急停止報告書の受理 K081000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道緊急停止報告書 K081100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 専用水道技術管理者の設置及び変更の報
告書の受理

K090000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道技術管理者設置報告書 K090100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道技術管理者変更報告書 K090200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

簡易専用水道の諸届 簡易専用水道の諸届の受理 K095000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○簡易専用水道給水開始報告書 K095100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○簡易専用水道の給水開始報告事項変更（
廃止）届

K095200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

水道事業者等の報告 水道事業者等からの報告の受理 K100000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

水道事業者等からの報告の受理（水道事業
・専用水道水道事務月報、簡易専用水道受
検報告書）

K100010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道事故報告書 K100100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○水道事業水道事務月報 K100200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○専用水道水道事務月報 K100300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○簡易専用水道受検報告書 K100400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道の確認廃止 専用水道の確認廃止 K100500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

簡易専用水道の確認廃止 簡易専用水道の確認廃止 K100600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

2023 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 行政処分 専用水道施設の改善指示 K110000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道の技術管理者の変更勧告 K120000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

簡易専用水道の管理に関する措置指示 K130000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 K140000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

立入検査及び報告の徴収 K150000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

専用水道等の管理のための帳票 ○専用水道施設台帳 K150100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

○簡易専用水道施設台帳 K150200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

飲用井戸（監視・指導を除く。） 飲用井戸の実態把握 飲用井戸の実態把握 K160000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

飲用井戸の汚染事故 飲用井戸等の汚染事故に関すること K170000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

飲用井戸の管理のための帳票 ○飲用井戸施設台帳 K170100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 "施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用 "

小規模貯水槽水道等条例(監視・
指導を除く。)

特定小規模貯水槽水道等の諸届 特定小規模貯水槽水道等の設置、変更及
び廃止の届出の受理

K180000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定小規模貯水槽水道等設置届 K180100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定小規模貯水槽水道等変更(廃止)届 K180200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等の管理のた
めの帳票

○事故発生処理調査票 K180400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 小規模貯水槽水道等条例(監視・
指導を除く。)

特定小規模貯水槽水道等の管理のた
めの帳票

○特定小規模貯水槽水道等施設台帳 K180500 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 "施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用 "

特定小規模貯水槽水道等の汚染事故 汚染事故発生時の報告の受理 K190000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等の調査及び
指導の実施

特定小規模貯水槽水道等に対する指導及
び助言

K190200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等に対する改善の
指示

K190300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収及び立入検査 K190400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収（特定小規模貯水槽水道等清掃
・点検報告書）

K190410 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○特定小規模貯水槽水道等清掃・点検報告
書

K190500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定飲用井戸等の水質検査事項の認定 K190600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等以外の諸届 特定小規模貯水槽水道等以外の設置、変
更及び廃止の届出の受理

K200000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等の管理のた
めの帳票

○特定小規模貯水槽水道等以外の調査結
果票

K200100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等の確認廃止 特定小規模貯水槽水道等の確認廃止 K200200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

特定小規模貯水槽水道等以外の確認
廃止

特定小規模貯水槽水道等以外の確認廃止 K200300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

温泉法（監視・指導を除く。） 温泉の利用許可及び諸届 温泉利用の許可・不許可の決定 K220000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉利用許可申請書 K220100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 温泉法（監視・指導を除く。） 温泉の利用許可及び諸届 温泉利用の承継の承認 K220200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉利用承継承認申請書 K220300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

温泉の成分等の掲示についての届出の受
理

K230000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉成分等掲示届 K230100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

温泉利用施設の変更報告書、廃止報告書
の受理

K230200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉利用施設許可事項変更報告書 K230300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○温泉利用施設廃止報告書 K230400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 温泉成分等の掲示内容の変更の命令 K240000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 K250000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収 K260000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

立入検査及び関係人への質問 K260010 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

温泉の管理のための帳票 ○温泉利用台帳 K260100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 除帳されるまで常用

プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

プール等の経営許可及び諸届 許可又は不許可の決定 K270000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○プール等経営許可申請書 K270100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

プール等の経営許可及び諸届 許可に当たっての条件の付与、特例の承認 K280000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

プールの衛生基準特例の承認 K281000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

経営届の受理 K290000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○プール経営届 K290100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

プール等の構造設備の変更届の受理、再開
届の受理、廃止届の受理、承継届の受理、
事故発生届の受理

K300000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 域外利用による場合は施設及び設
備に係るものを除く。

プール等の施設名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
、管理者の変更届の受理

K300010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○変更届 K300100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○再開（廃止）届 K300200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○プール等経営承継届 K300300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○プール等に起因する疾病・事故発生届 K300400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

プール等の管理のための帳票 ○プール施設台帳 K300500 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

プール等の確認廃止 プール等の確認廃止 K300600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 K301000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

報告の徴収（プール維持管理状況報告書） K301010 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

行政処分 ○プール維持管理状況報告書 K301200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

措置命令 K302000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

進達 K303000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

監視指導 監視指導の実施 監視指導の実施 K310000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○環境衛生監視指導記録票 K310100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 指導監督を必要とする期間は常用

○特定建築物立入調査・検査指導票 K310200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 指導監督を必要とする期間は常用

○専用水道検査結果書 K310300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 指導監督を必要とする期間は常用

○簡易専用水道検査結果票 K310400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 指導監督を必要とする期間は常用

○特定（特定外）小規模貯水槽水道等検査
結果票

K310500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当 指導監督を必要とする期間は常用

○環境衛生業務日誌 K310600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

注意指導票の交付 K311000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○注意指導票 K311100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○その他の公衆浴場（一号）違反事実確認
書

K311200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

自主管理点検票の受理 K312000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 監視指導 監視指導の実施 ○自主管理点検票 K312100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

水質検査 行政検査 行政措置による水質検査の実施 K320000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○検査結果書（控） K320100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

大気汚染 調査の実施 調査の実施 K330000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

実施報告 調査の実施報告 K330100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○大気汚染調査結果報告書 K340000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

飛散花粉数調査の実施 飛散花粉数調査の実施 K350000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

飛散花粉数等実施報告 飛散花粉数等実施報告 K360000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○飛散花粉数等実施報告書 K360100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

生活環境衛生 生活環境衛生 生活環境衛生 K370000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

住民からの相談に対する解決方法の
指導

住民からの相談に対する解決方法の指導 K380000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

自主的調査活動及び情報収集 自主的調査活動及び情報収集 K390000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

住民の自主的衛生活動に対する指導
及び助言

住民の自主的衛生活動に対する指導及び
助言

K400000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

住民に対する衛生教育の実施 住民に対する衛生教育の実施 K410000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 室内環境保健 講習会等の実施 講習会等の実施 K420000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

調査の実施 室内環境問題の調査の実施 K421000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

実施報告 室内環境問題の調査の実施報告 K421100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○調査実施報告書 K421200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

行政検査 行政措置による検査の実施 K422000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○検体送付書（控） K422100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

浄化槽 浄化槽設置届 建築基準法第93条第5項に基づく建築主事
等からの通知の受理及び浄化槽カードの経
由

K430000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

○浄化槽カード送付簿 K430100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

環境衛生担当

食品 食品衛生 報告等 定期報告の提出 L030000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品衛生業務報告書(控) L030200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 四半期報

○食品関係簡易検査結果報告(控) L030300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○感染性廃棄物処理簿 L030500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他の報告(控） L030600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 監視業務を伴わない報告

食品衛生推進員 食品衛生推進員の推薦 L040000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生 食品衛生推進員 活動報告 L050000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 議事録を含む

推進会議の開催 L060000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○会議関連資料 L060100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

上記以外の推進員に関すること L061000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 推進員への情報提供等

普及啓発 講習会の開催 L070000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

実務講習Ａ L080000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

実務講習Ｂ L090000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○衛生講習会実施記録 L090100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

情報誌等の発刊 L100000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

上記以外の普及啓発に関すること L110000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 親子教室等

食品衛生法 食品営業許可及び諸届 営業の許可(新規） L120000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 特例管理帳票

営業の許可(更新） L120001 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 特例管理帳票

○営業の許可(新規）申請書(控） L120100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

○営業の許可(更新）申請書(控） L120200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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令和６年９月３０日
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文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 食品営業許可及び諸届 ○営業許可申請書取下げ願 L120300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品営業許可申請書文書処理簿 L120400 10年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

申請者の住所、氏名営業所の名称等の変更
届、廃業の届出、地位承継届の受理

L130000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○変更届（設備） L130100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

○変更届（上記以外） L130200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○廃業届 L130300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○地位承継届 L130400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

施行細則第１７条による営業の開始報告書
の受理

L140050 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

施行細則第１７条による営業の変更届出の
受理

L140060 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

施行細則第１７条による営業の廃止届出の
受理

L140070 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○行事開催届 L140300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 模擬店の届出を含む

営業の届出 営業届 L141000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

営業届の受理 L141001 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

届出者の住所、氏名営業所の名称等の変更
届、廃業の届出、地位承継届の受理

L141002 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 営業の届出 営業届に係る変更届 L141003 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

営業届に係る廃業届 L141004 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

営業届に係る地位承継届 L141005 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

食品営業許可及び諸届 食品衛生管理者の選任、変更及び廃止届
の受理

L150000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○選任・変更届 L150100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

○廃止届 L150200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品衛生管理者台帳 L150300 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用

乳等の成分規格等に関する省令に基づく常
温保存可能品の認定及び容器包装の例外
承認等申請の受理

L160000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○乳等の成分規格等に関する省令に基づく
常温保存可能品の認定申請書等

L160100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

対ＥＵ輸出水産食品取扱施設の認定 施設の認定 L190000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

認定書の交付 L200000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

変更承認 L210000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

認定取り下げ L220000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

対米輸出水産食品加工施設の認定 施設の認定 L230000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用
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細項目 局部課名

食品 食品衛生法 対米輸出水産食品加工施設の認定 認定書の交付 L240000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

変更承認 L250000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

認定取り下げ L260000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

対米輸出水産食品取扱施設の認定 監視結果の報告 L261000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

農林水産物及び食品の輸出促進
に関する法律の施行に関すること

輸出証明書の発行 〇輸出証明書の発行申請書 L262000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

適合施設の認定申請書の受付 進達 L263000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

輸出証明書受給施設等に対する報告
の撤収及び立入調査等

報告等 L264000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他、上記に該当しないもの 決定 L265000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食品衛生法 製品検査 製品検査の進達 L270000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○製品検査申請書(控） L270100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○検査申請書(控） L270200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

製品検査の試験品の採取及び合格証のちょ
う付

L280000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食中毒による申請 食品、添加物、器具等に起因する食中毒患
者等の診断又は死体検案の届出の受理及
び調査報告

L290000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食中毒患者届出票 L290100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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食品 食品衛生法 食中毒による申請 ○事件発生者名簿 L290200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食中毒調査用紙（Ｂ票） L290300 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食中毒検査成績書 L290400 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む

○中毒事件調査書（報告） L290500 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む

○食中毒調査に係る検体送付 L290600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む

食品等の自主回収に基づく処理 自主回収の着手届 L530900 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収の終了届 L530901 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収の変更届 L530902 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収届出に関する報告 L530903 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収届出に関する指導 L530904 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分 食品又は添加物の廃棄その他食品衛生上
の危害を除去するための必要な措置命令

L300000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分に係る上申 L310000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分に係る通報 L320000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分執行に係る処理経過報告 L330000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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食品 食品衛生法 行政処分 報告の徴収及び臨床検査並びに無償収去 L340000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

営業施設の監視・指導 L350000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食品営業の管理のための帳票 ○食品関係営業者台帳 L350100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用（OA管理）

その他食品衛生法 ○食品移動販売車出店予定地届出書 L350200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○取扱食品の仕入先、調理包装施設及び
保管場所の（変更）届出書

L350300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

ふぐの取扱い規制条例（監視・指
導を除く。）

ふぐ取扱所の認証及び諸届 ふぐ取扱所認証書の交付申請、再交付申請
、書換え申請並びに認証書の返納届の進達

L450000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 経由事務

○ふぐ取扱所認証書交付申請書（控） L450100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○認証書書換え申請書（控） L450200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○ふぐ取扱所認証書再交付申請書（控） L450300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○認証書返納書（控） L450400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○営業者の地位の承継届の進達、営業者の
地位の承継届の進達（控）

L450500 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分 行政処分に係る上申 L470000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

報告の要求及び立入検査 L480000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

ふぐ取扱所管理のための帳票 ○ふぐ取扱所認証台帳 L480100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 営業を廃止するまで常用（OA管理）
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 監視指導 事業計画 年間事業計画の策定 L490000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

各期事業計画の策定 L500000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 指導監督を必要とする間は常用

報告 各期事業実施報告 L510000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他事業実施報告 L520000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 監視指導を伴う報告

営業者等からの報告の徴収及び立入
検査の実施

0 L530000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品衛生監視票 L530100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 指導監督を必要とする間は常用

○衛生指導注意票（甲） L530200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

○始末書等 L530300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品衛生監視日報 L530400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食品関係施設措置管理カード L530500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

○重点監視業態指導記録簿 L530600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 常用

○苦情処理票（在症苦情を除く） L530700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

違反又は不良食品等の通知・回答 L540000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 調査依頼を含む

食品衛生法 食品等の自主回収に基づく処理 その他上記に該当しないもの L530905 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

2037 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 指定成分等含有食品による健康被害
情報の報告

指定成分等含有食品による健康被害情報の
報告

L290700 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

指定成分等含有食品による健康被害情報の
報告の受理

L290701 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

指定成分等含有食品による健康被害情報報
告の分類

L290702 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

指定成分等含有食品による健康被害情報報
告に関する報告

L290703 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他上記に該当しないもの L290704 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

監視指導 収去検査の実施 0 L560000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○収去証（乙） L560100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○試験品送付書（控） L560200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○検査成績書 L560300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○収去品検査台帳 L560400 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○保守管理記録簿 L560500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○異常時記録簿 L560600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○計測器校正記録簿 L560700 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

調理師法 調理師の免許及び諸届 免許の申請、名簿訂正申請、名簿登録消除
の申請、免許証の書換、交付申請及び再交
付申請並びに免許証の返納の進達

L570000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 経由文書
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 調理師法 調理師の免許及び諸届 ○調理師免許申請書（控） L570100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○調理師名簿訂正・書換え交付申請書（控） L570200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○調理師名簿消除申請書（控） L570300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○調理師免許証再交付申請書（控） L570400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

製菓衛生師法 製菓衛生師の免許及び諸届 免許の申請、名簿訂正申請、名簿消除の申
請、免許証の書換え交付申請及び再交付申
請並びに免許証の返納の進達

L580000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 経由文書

○製菓衛生師免許申請書（控） L580100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○製菓衛生師名簿訂正・免許証書換え交付
申請書（控）

L580200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○製菓衛生師名簿消除申請書（控） L580300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○製菓衛生師免許証再交付申請書（控） L580400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥検査法関係業務に係る報告 食鳥処理場関係報告の提出 L590000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食鳥処理場関係報告（控） L590100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○確認状況報告集計結果報告（控） L590200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

事業許可及び構造設備の変更許可 L600000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可申請書 L600100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

○構造設備変更許可申請書 L600200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

許可事項の変更届、地位の承継、廃止、休
止及び再開の届出の受理

L610000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可事項変更届 L610100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理の事業の承継届 L610200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理場廃止、休止、再開届 L610300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○許可申請取り下げ L610400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模を除く。）

事業許可及び構造設備の変更許可 L620000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可申請書 L620100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○構造設備変更許可申請書 L620200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

許可事項の変更届、地位の承継、廃止、休
止及び再開の届出の受理

L630000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可事項変更届 L630100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理の事業の承継届 L630200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理場廃止、休止、再開届 L630300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○許可申請取り下げ L630400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

食鳥処理衛生管理者の配置・変更届の受理 L640000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理衛生管理者配置・変更届 L640100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模を除く。）

食鳥処理衛生管理者の配置・変更届の受理 L650000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○食鳥処理衛生管理者配置・変更届 L650100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

食鳥処理の事業の許可及び諸届 確認規程の認定、変更認定及び廃止 L660000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○確認規程の設定・変更認定申請書 L660100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○確認規程廃止届 L660200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

確認状況報告の受理 L670000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○確認状況報告書 L670100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

届出食肉販売業者届の受理 L680000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

○届出食肉販売業者届 L680100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

食鳥処理事業等の管理のための帳票 ○食鳥検査法関係事業者台帳 L680200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 事業廃止まで常用

食鳥処理場等の監視指導 報告の徴収、指導及び助言、立入検査、無
償収去、食鳥の検査、帳票の確認

L690000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○食鳥処理場監視日報 L690100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理場等の監視指導 ○食鳥処理場監視票 L690200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○収去証（乙） L690300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○収去物品送付書（控） L690400 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○検査成績書 L690500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○保守管理記録簿 L690600 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○異常時記録簿 L690700 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○計測器校正記録簿 L690800 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○始末書 L690900 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○答申書 L691000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分 法第２０条に定める必要な措置の命令又はこ
れらの措置

L700000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

局長決定の行政処分に係る進達 L710000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

通報 L720000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

電子申請に関すること ＩＤの交付 決定 L730000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他上記に該当しないもの L740000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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獣医 獣医衛生 報告等 報告書の提出 M010000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○獣医衛生関係報告（化製場法等） M010200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

狂犬病予防法 狂犬病、疑似狂犬病 狂犬病にかかった犬等の届出の受理及び報
告

M110000 30年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

と畜場法 第１７条第１項の施行 報告の徴収及び検査に関すること M200000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

化製場等に関する法律 化製場等の設置許可及び諸届 死亡獣畜取扱場外における処理の許可申
請、化製場等設置許可申請、化製場等の変
更届

M300000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○化製場等設置許可申請書（控） M300100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○化製場等施設変更届出書（控） M300200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○化製場等記載事項変更・経営停止（廃止）
届出書（控）

M300300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

動物の飼養又は収容施設の監視・指
導

報告の徴収及び立入検査 M310000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分 構造設備に対する措置命令 M320000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

局長決定の行政処分に係る進達 M330000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

化製場等の管理のための帳票 ○飼養許可台帳 M330100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 飼養又は収容を廃止するまでは常
用

○化製場等台帳処理簿 M330200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 経営を廃止するまでは常用

動物質原料の運搬等に関する条
例

動物質原料の運搬業の許可及び諸届 動物質原料の運搬業の許可及び条件の付
与

M340000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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獣医 動物質原料の運搬等に関する条
例

動物質原料の運搬業の許可及び諸届 ○動物質原料運搬業許可申請書 M340100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 許可の有効期間は常用

使用する運搬用器の種類・容量等の変更許
可並びに条件の付与

M350000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○動物質原料運搬業変更許可申請書 M350100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 許可の有効期間は常用

運搬業者の住所氏名、収集先、運搬目的等
の変更届の受理

M360000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○動物質原料運搬業者変更届 M360100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 許可の有効期間は常用

休業又は廃業届の受理 M370000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○動物質原料運搬業休（廃）業届 M370100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 許可の有効期間は常用

返納届の受理 M380000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

運搬容器の検査 運搬容器の検査及び検査証の交付 M390000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

有効期限満了前の運搬容器の検査 M400000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○動物質原料運搬容器検査申請書 M400100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 検査証の有効期間は常用

検査証の再交付 M410000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

○動物質原料運搬容器検査証再交付申請
書

M410100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 検査証の有効期間は常用

検査証のき損時、有効期限満了時、亡失検
査証発見時等の検査証の返納の受理

M420000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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獣医 動物質原料の運搬等に関する条
例

運搬容器の検査 ○動物質原料運搬容器検査証返納書 M420100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

動物質原料運搬業の監視指導 運搬業者その他関係人への報告の要求及
び検査質問

M430000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

行政処分 運搬容器の廃棄その他危害除去のための措
置命令及び運搬容器の使用の停止命令

M440000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

局長決定の行政処分に係る進達 M450000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

運搬容器の使用の停止を命ずる場合の弁明
の機会を付与

M460000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

動物質原料運搬業等の管理のための
帳票

○営業者台帳 M460100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当 廃業するまでは常用

○検査証受払簿 M460200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

栄養 保健栄養 保健栄養事業の企画 保健栄養事業の実施 P280000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

保健栄養業務の計画及び調整に関すること P280100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

栄養・食生活に係る関係機関との連絡調整
に関すること

P280200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

連携体制づくり 栄養・食生活ネットワーク会議等の実施 P290000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

食育基本法 食育 食育の推進 P300000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

幼児期からの健康食育習慣定着推進事業
の実施

P300100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

保健栄養 人材育成 調理師研修会の実施 P310000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当
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栄養 保健栄養 人材育成 研修・育成の実施 P310100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

公衆栄養学実習の実施 P310200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

食環境整備 地域における食生活改善普及事業の実施 P320000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

野菜メニュー店普及促進事業の実施 P320100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

その他健康づくり その他健康づくり事業の実施 P330000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

健康増進法 給食施設の諸届 給食届出の進達 P340000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○給食開始届（控） P340100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当 施設廃止まで常用

○変更届（控） P340200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○給食休止（廃止）届（控） P340300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○給食施設台帳 P340400 30年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当 除帳するまで常用

給食施設の指導 管理栄養士必置施設指導の実施 P350000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

施設指導の実施 P360000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○特定給食施設栄養指導報告 P360100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○保育所給食施設栄養指導報告 P360200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当
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栄養 健康増進法 給食施設の指導 ○介護施設等給食施設栄養指導報告 P360300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

給食施設状況調査の実施 P370000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

栄養管理講習会の実施 P380000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

給食施設の行政指導 立入検査及び改善指導 P390000 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

改善勧告及び改善勧告（上申） P390100 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

給食施設の行政処分 改善命令及び改善命令（上申） P390200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

給食施設の指導 報告の徴収及び提出 P400000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○栄養管理報告書（保育所、幼稚園等） P400100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○栄養管理報告書（給食施設） P400200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○栄養管理報告書（病院・介護施設） P400300 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

給食施設研究会育成・支援 P410100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

利用者への栄養教育技術指導 P410200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

特別用途食品 特別用途食品の立入検査及び収去 P430000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

〇収去証（乙） P430100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当
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栄養 健康増進法 特別用途食品 特別用途食品の指導及び報告 P430200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

虚偽誇大広告の禁止 虚偽・誇大広告の禁止に係る立入検査及び
収去

P440000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

〇収去証（乙） P440200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

虚偽・誇大広告の禁止に係る指導及び報告 P440300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

栄養改善知事表彰 栄養改善知事賞の推薦 P450000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

栄養調査 国民健康・栄養調査の実施及び報告 P460000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

保健栄養 その他の調査 P470000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

市町村支援 市町村支援の実施 P480000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

報告 報告書の提出 P490000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○栄養指導事業報告 P490100 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

○市町村保健栄養事業実施計画 P490200 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

専門栄養指導 専門栄養指導 P500000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

軽易な栄養指導 P501000 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

食品表示法 行政処分 保健事項に係る法第6条第8項に定める措置
命令

P510100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

2048 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

栄養 食品表示法 行政処分 保健事項に係る行政処分に係る上申 P510200 5年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

申出受理 保健事項に係る法第１２条に定める申出の
受理

P520000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

監視指導 保健事項に係る報告の徴収、立入検査及び
無償収去

P530000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

〇収去証（乙） P530200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

保健指導に係る指導及び報告 P540000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

普及啓発 適正表示講習会等の実施 P550000 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

保健栄養担当

食品 行政処分 措置命令 R100100 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

内閣総理大臣等に対する申出 申出の受理 R100200 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

報告の徴収及び立入検査並びに無償
収去

0 R100300 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

監視指導 R100400 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食品衛生実務講習会の開催 R100500 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

食品等の自主回収に基づく処理 自主回収の着手届 R100600 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収の終了届 R100601 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収の変更届 R100602 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当
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食品 食品表示法 食品等の自主回収に基づく処理 自主回収届出に関する報告 R100603 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

自主回収届出に関する指導 R100604 3年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

その他上記に該当しないもの R100605 1年 保健医療局 多摩府中
保健所 生活環境安全
課

食品衛生担当

一般 広聴 都民提案の処理 重要なもの A010000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

重要なものをのぞく A020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

相談の処理 相談カード A020100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A020101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

諸証明 諸証明 証明の実施（再交付、書換え及び訂正に限
る。）

A020201 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A020210 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

広聴 都民提案の処理 A021000 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

文書 東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B010000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

使用承認（上記以外のもの） B030000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B040001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

文書管理 文書管理基準表 文書管理基準表 B041000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書が全て廃棄になるまで常用

文書取扱主任 軽易な資料等 B050001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B060001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

2050 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 文書管理帳票等 ○文書授受簿 B060100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

○文書処理簿 B060200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B060201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

文書管理等 B070001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

分類記号 決定、変更 B080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B080001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

保存 特例起案帳票の公文書館長への送付 B100000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

特定の公文書の保存期間の延長 B110000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

歴史公文書等の公文書館の移管 B120000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B120001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

廃棄 文書の廃棄決定 B130000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

滅失及び毀損 滅失及び毀損の通知 B150000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
が1年及び1年未満の文書等を除く）

廃棄 軽易な資料等 B150001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

移管 B170001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

点検 B170002 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公印 公印使用 公印事前押印（刷り込み）申請書 B170100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B170110 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 B170120 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般 諸証明 諸証明 証明の実施（再交付、書換え及び訂以外） A020200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当
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一般 公文書情報の開示 公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A260000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A260001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定期的なもの
）

A260002 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

任意的開示 軽易な資料等 A260003 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

個人情報保護 個人情報の開示 開示・不開示、訂正・非訂正の決定 A270000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

決定期間の延長の決定 A280000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

不開示・非訂正の取消 A290000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A290001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定 A300000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A300001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A310000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

理由説明書の提出 A320000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A320001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの） A410000 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く）

A420000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A430000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 A470000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A500000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A510000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの
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一般 その他 資料文書 随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A520000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A530000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A540000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A550000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

コンプライアンスの推進 コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A610000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易なもの A610001 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A610002 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報の調査、報告等（重要なもの） A620001 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公益通報の調査、報告等（重要なものを除く
）

A620002 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公益通報を受け付けること（重要なもの） A620003 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

公益通報を受け付けること（重要なものを除く
）

A620004 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

人事 給与 給与減額免除の承認 軽易な資料等 C010001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

服務 職務専念義務免除の承認 部長級 C020000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長級 C030000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般職員 C040000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C040001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

部課長級 C050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般職員(意見具申) C060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C060001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当
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人事 服務 出張命令 部長級 C070000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長級 C080000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長代理級職員又は課長代理級職員以外
の一般職員が宿泊を伴う出張を行う場合

C090000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長代理級職員以外の一般職員が宿泊を
伴わない出張を行う場合

C090100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C090200 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

海外出張命令 部長級(意見具申) C100000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長級（意見具申） C110000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C110001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

年次有給休暇の承認等 部長級 C120000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

課長級 C130000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般職員（課長代理級職員） C130100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般職員（課長代理級以外の職員） C130200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C140001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

一般職員(超過勤務命令簿） C150000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C150001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C200000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

介護時間の承認 課長級 C210001 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

一般職員 C210002 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C210003 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当
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文　書　検　索　目　録
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細項目 局部課名

人事 非常勤職員 非常勤職員の任免 会計年度任用職員名簿 C300000 ３０年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

評定 定期評定の実施 会計年度任用職員業績評価書 C400000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

服務監察 服務点検の報告 報告 C500000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

報告（軽易なもの） C500001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

服務監察資料の提出 提出 C500002 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

提出（軽易な資料等） C500003 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C500004 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C500005 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

感染 情報の収集及び公表 届出の受理及び報告 一類、二類、三類及び四類感染症又は無症
状病原体保有者に関する医師からの届出の
受理並びに報告

N010000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○一・二・三類感染症発生届出票 N010100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

結核 結核予防対策 患者管理 軽易な資料等 N740101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染 情報の収集及び公表 届出の受理及び報告 ○四類感染症発生届 N010200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

五類感染症のうち厚生省で定めるものの患
者に関する医師からの届出の受理並びに報
告

N020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○五類感染症発生届 N020100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ｸﾘｲﾂｪﾌｪﾙﾄ･ﾔｺﾌﾞ病発生届 N020200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○後天性免疫不全症候群発生届 N020300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○先天性風疹症候群発生届 N020400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

獣医師からの届出及び報告 N030000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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感染 情報の収集及び公表 届出の受理及び報告 ○感染症発生届（動物） N030100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

指定届出機関からの届出の受理及び報告 N040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○高病原性鳥インフルエンザ疑い発生届 N040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○サル痘疑い発生届 N040200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ウエストナイル熱疑い発生届 N040300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○重症急性呼吸器症候群(SARS）「疑い例」「
疑似症」報告用紙

N040400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○東京ＳＡＲＳアラート連絡票 N040500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○腸チフス・パラチフス菌株送付書 N040600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他感染症の発生等の届出に関する事項 N050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N050001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（定点調査票） N070000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核発生動向調査票（調査票） N080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他結核・感染症動向調査に関すること N090000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N090001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症流行予測調査 調査の実施 N100000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○流行予測抗体保有状況調査票 N100100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体の送付 N110000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○検査依頼書 N110100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検査結果の受理及び被検査者への通知 N120000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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細項目 局部課名

感染 情報の収集及び公表 感染症流行予測調査 ○検査成績通知書 N120100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症流行予測調査の実施結果の報告 N130000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症流行予測調査実施報告書 N130100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N130101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

原因不明疾患調査 原因不明の感染症疾患の発生に係る報告
及び調査依頼

N140000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

原因不明の感染症疾患の発生に係る情報
収集、流行監視等の結果の報告

N150000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○不明疾患調査検査依頼票兼結果通知表 N150100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○不明疾患調査票 N150200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他不明疾患調査に関すること N160000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N160001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患 インフルエンザ様疾患による学級閉鎖の報
告

N170000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○インフルエンザ様疾患による臨時休業措
置状況報告書

N170100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患に関する検体の採集
及び送付

N180000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○インフルエンザ様疾患調査票 N180100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患に関する検査成績書
の受理

N190000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N190001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

積極的疫学調査 患者等への質問、調査の実施 N200000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

調査結果の報告 N210000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○積極的疫学調査依頼票・結果通知票（都） N210100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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感染 情報の収集及び公表 積極的疫学調査 契印資料等 N210101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他感染症情報の収集及び公表 その他感染症情報の収集及び公表 N220501 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者管理票（①～④） N220100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○四類感染症疫学調査票 N220200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○レジオネラ調査票 N220300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○レジオネラに関する施設・設備調査票 N220400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○つつが虫調査票 N220500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N220601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症予防事業 普及啓発 講演会等の開催 N221000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

普及啓発資材作成等 N221001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の普及啓発 N221002 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N221003 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

健康診断 一類、二類及び三類感染症にかかっている
疑いのある者又は保護者等への健康診断の
勧告及び措置

N230000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断勧告書 N230100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断措置書 N230200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体の送付及び検査結果の受理 N240000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○一類～三類感染症患者関係者検査結果
報告書

N240100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○海外帰国健康診断検査申込書 N240200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

実施に関する報告の提出 N250000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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感染 患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

健康診断 ○健康診断等実施報告書 N250100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○健康診断に係るその他の帳票 N250200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N250201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

就業制限等 一類、二類及び三類感染症の患者又は無
症状病原体保有者への患者届出就業制限
等についての通知

N260000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○就業制限等通知書 N260100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

解除制限を受けた者からの解除確認請求の
受理及び請求に基づく解除確認

N270000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の就業制限等に関すること N270001 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N270002 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

入院勧告及び措置並びに入院期間の
延長

感染症の患者に対する感染症指定医療機
関等への入院の勧告及び措置

N280000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院勧告書 N280100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院措置書 N280200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

入院延長に関する感染症の診査に関する協
議会への諮問

N280300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症の診査に関する協議会諮問書・答
申書兼議事録

N280400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の診査に関する協議会委員への就
任依頼

N290000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

勧告入院又は措置入院患者に対する入院
期間の延長の勧告及び措置

N300000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院延長勧告書 N300100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院延長措置書 N300200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の入院勧告及び措置並びに入院期
間の延長に関すること

N300300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N300400 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

退院及び退院請求等 勧告又は措置入院患者若しくはその患者か
らの退院請求の受理

N310000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

勧告又は措置入院患者が病原体を保有して
いない等を確認した旨の通知の受理

N320000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者病原体消失等通知書 N320100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の退院及び退院請求等に関すること N320101 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N320102 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者移送 感染症指定医療機関等への入院勧告又は
入院措置を受けた患者の移送

N330000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者移送依頼書 N330100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の患者移送に関すること N330101 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N330102 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

退院及び退院請求 ○感染症患者移送確認書 N330200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の退院及び退院請求に関すること N330201 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N330202 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

行政不服審査法 行政不服審査法に基づく都知事への審査請
求の受理及び、直ちに都知事への移送

N330300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者発生時の防疫措置 感染症の発生の予防及びまん延防止
のための措置

感染症の病原体に汚染された場所等を消毒
すべき旨の当事者への命令又は市町村へ
の消毒の指示

N340000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の病原体に汚染された飲食物、衣類
、寝具等の物件についての移動制限、消毒
、廃棄等の必要な措置

N350000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○消毒等措置命令書 N350100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の病原体に汚染されたねずみ族、昆
虫等を駆除すべき旨の当該区域管理者への
命令又は市町村への駆除の指示

N360000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の病原体に汚染された死体の移動制
限、禁止及び消毒後の埋葬の許可

N370000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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細項目 局部課名

感染 患者発生時の防疫措置 感染症の発生の予防及びまん延防止
のための措置

感染症の発生予防及びまん延防止の措置
の実施のため、感染症の病原体に汚染され
た場所等への立入りを制限し、又は禁止、及
び患者がいる場所その他汚染された場所の
交通の制限、遮断

N380000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他感染症の発生予防及びまん延防止の
措置

N390000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の感染症の発生の予防及びまん延防
止のための措置に関すること

N390001 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N390002 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の予防及び患者の医療に
係る費用の負担

感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

感染症指定医療機関における勧告又は措
置入院患者の医療費の公費負担申請の受
理及び公費負担の決定

N400000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○感染症患者医療費公費負担申請書、医
療費公費負担決定書

N400100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

感染症指定医療機関における勧告又は措
置入院患者の療養費の支給に係る請求の
受理及び報告

N410000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○療養費支給申請書、療養費支給決定通
知書

N410100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

N420000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他の感染症患者の医療に関する費用の
公費負担に関すること

N420001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N420002 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

感染症予防事業 検体採取等の勧告 ○検体採取勧告書 N420100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

28年度新設

検体採取等の措置 ○検体採取措置 N420200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

28年度新設

検体提出等の命令 ○検体提出命令 N420300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

28年度新設

検体収去等の措置 ○検体収去措置 N420400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

28年度新設

性感染症予防事業 健康診断 性感染症検査の実施 N430000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

性感染症検査に係る検体の送付及び検査
結果の受理

N440000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 性感染症予防事業 健康診断 ○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N440100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N440200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の健康診断に関すること N440201 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N440202 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期報告 性感染症検査実施報告の提出 N450000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○性感染症検査実施報告書 N450100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他の定期報告に関すること N450101 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N450102 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他性感染症予防事業 その他性感染症予防事業 N460000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N460001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

HTLV-1検査 HTLV-1検査の実施 N460010 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

HTLV-1検査に係る検体の送付及び検査結
果の受理

N460100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○HTLV-1検査申込書 N460200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○HTLV-1検査成績書 N460300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他のHTLV-1検査に関すること N460301 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N460302 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検査前後の保健指導 受検者に対する保健指導 N460310 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ患者・感染症対策 エイズに関する相談事業及び感染症
に関する事業

エイズに関する相談事業及び感染症に関す
る事業

N470000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ・ピア・エデュケーションの実施 エイズ・ピア・エデュケーションの実施 N480000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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感染 エイズ患者・感染症対策 エイズ・ピア・エデュケーションの実施 軽易な資料等 N480001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ検査 エイズ検査の実施 N490000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ検査に係る検体の送付及び検査結果
の受理

N500000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N500100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N500200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N500201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期報告 エイズ相談受付・エイズ検査実施報告書の
提出

N510000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○エイズ相談受付・抗HIＶ検査実施状況報
告書

N510100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N510101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

療養支援事業 療養支援事業の実施 N520000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N520001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

成人 ウイルス肝炎対策 肝炎ウイルス検診 肝炎検査の実施 N645000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

肝炎検査に係る検体の送付及び検査結果
の受理

N645001 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○肝炎ウイルス検査申込書 N645002 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

肝炎検査 ○肝炎ウイルス検査／ＨＣＶ－ＲＮＡ検査　
成績書　

N645003 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

肝炎ウイルス検診 軽易な資料等 N645004 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

検査後の保健指導 陽性者に対する保健指導 N645005 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

感染 エイズ患者・感染症対策 その他エイズ患者・感染者対策 その他エイズ患者・感染者対策に関すること N550100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N550101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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細項目 局部課名

感染 検疫法 船舶・航空機が検疫港（飛行場）へ到
着困難な場合に関する事項

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機の長からの検疫感染症患者
等の有無に関する通報の受理

N560000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機についての検査、消毒、その
他検疫感染症の予防上必要な措置

N570000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機からの緊急、やむを得ない場
合の上陸、物品の陸揚げ

N580000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機から病原体が国内に侵入する
おそれがないことの確認

N590000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N590001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

緊急避難により船舶・航空機が検疫港
（飛行場）以外の場所に避難した場合
に関する事項

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の検疫感
染症患者等の有無に関する事項

N600000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等に消毒、
その他検疫感染症の予防

N610000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の上陸、
物品等の陸揚げ及び搬出

N620000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の病原体
が国内に侵入するおそれがある事項

N630000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N630001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他検疫法に関すること その他検疫法に関すること N640000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N640001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

結核 結核予防対策 市町村長との連絡調整 事業所長、学校長、施設の長及び市町村長
に対する定期健康診断の期日及び期間の
指定に関する指示

N650000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

定期健康診断の実施を指示する際の関係機
関との協議又は通知

N660000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

定期健康診断及び予防接種実施の指示 N670000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

定期外及び代執行による健康診断及び予防
接種の実施の際の他の行政機関との協議

N680000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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結核 結核予防対策 市町村長との連絡調整 健康診断、予防接種実施者からの報告書の
進達

N690000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核サーベイランスに関すること N700000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N700001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者管理 結核患者の届出の受理及び当該患者の居
住地を管轄する保健所長への通知

N710000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核患者届出書 N710100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

患者の入退院の受理及び当該患者の居住
地を管轄する保健所長への通知

N720000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○感染症法入退院患者届出票 N720100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核患者の症状等の調査 N730000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策係

○結核患者連絡票 N730100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

登録患者が管轄区域外へ居住地を移した時
の当該管轄保健所長への通報及び登録票
の送付

N740000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○管外届出者名簿 N740100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

管理のための帳票 ○結核登録票 N740200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

管理を要する期間は常用（厚生省
通達で規定）

○患者索引カード N740300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

管理を要する期間は常用（厚生省
通達で規定）

患者指導の実施 N750000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N750001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

医療費の公費負担 一般患者及び従業禁止又は入院勧告患者
の医療費公費負担申請の受理

N810000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核医療費公費負担・東京都医療費助成
申請書

N810100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

一般患者に対する医療費の公費負担の決
定

N820000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

一般患者及び従業禁止又は入院勧告患者
に対する患者票等の交付

N830000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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結核 結核予防対策 医療費の公費負担 医療を受ける病院又は診療所の変更届、医
療内容の変更申請、患者の住所変更届及
び患者票の返納の受理

N840000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療機関変更届 N840100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療内容（収容期間）変更申請書 N840200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○住所変更届 N840300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

看護承認申請書、移送承認申請書及び療
養費支払の請求書等の進達

N850000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○付添看護承認申請書（控） N850100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○移送承認申請書（控） N850200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○付添看護費請求書（控） N850300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費請求書（控） N850400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○ 医療費支払い状況資料 N850500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○公費負担医療費受給者別一覧表 N850600 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

緊急時における医療費公費負担申請書の
進達（移送費、看護費申請を除く。）

N850700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N850701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

診療報酬の過誤調整について N850702 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核の診査に関する協議会 会議の開催及び諮問 N860000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○諮問書・答申書兼受付処理簿 N860100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

委員の就任依頼 N870000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N870001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

指定医療機関 指定医療機関の指定申請、辞退届及び変
更届の進達

N880000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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結核 結核予防対策 指定医療機関 ○医療機関指定申請書（控） N880100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○指定医療機関辞退届（控） N880200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○指定医療機関変更届（控） N880300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N880301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

健康診断 患者家族検診、管理検診の実施 N890000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○患者家族検診管理検診実施報告書 N890100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○問診票 N890200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

委託医療機関で実施した患者家族検診、管
理検診についての報告の受理

N890300 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

特定施設等従事者検診の実施 N900000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核健康診断予防接種実施録 N900100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○集団検診申込書 N910100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核健康診断予防接種記録票 N910200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

接触者検診の実施 N920000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○受診者名簿 N920100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

自然陽転児検診の実施 N930000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

受託検診の実施 N940000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

定期外健康診断及び予防接種の実施 N950000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症法に基づく定期外の健康診断の勧告
について

N950100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症法に基づく定期外の健康診断の措置
について

N950200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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結核 結核予防対策 健康診断 軽易な資料等 N950201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

報告 報告書の提出 N960000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○結核登録者に関する定期報告（控） N960100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症法による医療費公費負担処理報告
（控）

N960200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核健康診断関係月報（控） N960300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核予防（定期及び定期外の健康診断・
予防接種）実施報告（控）

N960400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○定期外検診実施報告書（控） N960500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○学校保育園等における結核患者発生連
絡票（控）

N960600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○乳幼児結核患者調査票（控） N960700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N960701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

結核予防に関する事業 ＤＯＴＳ事業に関すること N970000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他結核予防に関する事業 N980000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

軽易な資料等 N980001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

胸部エックス線検診車 配車 決定・要求 N990000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○配車要求書 N990100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○配車決定通知書（控） N990200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N990201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

検診車使用実績報告 報告書の提出 N990300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○胸部エックス線検診車使用実績報告書（
控）

N990400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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結核 胸部エックス線検診車 検診車使用実績報告 軽易な資料等 N990401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

母子 母子保健法 知識の普及 講演会等の実施 P010000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P010001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

保健指導 実施及び勧奨 P020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 P020001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

報告 報告書の提出 P040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○母子保健事業報告（控） P040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P040101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

乳幼児健康診査 先天性代謝異常等検査結果 P050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P050001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他母子保健事業に関すること その他母子保健事業に関すること P060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P060001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

妊娠高血圧症候群等に係る医療
費助成実施要綱

妊娠高血圧症候群等の医療費助成 医療費助成申請、医療券再交付申請、住所
等の変更届及び医療券の返納の申請

P070000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成申請書（控） P070100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成申請書（更新）（控） P070200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書（控） P070300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届（控） P070400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

認定結果の通知の受理 P070500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他の妊娠高血圧症候群等に係る医療費
助成実施要綱に関すること

P070501 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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母子 妊娠高血圧症候群等に係る医療
費助成実施要綱

妊娠高血圧症候群等の医療費助成 軽易な資料等 P070502 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

児童福祉法 衛生知識の普及 衛生知識の普及 P080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 P080001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

健康相談、健康調査及び指導 健康相談、健康調査及び指導 P090000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 P090001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

身体障害者障害程度等級の再認定に
関すること

身体障害者障害程度等級の再認定に関す
ること

P100000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P100001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

療育相談 療育相談事業の実施 P110000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○相談票交付台帳 P120200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 P120201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

療育医療の給付 給付申請、療育券の再交付申請、住所等の
変更届、徴収金額の変更の申請及び療育
給付継続協議書の進達

P130000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

高齢 健康増進法 市町村に対する相談及び指導 軽易な資料等 P180001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

母子 児童福祉法 療育医療の給付 ○療育給付申請書（控） P130100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書（控） P130200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届（控） P130300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○徴収金額変更申請書（控） P130400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○療育給付継続協議書（控） P130500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P130501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

児童福祉施設 肢体不自由児施設及び重症心身障害児施
設等の設置認可申請、内容変更及び廃止

P140000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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母子 児童福祉法 児童福祉施設 ○児童福祉施設認可申請書（控） P140100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○児童福祉施設内容変更届（控） P140200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○児童福祉施設廃止（休止）承認申請書（控
）

P140300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P140301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他児童福祉に関する事業 その他児童福祉に関する事業 P150000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P150001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

在宅重症心身障害児訪問時業 訪問事業の実施 訪問事業の実施 P160000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 P160001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

高齢 健康増進法 健康教育 生活習慣病予防週間行事の実施 P170000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P170001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

市町村に対する相談及び指導 市町村に対する相談及び指導 P180000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

その他、保健事業に関すること その他、保健事業に関すること P190000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 P190001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

診療、通報、医療保護及び入退院 診察及び医療保護の申請の進達 Q010000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者（その疑いのある者）診察及び
医療保護申請書（控）

Q010100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

警察からの通報の進達 Q020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神保健及び精神障害者の福祉に関す
る法律第２３条通報処理票

Q020100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

入院措置要件があると認められる患者から退
院申出を受けた場合の病院管理者からの申
出の進達

Q030000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○退院の申出があった精神障害者の病状届
（控）

Q030100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

診療、通報、医療保護及び入退院 精神鑑定結果通知の依頼 Q040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○診療結果等通知書 Q040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

同意入院及び仮入院の届出の進達 Q050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者入院届（控） Q050100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者の疑いのある者仮入院届（控） Q050200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q050201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

精神保健福祉相談事業 精神保健福祉相談・訪問指導の実施 Q060000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○精神保健福祉相談指導記録 Q060100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q060101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

社会復帰促進事業 事業の実施（会議等の実施含む） Q070000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○集団生活指導参加申込書（本人用） Q070100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○集団生活指導参加申込書（保護者用） Q070200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○主治医の意見書 Q070300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○集団生活指導提案記録 Q070400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○集団生活指導活動記録 Q070500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○精神保健福祉相談指導記録 Q070600 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神科ｸﾞﾙｰﾌﾟﾜｰｸの実施 Q080000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神障害者に関する研修会及び講習会の
実施

Q090000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q090001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

2072 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

専門精神保健福祉相談事業 講演会、会議等の実施 Q100000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

健康相談、訪問指導の実施 Q110000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○専門精神保健福祉相談指導記録 Q110100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q110101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

組織育成 講演会、関係機関連絡会等の開催 Q120000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q120001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

普及啓発 講演会、教室等の開催 Q130000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q130001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

報告 報告書の提出 Q140000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○精神保健福祉相談訪問指導実績報告書（
控）

Q140100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○社会復帰促進事業実績報告書（控） Q140200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q140201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神保健及び精神障害者の福祉に関
する法律

その他の精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律に関すること

Q150300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

酒に酔って公衆に迷惑をかける行
為の防止等に関する法律

慢性アルコール中毒患者等 中毒患者等を保護したときの通報の受理 Q160000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

中毒患者等への診療の勧め及び治療・保護
指導等に適当な医療機関の紹介

Q170000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q170001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

難病 特殊疾病対策 在宅難病患者訪問相談事業 在宅難病患者訪問相談事業の実施 Q180000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○在宅難病患者記録票 Q180100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○訪問記録票 Q180200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当
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大項目
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細項目 局部課名

難病 特殊疾病対策 在宅難病患者訪問相談事業 報告書の提出 Q190000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

講演会等、患者会支援 Q200000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○療養相談記録 Q200100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○ＰＴ訪問記録 Q200200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○東京都在宅難病患者訪問相談事業実施
報告書（控）

Q200300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q200301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

各担当

在宅難病患者一時入院事業 一時入院の申請の進達 Q210000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院申請書（控） Q210100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

入院の決定又は却下、退院及び入院期間の
延長の通知書の受理

Q220000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院決定・却下通知書 Q220100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難一時入院患者退院通知書 Q220200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院期間延長通知書 Q220300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q220301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

在宅療養支援地域ケアﾈｯﾄﾜｰｸ 地域ケアﾈｯﾄﾜｰｸ事業の実施 Q230000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q230001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

在宅難病患者への医療機器の貸与、
整備

機器貸与の決定 Q240000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当 医療福祉部特殊疾病対策課長への
協議

○機器貸与決定通知書 Q240100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

訪問看護の実施 Q250000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q250001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当
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難病 特殊疾病対策 療養教室 リハビリ教室の実施 Q260000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q260001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

在宅療養支援計画策定、研修事業 支援計画策定、研修委員会の開催 Q270000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○難病療養者支援記録票 Q270100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q270101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

人工呼吸器使用難病患者訪問看護事
業

事業に係る申請の進達 Q280000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○決定通知書 Q280100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 Q280101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

難病対策地域協議会 難病対策地域協議会の設置 Q280200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

難病対策地域協議会の運営 Q280210 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

特殊疾病対策 その他の特殊疾病対策に関すること Q280211 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

骨髄移植対策 ドナーの登録の実施 ドナーの登録の実施 Q290000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q290001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

ドナーの登録の受付 ドナーの登録の受付 Q300000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q300001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

実施報告等 ○骨髄提供者登録受付実施状況 Q300100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q300101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

被爆 原子爆弾被爆者に対する援護に
関する法律等

指定医療機関及び被爆者一般疾病医
療機関

指定医療機関の指定申請、担当診療科名
の変更の申請、申請事項の変更届、休止（
再開）届及び辞退申出の進達

Q320000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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被爆 原子爆弾被爆者に対する援護に
関する法律等

指定医療機関及び被爆者一般疾病医
療機関

被爆者一般疾病医療機関の指定申請、申
請事項変更届、休止（再開）届及び辞退申
出の進達

Q330000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q330001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

公害 環境公害保健 アレルギー対策事業 事業の実施 Q340000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

実績報告 Q350000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q350001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害状況調査 光化学スモッグ被害届の受理及び報告 Q360000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○光化学スモッグによると思われる被害届受
理票

Q360100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害状況調査の実施 Q370000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○被害状況調査票（学校・施設等） Q370100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○被害状況調査票（学校・施設等以外） Q370200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○環境調査票（控） Q370300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○光化学スモッグによると思われる被害届状
況年報（控）

Q370400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害の関係機関への報告、
連絡等

Q380000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害者に対する指導及び受
診の勧奨

Q390000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q390001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

健康障害者に対する医療費の給付 医療費助成申請書及び医療費請求書の進
達

Q400000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成申請書（控） 診断書(控） Q400100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○請求書（控）　○療養証明書（内訳）書（控
）

Q400200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成申請に係る被害状況の調査 Q410000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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公害 環境公害保健 健康障害者に対する医療費の給付 ○被害状況調査票 Q410100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成決定書　○医療費助成不承
認通知書

Q410200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 Q410201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成（東京都大気汚染障害者
認定審査会設置保健所）

東京都大気汚染障害者認定審査会委員の
就任依頼

Q420000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

東京都大気汚染障害者認定審査会の開催 Q430000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○諮問書兼答申書兼認定書 Q430100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成の認定 Q440000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○認定申請書 Q440100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書 Q440200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届 Q440300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成の認定期間の更新 Q450000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○認定期間更新申請書 Q450100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成の認定状況の通知 Q460000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

認定申請、医療券再交付申請、住所等の変
更届及び医療券の返納の進達

Q470000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○受付処理簿兼認定状況通知書 Q470100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○認定状況通知書 Q470200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○諮問書兼答申書兼認定書 Q470300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券受理報告書（控） Q470400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成に関すること

Q480000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

公害 環境公害保健 大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成（東京都大気汚染障害者
認定審査会設置保健所）

軽易な資料等 Q480001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

石綿による健康被害の救済に関する事
業

申請書 Q490100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

各種調査 Q490200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料 Q490300 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

保健 保健師、助産師、看護師法 指示 管内就業保健師に対しその業務に関する指
示

R110000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師の業務に対する指示 R110100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 R110101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健福祉 保健所保健福祉サービス調整推進会
議

会議の開催 R120000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○会議録 R120100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 R120101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動 障害者ネットワーク会議 会議の開催 R130000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 R130001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動計画 保健師活動年間計画 R130100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

○保健師業務年報（控） R130200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師個別援助 R130300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動に関する調査 R130500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当 課長代理職職設置に伴う事案決定
権を配分するため

軽易な資料等 R130501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

北多摩南部保健医療圏保健師業務連
絡会

会議の開催 R130600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当

軽易な資料等 R130601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

地域保健担当
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社会 医療社会事業 医療社会事業の実施 医療社会事業の実施 R140000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 R140001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

報告書の提出 ○医療社会事業報告（控） R150000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 R150001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

Ｘ線 エックス線検査 検査の実施 検査の実施 R160000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○照射録 R160100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○日計表 R160200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○撮影済エックス線用フィルム R160300 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 R160301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

試験 試験検査 検査の実施 R170000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○検査申込書 R170100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

○検査日計表 R170200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 R170201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 保健対策課

保健対策担当

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画の設定、変更、廃止 A000000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

所の事務事業の基本的方針及び計画 基本方針、計画等に関する特に重要な資料
文書

A000010 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する重要な資料文書 A000020 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する資料文書（特に
重要なもの及び重要なものを除く。）

A000030 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

所の事務事業の計画 事務事業の基本的計画に基づく実施又は指
導（個別の補助金等の交付等事業に係るも
のを除き、簡易なものに限る。）

A000100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A000301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0
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一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A000400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定、変更、廃止及び所内調整 A000500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画に係る検討資料 A000900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

軽易な資料等 A000901 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

所の事務事業の運営 事務事業の運営に関する所内調整 A001000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A001001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

所の事務事業の管理改善 事務事業の管理改善に関する事業の決定 A001100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A001101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

事務事業の進行管理 事務事業の進行管理帳票 A001200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A001201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

監査 監査等全般 重要なもの A040000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A040101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

監査指摘事項の処理 てん末報告書の作成 A040200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A040201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

監査及び出納検査 実施通知（通知の受理、資料作成） A040300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A040310 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

自己検査 実施通知（通知の受理、資料作成） A040500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A040501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0
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一般 監査 自己点検 自己点検の実施、結果報告等 A040600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

コンプライアンスの推進 コンプライアンス推進委員会 コンプライアンス推進委員会等の開催 A040700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A040701 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易なもの A040702 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A040703 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

広聴 都民の声の処理 重要なもの A090000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A090100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A090101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

相談の処理 ○相談カード A090200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 相談カードに相当するものを含む。

軽易な資料等 A090201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 A090300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 「職務に関する働きかけについての
対応要綱」に基づくもの

庁内管理 重要な事項の決定 重要なもの A100000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

事項の決定（上記以外のもの） 重要なものを除く。 A100100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A100101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

庁舎管理に関する帳票 ○庁舎取締簿 A100200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○室内取締簿 A100300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○会議室等使用簿 A100400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○掲出許可簿 A100500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A100501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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一般 庁内管理 水質汚濁防止法による諸手続 各種届出 A100600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

○水質測定記録表 A100700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○汚濁負荷量測定記録表 A100800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A100801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

保健所（診療所）の管理 健康保険法、国民健康法に基づく各種届出 A100900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

医療法に基づく各種届出 A101000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

軽易な資料等 A101001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

災害等危機管理 東京都災害対策本部 重要なもの A110000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 非常配備体制職員動員

保健所災害対策本部 災害時保健所活動マニュアル A110110 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 改定があるまで常用

軽易な資料等 A110140 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

東京都震災復興本部 重要なもの A110150 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110160 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A110170 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

消防計画 計画の策定 A110200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 改定があるまで常用

防火管理者の選任・解任 A110300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 変更があるまで常用

危険物の貯蔵管理 危険物取扱者の設置 A110301 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

危険物貯蔵所の定期点検 A110302 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A110303 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当
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一般 災害等危機管理 防災訓練 防災訓練の実施 A110400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110401 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110402 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

東京都国民保護対策本部及び緊急対
処事態対策本部

重要なもの A110420 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110430 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110440 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

新型インフルエンザ等 重要なもの A110450 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

重要なものを除く。 A110460 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110470 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

管内市町村防災対策 重要なもの A110500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110510 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

防災行政無線従事者の選任 0 A110600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 選任中は常用

防災行政無線の管理 A110700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○点検表 A110800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A110801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

会議及び打合せ 所内事務の連絡会議等 所内課長会の開催 A130000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

所内課長代理会の開催 A130100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

会議資料等 A130200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 検討資料、打合せ資料、議事録等
を含む。

各種の事務連絡会議等 軽易な資料等 A130201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0
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細項目 局部課名

一般 庁有車等 安全運転管理者の届出 0 A140000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 選任中は常用

庁有車に関する各種申請・届出 A140100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 申請届出内容が有効な期間は常用

庁有車の維持・点検に関すること A140200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

諸証明 諸証明 証明の実施 A150000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

証明の実施（医療従事者の籍・免許に関す
るもの）

A151000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

職員に係る勤務証明等 A152000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A153000 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

表彰等（職員表彰以外） 内申、伝達 内申、伝達の通知 A160000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 功労者表彰、叙勲・褒章等

軽易な資料等 A160001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

知事賞 知事賞の贈呈 A160100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A160101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

候補者 推薦 A160200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 功労者表彰、叙勲・褒章等(総務部
への提出）

推薦の依頼 A160300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 関係機関等への照会

身分照会 A160400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A160401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

情報システム 運用及び管理 運用方針の決定 A170300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

運用方針に基づく維持管理 A170400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A170500 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

安全衛生 安全衛生管理計画 計画の決定 A180000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

2084 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 安全衛生 安全衛生委員会の任免 0 A180100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

安全衛生委員会の開催 開催通知等 A180200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○議事録 A180210 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A180220 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

環境管理 ○作業環境測定結果記録 A180300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

適用事業 労働基準法に基づく適用事業報告 A180400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A180410 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公務災害補償 公務災害の認定又は補償金支給等の進達 A180500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A180510 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

健康診断の実施 0 A180600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員の健康診断に関する帳票 ○一般健康診断個人票 A180610 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 法規定

○電離放射線健康診断個人票 A180620 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 法規定

○有機溶剤等健康診断個人票 A180630 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 法規定

○上記以外の健康診断個人票 A180640 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 法規定

○健康診断連名簿 A180650 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 A180700 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A190000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A190100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A190200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

2085 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公文書の開示等 公文書の開示 決定期間の延長の決定 A190300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

文書検索目録及び長期保存文書目録の作
成

A190400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

不開示決定等の取消 A190500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

東京都情報公開審査会 諮問依頼 A190600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

理由説明書の提出 A190700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

任意的開示 開示・不開示の決定 A190800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

軽易な資料等 A190801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A190802 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A190803 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A190804 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

個人情報保護 個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A190851 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A190852 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの。） A190853 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A190901 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A190902 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの）

A200000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く）

A200100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A200200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

決定期間の特例 A200300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0
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一般 個人情報保護 保有個人情報の開示 不開示・不訂正・利用不停止決定の取消 A200400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

事案の移送 A200410 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

第三者の保護等 A200420 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A200500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A200501 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A200600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

理由説明書の提出 A200700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

審査会提出資料の閲覧等の決定 A200701 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A200702 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

特定個人情報の情報提供等の記録の
開示

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定

A200812 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報を受け付けること（重要なもの） A200900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

公益通報を受け付けること（重要なものを除く
）

A300000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 通報処理に関して争訟が生じてい
ることを知った場合は、争訟が終結
するまで常

公益通報の調査、報告等（重要なもの） A300001 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

公益通報の調査、報告等（重要なものを除く
）

A300002 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A301000 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

職員等からの公益通報（内部通報）に
関すること

公益通報の調査、報告等 A302000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 A303000 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

内部統制 評価に関すること（各局、制度所管部
門）

自己評価の提出 A404000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

整備に関すること（制度所管部門） 規程等の提出 A404001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当
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一般 その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A400100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A400200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A400300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A400400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A400500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A400600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

文書 要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものを除く。）

B010000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

軽易な資料等 B010001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B020000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 文書課長及び局庶務主管所長等
への協議

使用承認 B020100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B020200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B020300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

企画調整担当 0

軽易な資料等 B020301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

文書管理 文書取扱主任 文書取扱主任の任免 B030000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B030100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認

文書収受帳票 ○文書授受簿 B030200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

文書管理基準表 制定・変更 B030310 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 次期改正まで常用

文書管理基準表 B030400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書がすべて廃棄になるまで常用。
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細項目 局部課名

文書 文書管理 分類記号 決定、変更 B030500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認常用

保存 特定の公文書の保存期間の延長 B030700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公文書館への移管 B030800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

廃棄 文書の廃棄決定 B030900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存年限経過前の文書の廃棄及び当該文
書件名の公文書館長への通知

B031000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
1年未満の文書を除く。）公文書館
長への通知については、保存期間1
年の起案文書を除く。

減失及び毀損の通知 B031100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
1年未満の文書を除く。）

移管 文書の移管 B031200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 B031301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

点検 B031400 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公印 公印管理 公印の新調又は改刻についての申請 B040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

不用公印の引継 B040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○公印の事故届 B040200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 B040300 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公印使用 ○公印使用簿 B040301 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○公印事前押印（刷り込み）申請書 B040400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B040500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

公印の事前押印（刷り込み）調査 B040600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公印使用状況調査 B040700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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文書 公印 公印使用 軽易な資料等 B040701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

図書類 整理、保管 ○定期購読図書類・高額図書類登録台帳 B050000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○一般図書類登録台帳 B050100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

廃棄 図書類の廃棄決定 B050200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

報告 図書類の取扱状況に関するもの B050300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 B050301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

印刷物 印刷物の取扱状況報告 B060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 B060101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

令規集 紛失し又は損傷した令規集に関するもの B080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

令規集の取扱状況に関するもの B080100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 B080101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

人事 特別職 附属機関構成員の任免 任免の決定 C000000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C000001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

非常勤 非常勤職員の任免 非常勤職員を任免すること C000200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 幹部職員（課長級以上の職にある
職員をいう。）に相当するもの及び
会計年度任用職員（アシスタント職）
を除く。離職時まで常用。

〇会計年度任用職員名簿 C000210 ３０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 常用＜会計年度任用職員の人事記
録に関する規則＞

軽易な資料等 C000220 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

〇会計年度任用職員申込書 C000230 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 ＜職員の人事記録及び発令通知の
実施に関する要綱＞

評定 定期評定の実施 ○業績評価シート（所属控） C000300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

人事 評定 定期評定の実施 〇会計年度任用職員業績評価書 C000400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

条件付採用期間評定 条件付採用期間勤務成績評定書 C000600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C000601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

定数 人事統計資料の報告 課長報告 C010000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

事務分担表の作成 C010100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

所要人員計画・組織改正 0 C010110 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

任用退職等 会計年度任用職員（アシスタント職）の
任用

任用について決定すること C010200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

免職について決定すること C010210 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

人事記録 C010220 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

会計年度任用職員（アシスタント職）の
任用状況報告

○任用状況報告 C010400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

会計年度任用職員（アシスタント職）の
任用

軽易な資料等 C010501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員の人事 一般職員の配属の意見具申、配属された職
員の配置に関すること

C020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員の兼務、兼任、併任及び事務従事の決
定に関すること（意見具申）

C020100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員の派遣条例に基づく派遣に関すること（
意見具申）

C020200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

自己申告書の実施 報告 C020600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○自己申告書(控) C020700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○人材情報シート（控） C020800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長代理、主任等の任免 意見具申 C020900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 総括技能長、技能長、技能主任等
を含む。

法令職の任免 幹部職員の法令職の任免に関すること C021000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 権力的行政に属するものを除く。
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人事 任用退職等 法令職の任免 一般職員の法令職の任免に関すること C021200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 権力的行政に属するものを除く。

辞職の承認(一般職員） 内申 C021500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

高齢職員の退職の希望者の取りまとめ 軽易な資料等 C021601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

採用試験・選考 統一選考能力認定の受験申込みの取
りまとめ

内申 C030000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

転職の申請（一般職員） 意見具申 C030100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C030101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

再任用職員採用選考 重要な事項 C030200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C030201 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

再雇用職員採用選考 重要な事項 C030300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C030301 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職非常勤職員採用選考 重要な事項 C030400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C030410 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

昇任選考 管理職選考及び主任選考の受験申込
の取りまとめ

内申 C040000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

包括委任による昇任選考 意見具申 C040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

人事記録 人事記録の異動事項の届出 届出事項通知書 C050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

人事管理資料の提供 内申 C050200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

退職者の人事記録の提出 0 C050300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

履歴 履歴カード(副本) C050400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C050401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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人事 給与 給与決定についての承認申請(一般職
員)

意見具申 C060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

昇格の級号給決定(一般職員) 内申 C060100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

降格の級号給決定(一般職員) 意見具申 C060200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

昇給 課長級職員の昇給の内申 C060300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員の昇給の内申 C060310 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

扶養、住居、通勤手当の確認、決定 扶養親族等に関する届 C060800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 常用

○通勤届 C060900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 常用

給与の記録 ○職員別給与簿 C061000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

給与の記録減額 ○給与減額整理簿 C061100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

給料、諸手当等の支給 内申 C061300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○入力通知書(控) C061400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

給料等の支給に係る帳票 ○人件費節別執行額調書 C061500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○人件費月別執行額調書 C061600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○給与特例計算通知書(追給用） C061700 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○給料等仕訳書兼支給票 C061800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○賃金台帳 C061900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

給料等の控除に係る帳票 ○給与所得者の扶養控除等(異動)申告書 C062000 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○従たる給与についての扶養控除等申告書 C062010 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○給与所得者の配偶者控除等申告書 C062020 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 給与 給料等の控除に係る帳票 ○給与所得者の保険料控除申告書 C062100 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○給与所得者の住宅借入金等特別控除申
告書

C062110 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○源泉徴収票 C062200 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○住民税額決定通知書 C062300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C062301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

旅費 旅費（赴任旅費を含む） 旅費（赴任旅費を含む）の支給 C062400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 3年⇒5年

軽易な資料等 C062401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

児童手当 児童手当 ○受給者台帳 C062600 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○児童手当額認定請求書 C062700 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○児童手当現況届 C062800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○未支払児童手当請求書 C062900 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○児童手当額改定請求書 C063000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○氏名変更届 C063100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○住所変更届 C063200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○児童手当受給事由消滅届 C063300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C063301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

年金、退職手当等 退職手当及び付加給付金 ○退職手当支給内申書 C063400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○付加給付請求書(内申) C063500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C063501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 年金、退職手当等 扶養控除等申告書等 退職所得の受給に関する申告書 C063600 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公的年金等の受給者の扶養親族等申告書 C063700 ７年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

服務 勤怠 職員の勤怠状況報告 C080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○出勤簿 C080100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○遅参等処理簿 C080200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C080201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

争議行為等 状況報告(課長報告) C080300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C080301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職務専念義務免除の承認 所長級 C080400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長級 C080500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員 C080600 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職免対象自主運営業務研究会の許可（内申
）

C080650 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○休暇・職免等処理簿 C080700 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C080701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

兼業の承認 兼業の許可に関すること（意見具申） C080800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○兼業許可申請書 C081000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C081001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

兼職の承認 課長級以上の職員の兼職に関すること（意
見具申）

C081100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員の職員の兼職に関すること（意見
具申）

C081200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 兼職の承認 軽易な資料等 C081301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

会計年度任用職員の営利企業等従事
の届出

〇兼業届出書等 C081302 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 会計年度任用職員の兼業・兼職に
関する要綱に定める各種様式

軽易な資料等 C081303 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

勤務軽減の決定 幹部職員(内申) C081400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員(内申) C081500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C081501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

出張命令 所長級 C081600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長級 C081700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長代理級職員又は課長代理級以外の一
般職員が宿泊を伴う出張を行う場合

C081800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長代理級以外の一般職員が宿泊を伴わ
ない出張を行う場合

C081810 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○旅行命令簿 C081900 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○出張復命簿 C082000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C082001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

海外出張命令 所属職員の海外出張に関すること（意見具
申）

C082100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C082201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

職務上の秘密に属する事項の発表に関する
こと（意見具申）

C082300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

学会等における演題発表の許可に関するこ
と。

C022310 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C082320 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

年次休暇の承認等 所長級 C082500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 年次休暇の承認等 課長級 C082600 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員の年次有給休暇及びその他の休
暇を承認すること（課長代理の権限に属する
ものを除く。）

C082700 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員の年次有給休暇（年次有給休暇に
係る時季の変更並びに介護休暇、病気休暇
及び超勤代休時間を除く。）及び事故欠勤を
承認すること。

C082710 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○休暇・職免等処理簿 C082800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C082801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の変更

一般職員(超過勤務命令簿) C082900 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

介護休暇の承認 所長級 C083000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長級 C083100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員 C083200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○介護休暇申請書兼処理簿 C083201 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○要介護者の状態等申出書 C083202 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C083203 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

育児休業の承認 一般職員 C083300 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○育児休業承認請求書 C083301 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C083302 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

育児短時間勤務計画書による申し出
の承認

一般職員 C083303 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○育児短時間勤務承認請求書 C083304 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C083305 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 部分休業の承認 一般職員 C083306 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○部分休業承認請求書 C083307 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C083308 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

介護時間の承認 部長級 C083350 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 平成29年1月　制度新設

課長級 C083351 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 平成29年1月　制度新設

一般職員 C083352 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 平成29年1月　制度新設

○介護時間承認申請書 C083353 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 平成29年1月　制度新設

軽易な資料等 C083354 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 平成29年1月　制度新設

事務引継 ○事務引継書 C083400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

旅行届 旅行届 C083500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

自動車運転職種以外の職員の庁有車
運転

運転登録票兼登録同意書 C083600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 常用

軽易な資料等 C083601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

勤務時間等の特例設定 意見具申 C083700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 C083800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○休日の振替処理、代休日指定簿 C083900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C084000 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

超勤代休時間の承認 一般職員 C084100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○超勤代休時間管理簿 C084200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C084300 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C085001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 局長等の事務引継書、廃止事業等
に係る事務引継書類、その他特に
重要なもの

○事務引継書（重要なものを除く。） C085002 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当

服務監察 庁有車事故 重要なもの C090000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C090001 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

服務点検（所属監察結果）の報告 報告 C090200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

報告（軽易なもの） C090201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

服務監察資料の提出 提出 C090202 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

提出（軽易な資料等） C090203 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C090204 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C090205 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

分限、懲戒等 意に反する分限処分 一般職員(意見具申) C100000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

欠格事由該当者報告 一般職員(課長報告) C100100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

欠格の例外措置 一般職員(意見具申) C100200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

条件付採用期間中の職員の解職 意見具申 C100300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

休職 一般職員(意見具申) C100400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 規則に基づくもの

病気休職 所長級以下（内申） C100500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

一般職員（内申） C100600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

軽易な資料等 C100701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

研修 海外研修生の決定 課長級内申 C110000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 研修 海外研修生の決定 一般職員内申 C110100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

研修受講生の決定 課長級内申 C110200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員内申 C110300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

研修受講生の推薦 一般職員推薦書 C110400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

派遣学生の決定等 課長級内申 C110500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員意見具申 C110600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

研修命令 所長級 C110700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

課長級 C110800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員 C110900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C110901 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員表彰 表彰候補者 所長級以下意見具申 C120000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 職員表彰規則によるもの

C120010 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 その他のもの

一般職員意見具申 C120100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 職員表彰規則によるもの

C120110 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 その他のもの

永年勤続者の候補者 内申 C120200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

叙位叙勲候補者の推薦 所長級以下意見具申 C120300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

一般職員意見具申 C120400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C120401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

被服貸与 管理に関する帳票 ○被服整理簿 C130000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 被服貸与 管理に関する帳票 ○未貸与品受入れ保管状況報告書 C130100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○所要量調書(写) C130200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

被服貸与者の決定、被服の貸与 0 C130300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

被服の特別貸与申請 C130400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

貸与に関する帳票 ○被服貸与認定、貸与表 C130500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○被服被貸与者名簿 C130600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○被服被貸与者異動報告書(１)(２) C130700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○採寸カード(写) C130800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C130801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員団体又は職員労働組合 交渉等の記録 0 C140000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

書面協定、労働協約の締結 C140100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

行事予定表、機関構成員名簿 C140200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C140201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○組合員原票(控) C150200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 常用

○組合員等記載事項訂正申請書(控) C150300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○組合員等資格取得喪失届書(控) C150400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○償還金明細書 C150500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○医療給付金等支払通知書(控) C150600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 C150601 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 職員互助組合 職員互助組合に関する帳票 ○互助組合返還金明細書 C150700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

職員の職務発明等 発明 0 C150800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

提案 C150900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

財務 予算編成 予算見積 予算見積書の作成、説明書の作成、資料の
提出（局が作成する予算説明資料を除く。）

D000000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

歳出予算所要額見積書の提出 D000100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D000101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

予算執行 歳出予算 歳出予算の執行計画 D010000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

歳出予算の配付申請 D010010 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

歳出予算の執行実績報告の作成 D010100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

収支命令をすること D010110 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

資金前渡、概算払及び前金払をすること D010120 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

不納欠損 不納欠損処分 D010200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 都税及び都税に係る税外収入に係
るものを除く。

予算執行 予算の執行に関する帳票 D010300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D010301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

補助金、分担金及び負担金並び
に寄付金

補助金、分担金及び負担金交付又は
寄付金の贈与

４０万円以上１００万円未満 D030000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算にあっては、100万円以上のも
のも含む

４０万円以上未満 D030100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

寄付金の受領 副申 D030200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

分担金、使用料及び手数料の減
免等

条例及び規則で定める減免、徴収停
止又は履行の延期等の規定に基づく
減免

減免を行なう事由が不確定概念(公益事由
等)で示されているもの

D040000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 分担金、使用料及び手数料の減
免等

条例及び規則で定める減免、徴収停
止又は履行の延期等の規定に基づく
減免

上記以外のもの D040100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D040101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

財産 分担金、使用料及び手数料の減
免売却代金、返還金その他の債
権の免除等

私債権の放棄 東京都債権管理条例に基づく私債権放棄に
係るもの

D050000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D050001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

財務 請負、委託による事業 請負又は委託により行う工事、修繕、
通信及び運搬に係る役務の提供

予定価格４００万円以上８００万円未満 D060000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 事業継続期間中常用

予定価格４００万円未満 D060100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 事業継続期間中常用

○工事台帳 D060200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 事業継続期間中常用

○工事月報 D060300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 事業継続期間中常用

軽易な資料等 D060301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

支出方法の決定 委託契約における概算払いの決定 D060400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の買入れ、借入れ、売払い、
貸付け

物品の買入れ、売払い 予定価格１５０万円以上３００万円未満 D070000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

予定価格１５０万円未満 D070100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

契約委任規則第14条に規定する申請に係る
物件の買入れ又は売払い

D070200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物件の寄付受領についての副申 D070300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の借入れ又は貸付 予定価格300万円以上の医療機器及び検査
機器の借入れ

D070400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

予定価格150万円以上300万円未満 D070500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

予定価格150万円未満 D070600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

契約委任規則第14条に規定する申請に係る
物件の借入れ又は貸付

D070700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 物品の買入れ、借入れ、売払い、
貸付け

物品の借入れ又は貸付 軽易な資料等 D070701 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

契約事務の委任 契約の記録 ○契約台帳 D080000 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D080100 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

契約の個別的委任の申請等 契約締結状況 締結状況の報告 D090000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

軽易な資料等 D090100 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

個別的委任の申請 予定価格9億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の工事等の契約に関す
るもの

D090200 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円以上（上記以外のも
の）の工事等の契約に関するもの

D090210 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円未満の工事等の契約
に関するもの

D090220 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格6000万円以上の委託等の契約に
関すること

D090230 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格300万円以上6000万円未満の委託
等の契約に関すること

D090240 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格２億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の物品の買入れ等の契
約に関するもの

D090250 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

予定価格6000万円以上（上記以外のもの）の
物品の買入れ等の契約に関するもの

D090260 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

予定価格300万円以上6000万円未満の物品
の買入れ等の契約に関するもの

D090270 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

契約事務 指名競争入札、業者等選定委員会 委員会の開催 D100000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 契約事務 指名競争入札、業者等選定委員会 ○議事録 D100100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D100101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公有財産の管理 物件の買入れ、売払い、交換又は譲与
の契約

予定価格150万円以上300万円未満 D120000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

予定価格150万円未満 D120100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公有財産の使用許可及び貸付(局長
決定事案を除く。)

0 D120200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

公有財産に関する調査等 調査及び連絡 D120300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 簡易なものは課長代理決定

○公有財産台帳 D120400 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 除帳した台帳を含む。常用

軽易な資料等 D120401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

出納 決算 歳入歳出調書、説明書等の作成 0 D151000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

決算見込 決算見込調べの作成 D151100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

決算説明資料の作成 D151200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D151201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

現金、有価証券の出納、保管 支出の決定 私法上の支出に係るもので、民法の消滅時
効の適用を受けるもの

D160000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 確定判決等に基づくものを除く。

報酬、給料、職員手当等 D160001 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 超過勤務手当を除く。支出命令書、
支出命令取消通知書、前渡金支払
精算書、過誤納金還付命令書、支
払金口座振替依頼書を含む。

上下水道使用料に係るもの D160100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

確定判決等に基づくもの D160101 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

支出の決定に関する文書 設計委託、工事請負、医療扶助、助産扶助
、超過勤務手当及び旅費に係るもの

D160200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。
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細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 支出の決定に関する文書 労働保険料、厚生年金保険料、健康保険料
に係るもの

D160201 ２年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

報償費、燃料代、電気料、ガス代、クリーニン
グ代及び物品購入代金に係るもの

D160300 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

運送費、郵便料、筆耕料、翻訳料速記料、
樹木剪定料、飲食代、動産借上料及び会場
借上料

D160400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

軽易な資料等 D160401 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

不法行為に基づく損害賠償に係るもの D160402 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

歳入調定決定文書（つり銭のとめおき
原義を含む。）

公法人の収入並びに預金利子、配当金、受
託事業収入及び収益事業収入に係るもの

D160500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

現金の支払 ○口座振替再送通知書 D160510 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

○口座振替戻入通知書 D160520 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

○支払金口座登録依頼書（新規・変更・廃止
）

D160530 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当

現金の受払い・保管 ○印鑑届 D160540 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該収支命令者指定期間中は常
用

○特別出納員任免通知書 D160550 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該特別出納員任免期間中は常
用

○金銭出納員任免通知書 D160560 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該金銭出納員任免期間中は常
用

○執行不能額調書 D160600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○調定兼収納伝票 D160700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○会計カード D160800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○納入済通知書 D160900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○納付書兼納入済通知書 D161000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○収入一覧表 D161100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 現金の受払い・保管 ○収納金日報 D161200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○収入日計表 D161300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○収納金口座振替納付書 D161400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○収納金口座取消届 D161500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○過誤納金還付命令書(領収書を含む。) D161700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○資金前渡受者指定通知書 D161800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該資金前渡受者指定期間中は
常用

○給与取扱者指定通知書 D162000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該給与取扱者指定期間中は常
用

○振替使用計算書 D162100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○振替収支命令書 D162200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○税外収入徴収簿 D162300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○現金出納簿 D162400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○引継報告書(出納員、前渡受者) D162500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○事務引継明細書 D162600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○引継明細書 D162700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○証券不渡通知書 D162800 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○納入通知書（適格請求書）発行控 D162801 ８年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 交付した日に属する課税期間の末
日の翌日から２月を経過した日から
７年間保存（消費税法施行令第70
条の13第１項）。なお、文書総合管
理システム上は、保存期間を8年で
登録する。

軽易な資料等 D162802 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

私人への収支事務委託に伴う協議書 0 D162803 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 現金の忘失及び損傷の報告 現金忘失損傷報告書 D162900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

自己検査の実施 ○検査報告書 D163000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の管理 物品の受払、保管、供用 ○物品出納通知書 D170000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品出納通知書（供用） D170010 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品請求・返納書兼物品受入・払出通知
書

D170100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品請求書兼物品払出通知書 D170200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○備品・不用品出納簿 D170300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○消耗品出納簿 D170400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○材料品出納簿 D170500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品受払簿 D170600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品受領・引渡書 D170700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品過不足調書 D170800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○貸与品・寄託品整理簿 D170900 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品出納員任免通知書 D170910 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 当該物品出納員任免期間中は常
用

供用備品状況確認実施計画書 D170920 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の所属換えに関する帳票 ○物品所属換請求書兼物品払出通知書 D171000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品所属換請求決定書 D171100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品所属換請求書 D171200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品所属換決定・送付通知書兼物品受入
・払出通知書

D171300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品の所属換えに関する帳票 ○物品所属換決定通知書 D171400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品送付通知書 D171500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品納入決定通知書兼物品受入・払出通
知書

D171600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品納入決定通知書 D171700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の分類換え ○物品の分類換通知書 D172100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の分類換え、区分換え ○物品の分類換・区分換通知書 D172200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の区分換え ○物品の区分換通知書 D172300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の処分及び廃棄 0 D172400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

重要物品報告書の作成 重要物品報告書 D172500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

引継ぎ 0 D172600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

引継ぎに関する帳票 ○物品事務引継明細書 D172800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○物品引継明細書 D172900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

自己検査 ○検査報告書 D173000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の忘失又は損傷の報告 物品忘失報告書 D173100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品損傷報告書 D173101 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品管理システム ○物品管理者別物品一覧表 D173200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○物品異動状況集計表 D173300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○所在場所別物品一覧表(センター)、(ロー
カル)

D173400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○品名別取得年度一覧表 D173500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係
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出納 物品の管理 用品 指定用品の購入届 D173800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 D173801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

○用品送付書兼物品受入・払出通知書 D173900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

物品の集中購買 ○用品送付・納入決定通知書 D174000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

環境 環境マネジメントシステム 環境目的・目標・プログラム 設定（見直し） E000100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 変更の時までは常用

報告（見直しの報告を含む。） E000200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

環境目的・目標・プログラムの運用状況 実施状況の確認、記録 E000300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

協力団体への指導 実施 E000400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

自己点検 実施及び結果の報告 E000500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

個別運営 連絡、調整 E000900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

軽易な資料等 E001000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

地域 統計調査 衛生統計調査 感染症、食中毒統計事務の実施 F230300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

各担当 0

厚生統計調査員及び厚生統計功労者の推
薦

F230400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

保健所事業実績報告 ○保健所健康相談日割表(控) F230900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

庶務担当 0

歯科 歯科保健 歯科保健推進 事業の実施 G000200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○歯科保健事業実施記録 G000202 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

障害者等歯科保健推進対策 ○相談・指導・支援等記録票 G000203 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

市町村・障害者施設等への支援の実施 G000204 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000205 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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歯科 歯科保健 障害者等歯科保健推進対策 研修会・講習会等の実施 G000206 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000207 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

推進基盤整備検討会等の開催 G000208 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000209 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他障害者等歯科保健推進対策に関す
ること

G000210 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

歯科保健普及対策 地域歯科保健活動の実施 G000300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000301 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

歯科保健情報収集、発信の実施 G000304 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000305 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

推進基盤整備の実施 G000306 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000307 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

8020・すこやか家族表彰の実施 G000308 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000309 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他歯科保健普及対策に関すること G000310 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

歯科保健実態調査 調査の実施 G000400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○調査結果報告書 G000401 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

市町村等支援 実務者連絡会の開催 G000500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○実施報告書 G000501 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療 医療連携 地域医療システム化推進事業 会議の開催 G001000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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医療 医療連携 地域医療システム化推進事業 資料会議録等 G001100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

疾病別医療連携事業の実施 G001200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なもの） G001300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なものを
除く）

G001400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（簡易なもの） G001401 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

糖尿病医療連携推進事業 事業の実施 G001410 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

会議の開催 G001500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料会議録等 G001510 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なもの） G001530 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なものを
除く）

G001540 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（簡易なもの） G001541 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

脳卒中医療連携推進事業 事業の実施 G001550 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

会議の開催 G001600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料会議録等 G001610 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なもの） G001630 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（重要なものを
除く）

G001640 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療連携に関すること（簡易なもの） G001641 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療安全支援センター 医療安全支援センター 基本方針及び計画 G002000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

事業の実施 G002100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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医療 医療安全支援センター 患者の声相談窓口 事業の実施 G003000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

相談受付表 G003100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

実施報告 G003200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療機関等への情報提供・助言・指導等（重
要なもの）

G003300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療機関等への情報提供・助言・指導等（重
要なものを除く）

G003400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他患者の声相談窓口に関すること（重要
なもの）

G003500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他患者の声相談窓口に関すること（重要
なものを除く）

G003600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他患者の声相談窓口に関すること（簡易
なもの）

G003610 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

患者の声相談窓口担当者連絡会 事業の実施 G004000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料・会議録等 G004100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 事業に応じて判断

医療安全推進担当者連絡会 事業の実施 G005000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料・会議録等 G005100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 事業に応じて判断

患者の声相談窓口担当者向け研修会 事業の実施 G006000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料会議録等 G006100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療安全担当者向け研修会 事業の実施 G007000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料 G007100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

都民向け講演会 事業の実施 G007110 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

資料 G007120 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療安全推進分科会 事業の実施 G008000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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医療 医療安全支援センター 医療安全推進分科会 資料・会議録等 G008100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 事業に応じて判断

その他医療安全支援センター事業 その他医療安全支援センターに関すること（
重要なもの）

G009000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他医療安全支援センターに関すること（
重要なものを除く）

G009100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

所内対策会議 G009200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

報告・措置 G009300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

報告・通知等（軽易なもの） G009400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

要綱、要領等 事業に係る要綱・要領等の制定、改廃等 G009500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医務 医務 事業計画 事業計画等の策定 G010000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

事業の実施 G011000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療従事者年末届 医療従事者年末届 G020000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療従事者年末届帳票類 ○医師・歯科医師・薬剤師調査送付票(控) G020100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○看護師等の業務従事者票送付書 G020200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 資格名称訂正

苦情処理 ○苦情処理簿 G020300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

苦情に伴う立入検査 G020400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

苦情に伴う立入検査（報告） G020500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

その他報告 G020600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

立入検査 事業の実施 G021000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

チェックリスト G021100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

報告書 G021200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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医務 医務 立入検査 通知・報告（軽易なもの） G021300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療監視 実施起案 G022000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

結果報告（重要なもの） G022100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

結果報告（重要なものを除く） G022200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

照会 捜査関係事項照会、行政照会等 G030000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

報告 ○医務年報（控） G040100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○医療監視年報（控） G040200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○施術所立入検査年報（控） G040300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○その他医務関係報告 G040400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医事関係名簿 診療所（歯科診療所）名簿 G050000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 暫定として改定まで保存

その他医事関係 通知 G051000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

周知・情報提供 G051010 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療機能情報 G052000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

許可申請等の取下げ G053000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

医療法 病院開設及び諸届 病院の開設許可申請及び諸届の進達 G060000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○病院開設許可関係の各種申請書・届出 G060100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○地域医療支援病院名称承認申請書(控） G060500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○専属薬剤師免除許可申請書（控） G060600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○病院休（廃）止届（控） G060700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0
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医務 医療法 病院開設及び諸届 ○病院再開届（控） G060800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○病院開設者死亡(失そう)届（控） G060900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○二箇所(以上)管理許可申請書（控） G061100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○診療用エックス線装置関係の諸届 G061900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○診療用高エネルギー放射線発生装置関
係の諸届

G062000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○診療用放射線照射装置関係の諸届 G062100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○診療用放射線発生装置関係の諸届 G062200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○診療用放射性同位元素関係の諸届 G062300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

○病院報告 G063700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

診療所等開設及び諸届 診療所等の開設許可及び諸届の受理 G070000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所等開設関係の諸申請書・届 G070100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

診療所開設及び諸届 ○専属薬剤師免除許可申請書 G070500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

診療所等開設及び諸届 ○二箇所(以上)管理許可申請書 G070600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

診療所開設及び諸届 ○診療用エックス線装置関係の諸届 G071400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置関
係の諸届

G071500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射装置関係の諸届 G071600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○診療用放射線発生装置関係の諸届 G071700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素関係の諸届 G071800 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○診療所台帳、歯科診療所台帳及び助産
所台帳

G071900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用
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医務 歯科技工士法 歯科技工所開設及び諸届 歯科技工所の開設届及び諸届の受理 G080000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

○歯科技工所の開設関係の諸届 G080100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○歯科技工所台帳 G080200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

死体解剖保存法 解剖許可及び保存許可 解剖許可及び保存許可 G090000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 0

あん摩マツサージ指圧師、はり師、
きゆう師等に関する法律

施術所開設及び諸届 施術所の開設届及び諸届の受理 G100000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所開設関係の諸届 G100100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○施術所台帳、出張施術業務者名簿及び
都内滞在施術業務者名簿

G100200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

出張施術者等届（医療類似行為含） 出張施術業務等の開始届及び諸届の受理 G100300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

○出張施術業務等の開始届及び諸届 G100400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

柔道整復師法 施術所開設及び諸届 施術所の開設届及び諸届の受理 G110000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所開設関係の諸届 G110100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

○施術所台帳 G110200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 管理課

保健医療担当 開設している期間は常用

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画の設定、変更、廃止 A000000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

所の事務事業の基本的方針及び計画 基本方針、計画等に関する特に重要な資料
文書

A000010 １０年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する重要な資料文書 A000020 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する資料文書（特に
重要なもの及び重要なものを除く。）

A000030 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 他の起案文書に添付できないもの

所の事務事業の計画 事務事業の基本的計画に基づく実施又は指
導（個別の補助金等の交付等事業に係るも
のを除き、簡易なものに限る。）

A000100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A000301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A000400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 成立した予算に係るもの
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一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の執行計画 執行計画の設定、変更、廃止及び所内調整 A000500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画に係る検討資料 A000900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

軽易な資料等 A000901 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

所の事務事業の運営 事務事業の運営に関する所内調整 A001000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A001001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

所の事務事業の管理改善 事務事業の管理改善に関する事業の決定 A001100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A001101 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

事務事業の進行管理 事務事業の進行管理帳票 A001200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A001201 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

災害等危機管理 防災訓練 防災訓練の実施 A110400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110401 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110402 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

東京都国民保護対策本部及び緊急対
処事態対策本部

重要なもの A110420 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

重要なものを除く。 A110430 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110440 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

新型インフルエンザ等 重要なもの A110450 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

重要なものを除く。 A110460 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A110470 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

管内市町村防災対策 重要なもの A110500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0
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一般 災害等危機管理 管内市町村防災対策 重要なものを除く。 A110510 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

情報システム 運用及び管理 運用方針の決定 A170300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

運用方針に基づく維持管理 A170400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

軽易な資料等 A170500 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A190000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A190100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A190200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

決定期間の延長の決定 A190300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

文書検索目録及び長期保存文書目録の作
成

A190400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

不開示決定等の取消 A190500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

東京都情報公開審査会 諮問依頼 A190600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

理由説明書の提出 A190700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

任意的開示 開示・不開示の決定 A190800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

軽易な資料等 A190801 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A190802 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A190803 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A190804 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

個人情報保護 個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A190851 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A190852 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（簡易なもの。） A190853 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当

保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A190901 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A190902 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの）

A200000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く）

A200100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A200200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

決定期間の特例 A200300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消 A200400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

事案の移送 A200410 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

第三者の保護等 A200420 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A200500 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A200501 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A200600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

理由説明書の提出 A200700 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

審査会提出資料の閲覧等の決定 A200701 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

軽易な資料等 A200702 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

特定個人情報の情報提供等の記録の
開示

開示・不開示、訂正・不訂正、利用停止・利
用不停止の決定

A200812 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

内部統制 評価に関すること（各局、制度所管部
門）

自己評価の提出 A404000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当

整備に関すること（制度所管部門） 規程等の提出 A404001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A400100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A400200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A400300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A400400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A400500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A400600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当

文書 要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものを除く。）

B010000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

軽易な資料等 B010001 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B020000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 文書課長及び局庶務主管所長等
への協議

使用承認 B020100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B020200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B020300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

軽易な資料等 B020301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

文書管理 文書取扱主任 文書取扱主任の任免 B030000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B030100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認

文書収受帳票 ○文書授受簿 B030200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

文書管理基準表 制定・変更 B030310 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 次期改正まで常用

文書管理基準表 B030400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書がすべて廃棄になるまで常用。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 分類記号 決定、変更 B030500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認常用

保存 特定の公文書の保存期間の延長 B030700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

公文書館への移管 B030800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

廃棄 文書の廃棄決定 B030900 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存年限経過前の文書の廃棄及び当該文
書件名の公文書館長への通知

B031000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
1年未満の文書を除く。）公文書館
長への通知については、保存期間1
年の起案文書を除く。

減失及び毀損の通知 B031100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
1年未満の文書を除く。）

移管 文書の移管 B031200 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

軽易な資料等 B031301 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

点検 B031400 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

財務 補助金、分担金及び負担金並び
に寄付金

補助金、分担金及び負担金交付又は
寄付金の贈与

４０万円以上１００万円未満 D030000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算にあっては、100万円以上のも
のも含む

４０万円以上未満 D030100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

寄付金の受領 副申 D030200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

管内市町村等の補助金交付申請等 D030300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

管内市町村等の補助金交付申請等の
進達

0 D030400 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

補助金に係る事項についての管内市
町村への通知等

D030500 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

軽易な資料等 D030501 １年未
満

保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

地域 地域保健医療推進 地域保健医療推進プランの改定 0 F010000 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

地域保健医療協議会等の開催 ○議事録 F010100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0
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令和６年９月３０日
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

地域 地域保健医療推進 地域保健医療推進プランに組み入れ
られた事業の評価

0 F030000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

地域保健医療推進プランを推進する
機関の設置運営への協力依頼

F040000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

地域保健医療協議会委員の任免 任免に関すること F040100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

その他地域保健医療推進プランに関
する決定

0 F050000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

広報 重要な広報の実施 F060000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

その他の広報の実施 F070000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

定例的な広報の実施 F080000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

事業概要の作成 F090000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

広報掲載依頼 F100000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

地域保健に関する思想の普及向
上

基本方針の決定 F110000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

活動の実施 F110100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

事業の評価 F110200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

組織活動の育成 F110300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

管内市町村に対する指導援助・連絡
調整

F110400 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

広報普及事業の実施 F110500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

媒体・資料の作成 F110600 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

各種機材の貸出 F110700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

各種機材の使用に関する帳票 ○衛生教育用機材一覧表 F110800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 常用

○衛生教育用機材使用簿 F110900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0
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細項目 局部課名

地域 地域保健に関する思想の普及向
上

各種機材の使用に関する帳票 ○衛生教育用機材使用申込書(控) F120000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

市町村職員等に対する研修等の企画
及び実施

0 F120010 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

簡易又は定例的なもの F120100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

施設見学 0 F120200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

健康危機管理 健康危機管理対策協議会等の開催 F210000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

健康危機管理計画の改定 F210100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 常用

その他の健康危機管理活動の実施 F210150 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

簡易又は定例的なもの F210200 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

医師臨床研修（地域保健研修） 協定書の締結 0 F220000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

受け入れ承諾 F220100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

研修医の評価 F220200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

その他実施体制に関する決定 F220300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

統計調査 衛生統計調査 人口動態調査事務の実施 F230000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

国の委託統計調査の実施 F230100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

都が実施する各種衛生統計調査の実施 F230200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

感染症、食中毒統計事務の実施 F230300 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

各担当 0

厚生統計調査員及び厚生統計功労者の推
薦

F230400 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

地域保健に関する衛生統計調査資料及び
図書類の収集、作成、保管及び利用等

F230500 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

地域保健・健康増進事業報告 地域保健・健康増進事業報告の提出 F230600 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

地域 統計調査 地域保健・健康増進事業報告 ○報告(控) F230700 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

保健所事業実績報告 保健所事業実績報告等の提出 F230800 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

○保健所健康相談日割表(控) F230900 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

庶務担当 0

○衛生教育活動報告(控) F240000 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

○健康診断実施状況報告(控) F240100 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

実習生の受入 学生等の保健所実習 保健所実習受入れの承諾 F300000 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

保健所実習の評価、報告 F300001 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

○保健所実習受入申請書 F300100 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

○保健所実習受入承諾書(控) F300200 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当 0

簡易又は定例的なもの F300300 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

受動喫煙防止対策の推進 喫煙の中止命令及び喫煙禁止場所か
らの退出命令（重大なものに限る。）

0 F400010 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

喫煙の中止命令及び喫煙禁止場所か
らの退出命令（重大なものを除く。）

F400020 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

指導及び助言に関すること（重大なも
のに限る。）

F400030 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

指導及び助言に関すること（重大なも
のを除く。）

F400040 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行う
こと（重大なものに限る。）

F400050 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行う
こと（重大なものを除く。）

F400060 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

喫煙可能室の設置、変更及び廃止に
係る届出の受理

○喫煙可能室設置施設　届出書 F400070 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○喫煙可能室設置施設　変更届出書 F400080 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○喫煙可能室設置施設　廃止届出書 F400090 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

地域 受動喫煙防止対策の推進 健康増進法、受動喫煙防止条例等の
規定に対し違反状態が継続している旨
の指導状況等の本庁所管課への通知

0 F400100 ５年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

その他受動喫煙防止対策に係ること F400110 ３年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

簡易又は定例的なもの F400120 １年 保健医療局 多摩府中
保健所 市町村連携課

企画調整担当

一般 広聴 都民の声の処理 重要なもの A010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

重要なものを除く A020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

相談の処理 ○相談カード A020100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 相談カードに相当するものを含む。

請願及び陳情の処理 重要なもの A020400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

重要なものを除く A020500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の運営 事務事業実績報告(他に属しないもの） A030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

調査 調査（他に属しないもの） 調査（他に属しないもの） A050000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

諸証明 諸証明 証明の実施 A060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 A061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

行政照会 行政照会 警察等行政機関等の照会、回答 A070000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定(重要なもの) A080000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定(重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。)

A080100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A080200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

決定期間の延長の決定 A080300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

不開示決定等の取消 A080400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

第三者保護等 A080500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

東京都情報公開審査会 諮問依頼 A081000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

理由説明書の提出 A081100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

任意的開示 開示・不開示の決定 A082000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

目録 文書検索目録の作成 A083000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公開件名の決定 A083100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A084000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A084100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A084200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

個人情報保護 保有個人情報の開示 開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（重要なもの）

A090000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 保有個人情報の開示 開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（重要なもの及び簡易又は定
例的なものを除く）

A090100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A090200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

決定期間の延長の決定 A090300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

決定期間の特例 A090310 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消し A090400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

第三者保護等 A090500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A091000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A091100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 A091200 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A092000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

理由説明書の提出 A092100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの） A092200 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く）

A092300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A092400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 コンプライアンスの推進 コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A092500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易なもの A092510 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 A092520 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報の調査、報告書（重要なもの） A092600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公益通報の調査、報告等（重要なものを除く
）

A092610 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公益通報を受け付けること（重要なもの） A092620 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

公益通報を受け付けること（重要なものを除く
）

A092630 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A100100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A100200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A100300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A100400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A100500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A100600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

文書 東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 東京都後援名義等の使用等 後援等 使用承認 B020000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長等への承認

使用承認の実績報告 B040000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

文書管理 文書取扱主任 文書取扱主任を置かないことの決定 B050100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

ファイル責任者 ファイル責任者の命免 B055000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

ファイル責任者を置かないことの決定 B060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長の承認

文書収受帳票 ○文書授受簿 B060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

文書管理帳票等 ○文書処理簿 B060200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

重要文書送付決定書 重要文書送付の決定 B060300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

文書管理基準表 制定・変更 B065000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 次期改正まで常用

文書管理基準表 B065100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 文書総合管理システムによる管理。
 当該基準表により分類を決定した
文書が全て廃棄になるまで常用

分類記号 決定及び変更 B070000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長の承認常用

保存 他の課のキャビネットでの管理 B080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

特定の公文書の保存期間の延長 B110000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長の承認
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 保存 公文書館への移管 B120000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

廃棄 文書の廃棄決定 B130000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書
件名の公文書館長への通知

B140000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
１年未満のものを除く。）公文書館
長への通知については、保存期間
１年の起案文書を除く。

滅失及び毀損 滅失及び毀損の通知 B150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
が１年及び１年未満の文書を除く。）

軽易な資料等 B151000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

移管 文書の移管（他団体等への移管） B160000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 ※保存期間は、移管対象文書中保
存期間が最長のものに合わせ、１年
以上とする。

文書の移管（上記以外のもの） B161000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 B162000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

組織の改廃に伴い他課の管理していた文書
を課の管理に置く

B170000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

点検 軽易な資料等 B181000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

人事 非常勤職員 非常勤職員の任免 〇会計年度任用職員名簿 C001000 30 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 常用

評定 定期評定の実施 〇会計年度任用職員業績評価書 C002000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

給与 給与減額免除の承認 ○給与減額免除申請書 C010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

任用・雇用 欠員代替に伴う任用・雇用 任用・雇用依頼 C011000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 職務専念義務免除の承認 部長級 C020000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

課長級 C030000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

一般職員 C040000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

部課長級 C050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

一般職員(意見具申) C060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

出張命令（国内） 部長級 C070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

課長級 C080000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

一般職員 C090000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

出張命令（海外） 部長級以下(意見具申) C100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

課長級以下(意見具申) C110000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

年次有給休暇の承認等 部長級 C120000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

課長級 C130000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

一般職員 C140000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

C150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 超勤代休時間の承認 一般職員 C160000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 C170000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C180000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当 局長等の事務引継書。廃止事業等
に係る事務引継書類、その他特に
重要なもの

○事務引継書（重要なものを除く。） C190000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 C200000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

働きかけの記録 ○対応記録票 C210000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

介護時間の承認 課長級 C220000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

一般職員 C221000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

軽易な資料等 C222000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

服務監察 服務点検（所属監察結果）の報告 報告 C230000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

報告（軽易なもの） C231000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

服務監察資料の提出 提出 C232000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

提出（軽易な資料等） C233000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C234000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務監察 非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C235000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

電子 電子情報処理 電子情報処理 電子情報処理 D200000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

電子情報処理（簡易なもの） 電子情報処理（簡易なもの） D210000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

各担当

薬務 薬務 薬事相談・苦情 薬事に関する相談・苦情 H010000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○相談・苦情記録 H010100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

講習会 講習会の開催 H020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

医薬品副作用情報 0 H030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬事衛生思想の普及 H040000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

申請、届出の取り下げ 薬事・毒物劇物・麻薬・向精神薬に関する申
請書・届出の取り下げ

H040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

報告 ○月報・四半期報・年報 H040200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

名簿 ○薬局等名簿 H040300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 改定までの期間保管

○毒物劇物販売業等名簿 H040400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 改定までの期間保管

薬務関係全般 文書施行 H040402 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

文書収受 H045000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局等許可及び諸届 薬局等許可及び許可更新申請書の受理 H050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局開設許可申請書 H050100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○店舗販売業許可申請書 H050501 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○卸売販売業許可申請書 H050502 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局開設許可更新申請書 H050600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○医薬品販売業許可更新申請書 H050700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局・店舗販売業管理者兼務許可申請書の
受理

H070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局・店舗販売業管理者兼務許可申請書 H070100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局・店舗販売業管理者兼務廃止届 H070200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局等休・廃止・再開届の受理 H110100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局等の休止・廃止・再開届等 H110200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局等の変更届出書の受理 H120000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局等変更届書 H120100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局等の許可証書換え・再交付申請書の受
理

H130000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局等許可及び諸届 ○薬局等の許可証書換え交付申請書 H130100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局等の許可証再交付申請書 H130200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

取扱い処方箋数届書の受理 H140000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○取扱い処方箋数届書 H140100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

その他届書の受理 H140103 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○その他届書 H140104 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局等の管理のための帳票 ○薬局許可台帳 H140200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

○店舗販売業許可台帳 H140601 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

○卸売販売業許可台帳 H140602 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

薬局製剤製造販売業及び製造業 薬局製剤製造業許可及び許可更新申請書
の受理

H150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造業許可申請書 H150100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造業許可更新申請書 H150200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局製剤製造販売業許可及び許可更新申
請書の受理

H150300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造販売業許可申請書 H150400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局製剤製造販売業及び製造業 ○薬局製剤製造販売業許可更新申請書 H150500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局製剤製造販売承認申請書等の受理 H160000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造販売承認申請書 H160100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○承認整理届書 H160200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造販売承認事項一部変更承
認申請書

H160400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局製剤製造販売承認事項の軽微変更
届

H160500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

製造販売届 H160600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

製造販売届出事項変更届書 H160700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

休止・廃止・再開届の受理 H180000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○休止・廃止・再開届書 H180100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

変更届書の受理 H190000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○変更届書 H190100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

許可証書換え交付・再交付申請書の受理 H200000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○許可証書換え交付申請書 H200100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局製剤製造販売業及び製造業 ○許可証再交付申請書 H200200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

返納許可証の受理 H210000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○許可証の返納届 H210100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局製剤製造販売業及び製造業の管
理のための帳票

○薬局製剤製造業許可台帳 H210200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

○薬局製造業製剤製造販売承認台帳 H210300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

○薬局製剤製造販売業台帳 H210400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

薬局等の監視指導 実施計画の策定 H220000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○法違反・不良品・不正表示等の発見報告 H220100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

違反業者の措置 H220101 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○試験検査依頼書・回答書 H220200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○監視票 H220300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指揮監督を必要とする期間は常用

○収去証 H220400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○指示書 H220500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○警告書 H220600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局等の監視指導 ○違反処理台帳 H220700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指揮監督を必要とする期間は常用

電磁的記録 薬事評価システム H230000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 システムが稼働している間

行政処分 構造設備の改善命令 H240000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

増員命令 H250000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

局長決定の行政処分に係る進達 H260000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

医療機器許可及び諸届 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可申
請の受理

H050001 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可及
び更新申請書の受理（不許可通知）

H050003 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可更
新申請書の受理

H050005 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○高度管理医療機器等販売業・貸与業許可
申請書

H050601 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○高度管理医療機器等販売業・貸与業許可
更新申請書

H050900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

管理医療機器販売業・貸与業届書等の受理 H100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○管理医療機器販売業・貸与業届等 H100100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

管理医療機器等販売業・貸与業等の休止届
書の受理

H1101001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

管理医療機器等販売業・貸与業等の廃止届
書の受理

H110001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

医療機器許可及び諸届 再開届書の受理 H110003 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

管理医療機器販売業・貸与業等確認廃止 H110005 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

変更届書（構造設備）の受理 H120001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

変更届書（構造設備以外）の受理 H120005 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可証
の書換え交付申請書の受理

H130001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可証
の再交付申請書の受理

H130005 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

医療機器販売業等管理のための帳票 ○高度管理医療機器等販売業・貸与業者台
帳

H140700 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

薬剤師法 行政処分 進達 H270000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬剤師の届出票 H270100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬剤師の免許申請、名簿訂正申請、
登録削除申請、書換交付申請、再交
付申請、返納届

H270200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物及び劇物取締法 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物販売業登録申請書の受理 H280000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物販売業登録申請書 H280100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物販売業登録更新申請書の受理 H290000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物販売業登録更新申請書 H290100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締法 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

H300000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物取扱責任者設置届 H300100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物取扱責任者変更届 H300200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

変更届の受理 H310000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○変更届 H310100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

廃止届書の受理 H320000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○廃止届 H320100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物販売業登録票の書換・再交付申請
書の受理

H330000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○登録票書換え交付申請書 H330100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○登録票等交付申請書 H330200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物販売業者の登録失効時の特定毒
物所有品目及び数量等の届出等

H340000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○特定毒物所有品目及び数量届書 H350000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物業務上取扱者諸届 毒物劇物業務上取扱者の届出書の受理 H360000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物業務上取扱者届 H360100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締法 毒物劇物業務上取扱者諸届 変更届・廃止届の受理 H370000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○変更届 H370100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○廃止届 H370200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

H380000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物取扱責任者設置届 H380100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○毒物劇物取扱責任者変更届 H380200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物取扱品目等の届出の受理 H390000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

毒物劇物販売業者の管理のための帳
票

○毒物劇物販売業者台帳 H350100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止まで常用

○毒物劇物業務上取扱者台帳 H390100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止まで常用

有機燐製剤 有機燐製剤を使用した害虫防除実施届書の
受理

H400000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○害虫防除実施届 H400100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

事故の際の措置 毒物劇物業者による事故届の受理 H410000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○事故届 H410100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

監視指導 実施計画の策定 H420000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締法 監視指導 ○毒物劇物監視票 H420100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

○業務上取扱者監視票 H420200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

○電気めっき業監視台帳 H420300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

○違反及び違反品等の発見報告書 H420400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

試験検査の依頼 H430000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○シアン廃水検査依頼書・回答書 H430100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○収去証 H430200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

違反業者の措置 H440000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○違反処理台帳 H440100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

○指示書・報告書・始末書 H440200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

電磁的記録 毒物劇物データベース H450000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 システムが稼働している間常用

行政処分 措置命令 H450100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

進達 H450200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

有害物質を含有する家庭用品の
規制に関する法律

監視指導 実施計画の策定 H460000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 有害物質を含有する家庭用品の
規制に関する法律

監視指導 ○収去証 H460100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

収去品及び試買品の試験検査 H470000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

試験検査結果の報告 H480000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

違反業者の措置 H490000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

H490100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

H490500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

行政処分 進達 H491000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

苦情相談 苦情・相談の調査及び措置 H500000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬及び向精神薬取締法 向精神薬営業者の免許及び諸届 向精神薬営業者の免許 H510000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○向精神薬営業者免許申請書 H510100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○向精神薬営業者免許証記載事項変更届 H510200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○向精神薬営業者免許証再交付申請書 H510300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○向精神薬営業者業務廃止届 H510400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○向精神薬営業者免許証返納届 H510500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 向精神薬営業者の免許及び諸届 ○向精神薬取扱責任者設置届・変更届 H510600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

向精神薬営業者のみなし適用の辞退 H510700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○薬局開設者等の別段の申出書 H510800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

向精神薬営業者管理帳票 ○向精神薬営業者免許台帳 H510900 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

麻薬小売業者免許 麻薬小売業者の免許 H511000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者免許申請書 H511100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬小売業者免許証の再交付・記載事項変
更

H511300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者免許証の再交付申請書 H511400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者免許証記載事項変更届 H511401 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬小売業者の業務廃止 H511500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者業務廃止届 H511600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬小売業者免許の返納 H511700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者免許返納届 H511800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬小売業者の諸届 H512000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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保存
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細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 麻薬小売業者免許 ○麻薬所有届・譲渡届 H512100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○調剤済麻薬廃棄届 H512200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬廃棄届 H512300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬小売業者の届 H512400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬小売業者管理帳票 ○麻薬小売業者台帳 H511200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 業態廃止までは常用

その他の作成資料等 0 H513000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

監視指導 実施計画の策定 H520000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○違反及び違反品等の発見報告書 H520100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○立入検査票 H520200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

○収去証 H520300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○試験検査依頼書・回答書 H520400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 常用

違反業者の措置 H521000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○違反処理台帳 H521100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬及び向精神薬の事故 事故届書の受理、報告 H530000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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細項目 局部課名

薬務 麻薬及び向精神薬取締法 麻薬及び向精神薬の事故 ○事故届書 H530100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○麻薬事故調査報告書 H530200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

行政処分 進達 H540000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

違反業者の措置 H540001 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

○違反処理台帳 H540100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導 指導監督を必要とする期間は常用

保管又は廃棄の措置命令 H550000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

構造設備の改善命令 H560000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬物乱用防止 薬物乱用防止の広報及び普及(けし抜
去を含む)

0 H570000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

麻薬等取扱者等の指導・取締り 不正けしの抜去 関係書類 H580000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

実施及び結果 H581000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

その他不正けしの抜去に関すること H582000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

覚醒剤取締法 薬局開設者の覚醒剤原料の届出関係 薬局開設者の覚醒剤原料の諸届 H590000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
廃棄の届出

○覚醒剤原料廃棄届出書 H590100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
事故の届出

覚醒剤原料事故届出書の受理、報告 H590200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 覚醒剤取締法 薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
事故

○事故調査報告書 H590201 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
事故の届出

○事故届出書 H590202 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

薬局開設者が業務を廃止する際に所
有する覚醒剤原料の報告

業務廃止等に伴う覚醒剤原料所有報告書・
譲渡報告書・処分願出書

H590300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

交付又は調剤済みの医薬品覚醒剤原
料の廃棄の届出

交付又は調剤済みの医薬品である覚醒剤原
料廃棄届出書

H590400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

交付又は調剤済みの医薬品覚醒剤原
料の譲受の届出

交付又は調剤済みの医薬品である覚醒剤原
料譲受届出書

H590500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

監視指導 覚醒剤原料を所有する薬局に係る立入検査
等

H600000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

行政処分 進達 H610000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

薬事指導

環境 環境衛生 環境衛生全般 年間事業計画の策定、変更、廃止 J010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

個別事業計画の策定、変更、廃止 J020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特例管理帳票 J030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○経由簿 J050100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

相談・指導に関すること J060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○相談・指導記録簿 J060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

取下願に関すること J060200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 環境衛生全般 ○取下願 J060300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

収受文書 J070100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

施行文書 J080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

その他環境衛生に関すること J090100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○資料・雑件 J090200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告等 報告書等の提出 J100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○環境衛生業務報告書(控) J100100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○ねずみ・衛生害虫等被害発生・相談件数
報告書（控）

J100200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○あたまじらみ・ころもじらみによる被害発生
状況報告書（控）

J100300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○トコジラミによる被害発生状況報告書（控） J100410 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○興行場監視結果報告書(控) J100700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場監視結果報告書(普通)(控) J100800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○その他の公衆浴場(一号)指導取締り成績
表(控)

J100900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場監視結果報告書(その他二号)(
控)

J101000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 報告等 ○理・美容所監視結果報告書(控) J101100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング所監視結果報告書(控) J101200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング所監視結果報告書(貸おしぼ
り)(控)

J101300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○環境衛生関係営業施設監視結果報告書(
控)

J101400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

〇レジオネラ属菌検査結果報告書（控） J101410 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

〇市町村別施設数等報告書（控） J101420 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○簡易専用水道現況報告書（控） J101700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

〇簡易専用水道受検状況報告書（控） J101710 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○貯水槽を有する給水施設の汚染事故発
生状況報告書（控）

J101900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○市別受託事務実績集計報告書（控） J101910 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉利用施設状況報告書（控） J102000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉法に基づく行政処分件数報告（控） J102100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○プール水質検査結果等報告書(控） J102200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○小規模貯水槽水道等現況調査結果報告
書(控)

J102400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 環境衛生 報告等 〇特定小規模貯水槽水道等衛生管理状況
報告書（控）

J102410 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

〇飲用井戸等、飲用に供する井戸等水質調
査結果報告書（控）

J102510 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○保健所独自事業報告書（控） J102600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○その他の報告書（控） J102800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

講習会 開催 J110000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

講習会の実施記録（報告） J120000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J130000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○営業許可申請書 J130100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

旅館業営業承継の承認 J140000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○旅館業営業承継承認申請書 J140100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

学校長、教育委員会等への照会 J150000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

消防機関、建築指導所管部門及び都市計
画（まちづくり）所管部門への通知

J160000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

暴力団排除条項に関する警視庁への照会
依頼

J160100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

構造設備基準の適用の除外の決定 J170000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 衛生措置基準の特例の承認 J180000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

換水・清掃頻度変更報告書の受理 J180100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

換水・清掃頻度の指導 J180200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

法人代表者氏名、営業施設の構造設備等
の変更届の受理、営業の停止及び廃止届の
受理、再開届の受理

J190000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地及び管理者の変更届の
受理

J190010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○旅館業営業許可事項変更届 J190100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

○旅館業廃止（停止）届 J190200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○旅館業再開届 J190300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

旅館業の確認廃止 旅館業の確認廃止 J190500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J200000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J200100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J200200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

措置命令 J210000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J220000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の管理のための帳票 ○旅館業施設台帳 J220100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

興行場法（監視・指導を除く。） 興行場の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J230000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○興行場営業許可申請書 J230100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

消防機関との相互通知 J240000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

衛生措置基準・構造設備基準の特例の承認 J250000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

営業施設の構造設備等の変更届の受理、営
業の停止及び廃止届の受理、承継届の受理

J260000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名及び
管理者の変更届の受理

J260010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○興行場営業許可事項変更届 J260100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

○興行場廃止（停止）届 J260200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○興行場営業承継届 J260300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

興行場の確認廃止 興行場の確認廃止 J280500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J290000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J310000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

興行場の管理のための帳票 ○興行場施設台帳 J310100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

営業許可又は不許可の決定 J320000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場営業許可申請書 J320100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

消防機関との相互通知 J330000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

設置場所の配置基準の特例の承認 J340000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

衛生措置基準の適用除外及び構造設備基
準の特例の承認

J350000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特例承認申請書 J350100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

換水・清掃頻度変更報告書の受理 J350200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

換水・清掃頻度の指導 J350300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

患者入浴の許可又は不許可の決定 J360000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○患者入浴許可申請書 J360100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

営業開始届、営業施設の構造設備等の変
更届の受理、営業の停止及び廃止届の受理
、承継届の受理

J360200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名及び
管理者の変更届の受理

J360210 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場営業開始届 J360300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場営業許可事項変更届 J360400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

○公衆浴場廃止（停止）届 J360500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○公衆浴場営業承継届 J360600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の確認廃止

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）施設を
除く。）の確認廃止

J360700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J370000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J370100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J370200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J390000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

公衆浴場の管理のための帳票 ○公衆浴場施設台帳 J390100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインシャワー営業（監視・指導を
除く。）

コインシャワー施設の諸届 コインシャワー営業施設の開設届の受理 J400000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○コインシャワー営業施設開設届 J400100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

コインシャワー営業施設の変更届及び廃止
届の受理

J410000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○コインシャワー営業施設変更届 J410100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○コインシャワー営業施設廃止届 J410200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

コインシャワー営業施設の管理のため
の帳票

○コインシャワー施設台帳 J410300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 コインシャワー営業（監視・指導を
除く。）

コインシャワー営業施設の確認廃止 コインシャワー営業施設の確認廃止 J410500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

理容師法（監視・指導を除く。） 理容所の諸届 理容所の開設届の受理 J440000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○理容所開設届 J440100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

理容所の構造設備についての検査及び確
認

J450000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

理容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J450100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。

理容所の名称、開設者の住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J450110 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○理容所（従業者）変更届 J450200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○理容所変更届 J450300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く。

○理容所廃止届 J450400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○理容所の開設者の地位承継届 J450500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

理容所の確認廃止 理容所の確認廃止 J450700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査 J460000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J480000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

理容所の管理のための帳票 ○理容所施設台帳 J480100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 美容師法（監視・指導を除く。） 美容所の諸届 美容所の開設届の受理 J510000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○美容所開設届 J510100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

美容所の構造設備についての検査及び確
認

J520000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

美容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J530000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

美容所の名称、開設者の住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J530010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○美容所（従業者）変更届 J530100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○美容所変更届 J530200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

○美容所廃止届 J530300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○美容所の開設者の地位承継届 J530400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

美容所の確認廃止 美容所の確認廃止 J530600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査 J540000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J560000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

美容所の管理のための帳票 ○美容所施設台帳 J560100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング師免許 クリーニング師の免許申請、免許証の再交
付申請、訂正交付申請、返納申請及び返納
届の受理

J570000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

2157 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング師免許 ○クリーニング師免許申請書(控） J570100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング師免許証再交付申請書(控） J570200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング師免許証訂正交付申請書(控
）

J570300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング師免許証返納申請書(控） J570400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング師免許証返納届(控） J570500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

クリーニング所の諸届 クリーニング所の開設届の受理 J580000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング所開設届 J580100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

無店舗取次店営業届の受理 J580200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○無店舗取次店営業届 J580300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

クリーニング所の構造設備についての検査
及び確認

J590000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

クリーニング所の構造設備及び従事者の変
更届の受理、廃止及び承継届の受理

J600000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用の場合は施設及び設備に
係るものを除く

クリーニング所の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
、管理人の変更届の受理

J600010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング所変更届 J600100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○クリーニング所廃止届 J600200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング所の諸届 ○クリーニング所の営業者の地位承継届 J600300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

無店舗取次店の構造設備の変更届、廃止
届及び承継届の受理

J600400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

無店舗取次店の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
の変更届の受理

J600410 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○無店舗取次店変更届 J600500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○無店舗取次店廃止届 J600600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○無店舗取次店の営業者の地位承継届 J600700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

クリーニング所の確認廃止 クリーニング所の確認廃止 J600800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査 J610000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

措置命令 J620000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 J630000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

クリーニング所の管理のための帳票 ○クリーニング所施設台帳 J630100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインオペレーションクリーニング
営業（監視・指導を除く。）

コインオペレーションクリーニング営業
施設の諸届

コインオペレーションクリーニング営業施設の
開設届の受理

J640000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○コインオペレーションクリーニング営業施設
開設届

J640100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

コインオペレーションクリーニング営業施設の
変更届及び廃止届の受理

J650000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 コインオペレーションクリーニング
営業（監視・指導を除く。）

コインオペレーションクリーニング営業
施設の諸届

○コインオペレーションクリーニング営業施設
変更届

J650100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○コインオペレーションクリーニング営業施設
廃止届

J650200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

コインオペレーションクリーニング営業
施設の管理のための帳票

○コインオペレーションクリーニング営業施設
台帳

J650300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設管理システムで除帳されるまで
常用

コインオペレーションクリーニング営業
施設の確認廃止

コインオペレーションクリーニング営業施設の
確認廃止

J650500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

建築物における衛生的環境の確
保に関する法律（監視・指導を除く
。）

特定建築物の諸届 特定建築物の諸届の受理 K010000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定建築物届書 K010100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

構造設備に関する届出事項、建築物環境衛
生管理技術者の変更及び特定建築物に該
当しなくなった旨の届出の受理

K020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定建築物の名称、届出者氏名・住所、法
人名称、法人事務所所在地等届出事項の
変更届の受理

K020010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定建築物変更届 K020100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

給水用防錆剤の使用開始及び届出事項の
変更届の受理

K030000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定建築物給水用防錆剤使用開始届 K030100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定建築物給水用防錆剤届出事項変更
届

K030200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定建築物の確認廃止 特定建築物の確認廃止 K030300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定建築物の報告 特定建築物管理権原者等からの報告書の
受理

K035000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 建築物における衛生的環境の確
保に関する法律（監視・指導を除く
。）

特定建築物の報告 ○飲料水貯水槽等維持管理状況報告書（控
）

K035100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定建築物改善報告書（控） K035200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定建築物の維持管理についての指
導

建築物の維持管理についての知識の普及
及び相談指導の実施

K040000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定建築物の管理のための帳票 ○特定建築物施設台帳 K040100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

特定建築物に関する合議 建築確認申請時の図面審査指導の実施 K041000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

○建築確認申請時図面審査指導記録票 K041100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築基準法第93条第5項に基づく建築主事
等からの通知の受理

K041200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築確認申請時審査指導事項による指示 K041300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築確認申請時審査指導事項に対する回
答書の受理

K041400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

建築基準法第93条第6項に基づく建築主事
等への通知・意見書の交付

K041500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 特定建築物届受理後の立入検査終
了まで

行政処分 立入検査及び報告の徴収 K042000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

措置命令並びに使用の停止及び制限 K042100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 専用水道の布設工事の設計の確認及び通
知

K050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道布設工事設計確認申請書 K050100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 専用水道布設工事設計確認申請書の記載
事項の変更届の受理

K060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道布設工事設計確認申請書の記載
事項（施設名称、申請者氏名・住所、法人名
称・法人事務所所在地、法人代表者氏名）
の変更届の受理

K060010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道布設工事設計変更届 K060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道の給水開始前の届出の受理 K070000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○給水開始届 K070100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道の状況報告書の受理 K080000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道の状況報告書 K080010 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道の状況報告書（変更）の受理、専用
水道廃止報告書の受理

K080020 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道の状況報告書(変更) K080030 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道廃止報告書 K080040 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道業務委託開始届及び業務委託契
約失効届の受理

K080100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道業務委託開始届 K080200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道業務委託契約失効届 K080300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道緊急停止報告書の受理 K081000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 専用水道の設計の確認申請及び諸届 ○専用水道緊急停止報告書 K081100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道技術管理者の設置及び変更の報
告書の受理

K090000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道技術管理者設置報告書 K090100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道技術管理者変更報告書 K090200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

簡易専用水道の諸届 簡易専用水道の諸届の受理 K095000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○簡易専用水道給水開始報告書 K095100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○簡易専用水道給水開始報告事項変更（廃
止）届

K095200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

水道事業者等の報告 水道事業者等からの報告の受理 K100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

水道事業者等からの報告の受理（水道事業
・専用水道水道事務月報、簡易専用水道受
検報告書）

K100010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道事故報告書 K100100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○水道事業水道事務月報 K100200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○専用水道水道事務月報 K100300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○簡易専用水道受検報告書 K100400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道の確認廃止 専用水道の確認廃止 K100500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 水道法（監視・指導を除く。） 簡易専用水道の確認廃止 簡易専用水道の確認廃止 K100600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 専用水道施設の改善指示 K110000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道の技術管理者の変更勧告 K120000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

簡易専用水道の管理に関する措置指示 K130000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 K140000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

立入検査及び報告の徴収 K150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

専用水道等の管理のための帳票 ○専用水道施設台帳 K150100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

○簡易専用水道施設台帳 K150200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

飲用井戸（監視、指導を除く。） 飲用井戸の実態把握 飲用井戸の実態把握 K160000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

飲用井戸の汚染事故 飲用井戸等の汚染事故に関すること K170000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

飲用井戸の管理のための帳票 ○飲用井戸施設台帳 K170100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

小規模貯水槽水道等条例(監視、
指導を除く。)

特定小規模貯水槽水道等の諸届 特定小規模貯水槽水道等の設置、変更及
び廃止の届出の受理

K180000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定小規模貯水槽水道等設置届 K180100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定小規模貯水槽水道等変更(廃止)届 K180200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 小規模貯水槽水道等条例(監視、
指導を除く。)

特定小規模貯水槽水道等の管理のた
めの帳票

○事故発生処理調査票 K180400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定小規模貯水槽水道等施設台帳 K180500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

特定小規模貯水槽水道等の汚染事故 汚染事故発生時の報告の受理 K190000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等の調査及び
指導の実施

特定小規模貯水槽水道等に対する指導及
び助言

K190200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等に対する改善の
指示

K190300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告の徴収及び立入検査 K190400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告の徴収（特定小規模貯水槽水道等清掃
・点検報告書）

K190410 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○特定小規模貯水槽水道等清掃・点検報告
書

K190500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定飲用井戸等の水質検査事項の認定 K190600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等以外の諸届 特定小規模貯水槽水道等以外の設置、変
更及び廃止の届出の受理

K200000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等の管理のた
めの帳票

○特定小規模貯水槽水道等以外の調査結
果票

K200100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等の確認廃止 特定小規模貯水槽水道等の確認廃止 K200200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

特定小規模貯水槽水道等以外の確認
廃止

特定小規模貯水槽水道等以外の確認廃止 K200300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

温泉法（監視・指導を除く。） 温泉の利用許可及び諸届 温泉利用の許可・不許可の決定 K220000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 温泉法（監視・指導を除く。） 温泉の利用許可及び諸届 ○温泉利用許可申請書 K220100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

温泉利用の承継の承認 K220200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉利用承継承認申請書 K220300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

温泉の成分等の掲示についての届出の受
理

K230000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉成分等掲示届 K230100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

温泉利用施設の変更報告書、廃止報告書
の受理

K230200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉利用施設許可事項変更報告書 K230300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○温泉利用施設廃止報告書 K230400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 温泉成分等の掲示内容の変更の命令 K240000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 K250000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

報告の徴収 K260000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

立入検査及び関係者への質問 K260010 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

温泉の管理のための帳票 ○温泉利用台帳 K260100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 除帳されるまで常用

プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

プール等の経営許可及び諸届 許可又は不許可の決定 K270000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

2166 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

プール等の経営許可及び諸届 ○プール等経営許可申請書 K270100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

許可に当たっての条件の付与、特例の承認 K280000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

プール水の衛生基準の特例の承認 K281000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

経営届の受理 K290000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○プール経営届 K290100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

プール等の構造設備の変更届の受理、再開
届の受理、廃止届の受理、承継届の受理、
事故発生届の受理

K300000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用による場合は施設及び設
備に係るものを除く。

プール等の施設名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
、管理者の変更届の受理

K300010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○変更届 K300100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 域外利用による場合は施設及び設
備に係るものを除く。

○再開（廃止）届 K300200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○プール等経営承継届 K300300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○プール等に起因する疾病・事故発生届 K300400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

プール等の管理のための帳票 ○プール施設台帳 K300500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

プール等の確認廃止 プール等の確認廃止 K300600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政処分 立入検査及び報告の徴収 K301000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 プール等取締条例（監視・指導を
除く。）

行政処分 報告の徴収（プール維持管理状況報告書） K301010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○プール維持管理状況報告書 K301200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

措置命令 K302000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

進達 K303000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

監視指導 監視指導の実施 監視指導の実施 K310000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○環境衛生監視指導記録票 K310100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 指導監督を必要とする期間は常用
、施設台帳管理システム

○特定建築物立入調査・検査指導票 K310200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 指導監督を必要とする期間は常用

○専用水道検査結果書 K310300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 指導監督を必要とする期間は常用

○簡易専用水道検査結果票 K310400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 指導監督を必要とする期間は常用

○特定（特定外）小規模貯水槽水道等検査
結果票

K310500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生 指導監督を必要とする期間は常用

○環境衛生業務日誌 K310600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

注意指導票の交付 K311000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○注意指導票 K311100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○その他の公衆浴場（一号）違反事実確認
書

K311200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 監視指導 監視指導の実施 自主管理点検票の受理 K312000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○自主管理点検票 K312100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

水質検査 行政検査 行政措置による水質検査の実施 K320000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○検査結果書（控） K320100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

大気汚染 調査の実施 調査の実施 K330000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

実施報告 調査の実施報告 K330100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○大気汚染調査結果報告書 K340000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

飛散花粉数調査の実施 飛散花粉数調査の実施 K350000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

飛散花粉数等実施報告 飛散花粉数等実施報告 K360000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○飛散花粉数等実施報告書 K360100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

生活環境衛生 生活環境衛生 生活環境衛生 K370000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

住民からの相談に対する解決方法の
指導

住民からの相談に対する解決方法の指導 K380000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

自主的調査活動及び情報収集 自主的調査活動及び情報収集 K390000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

住民の自主的衛生活動に対する指導
及び助言

住民の自主的衛生活動に対する指導及び
助言

K400000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 生活環境衛生 住民に対する衛生教育の実施 住民に対する衛生教育の実施 K410000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

室内環境保健 講習会等の実施 講習会等の実施 K420000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

調査の実施 室内環境問題の調査の実施 K421000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

実施報告 室内環境問題の調査の実施報告 K421100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○調査実施報告書 K421200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

行政検査 行政措置による検査の実施 K422000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

〇検体送付書（控） K422100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

浄化槽 浄化槽設置届 建築基準法第93条第5項に基づく建築主事
等からの通知の受理及び浄化槽カードの経
由

K430000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

○浄化槽カード送付簿 K430100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

環境衛生

食品 食品衛生 食品衛生全般 その他食品衛生に関すること L020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

報告等 定期報告の提出 L030000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食品衛生業務報告書(控) L030200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 四半期報

○食品関係簡易検査結果報告(控) L030300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○感染性廃棄物処理簿 L030500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生 報告等 その他の報告(控） L030600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 監視業務を伴わない報告

食品衛生推進員 食品衛生推進員の推薦 L040000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

活動報告 L050000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 議事録を含む

推進会議の開催 L060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○会議関連資料 L060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

上記以外の食品衛生推進員に関すること L061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 推進員への情報提供等

普及啓発 講習会の開催 L070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

実務講習Ａ L080000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

実務講習Ｂ L090000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○衛生講習会実施記録 L090100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

情報誌等の発刊 L100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

上記以外の普及啓発に関すること L110000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 親子教室等

食品衛生法 食品営業許可及び諸届 営業の許可(新規） L120000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業の許可（更新） L120001 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

2171 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 食品営業許可及び諸届 ○営業の許可(新規）申請書(控） L120100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用

○営業の許可(更新）申請書(控） L120200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○営業許可申請書取下げ願 L120300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食品営業許可申請書文書処理簿 L120400 １０年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 特例管理帳票

申請者の住所、氏名営業所の名称等の変更
届、廃業の届出、地位承継届の受理

L130000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○変更届（設備） L130100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用、特例管
理帳票

○変更届（上記以外） L130200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 特例管理帳票

○廃業届 L130300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 特例管理帳票

○地位承継届 L130400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用、特例管
理帳票

施行規則第１７条による営業に関する報告書
の受理

L140000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

〇営業に関する報告書 L140100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

○行事開催届 L140300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 模擬店の届け出を含む

営業の届出 営業届 L141000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用

営業届の受理 L141001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 営業の届出 届出者の住所、氏名営業所の名称等の変更
届、廃業の届出、地位承継届の受理

L141002 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業届に係る変更届 L141003 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業届に係る廃業届 L141004 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業届に係る地位承継 L141005 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用

食品営業許可及び諸届 食品衛生管理者の選任、変更及び廃止届
の受理

L150000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○選任・変更届 L150100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 新たな選任・変更及び廃止届が提
出されるまで常用

○廃止届 L150200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食品衛生管理者台帳 L150300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用

乳等の成分規格等に関する省令に基づく常
温保存可能品の認定及び容器包装の例外
承認等申請の受理

L160000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○乳等の成分規格等に関する省令に基づく
常温保存可能品の認定申請書等

L160100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 当該製品の製造を中止するまで常
用

対ＥＵ輸出水産食品取扱施設の認定 施設の認定 L190000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

認定書の交付 L200000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

変更承認 L210000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

認定取り下げ L220000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 輸出食品取扱施設に関すること 施設の登録 L230000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

衛生証明書の発行申請 L240000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○衛生証明書発行申請書 L240100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○衛生証明書発行申請取下げ願 L240200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

上記以外の輸出食品取扱施設に関すること L250000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

製品検査 製品検査の進達 L270000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○製品検査申請書(控） L270100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○検査申請書(控） L270200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

製品検査の試験品の採取及び合格証のちょ
う付

L280000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食中毒による申請 食品、添加物、器具等に起因する食中毒患
者等の診断又は死体検案の届出の受理及
び調査報告

L290000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食中毒患者届出票 L290100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○事件発生者名簿 L290200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食中毒調査用紙（Ｂ票） L290300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食中毒検査成績書 L290400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 食中毒による申請 ○中毒事件調査書（報告） L290500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む

○食中毒調査に係る検体送付書 L290600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 関連及び苦情処理（有症苦情）を含
む

指定成分等含有食品による健康被害
情報の報告

指定成分等含有食品による健康被害情報の
報告

L290700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

指定成分等含有食品による健康被害情報の
報告の受理

L290701 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

指定成分等含有食品による健康被害情報報
告の分類

L290702 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

指定成分等含有食品による健康被害情報報
告に関する報告

L290703 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

その他上記に該当しないもの L290704 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分 食品又は添加物の廃棄その他食品衛生上
の危害を除去するための必要な措置命令

L300000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分に係る上申 L310000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分に係る通報 L320000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分執行に係る処理経過報告 L330000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

報告の徴収及び臨床検査並びに無償収去 L340000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業施設の監視・指導 L350000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食品営業の管理のための帳票 ○食品関係営業者台帳 L350100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用（OA管理）
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 その他食品衛生法 ○食品移動販売車出店予定地届出書 L350200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○取扱食品の仕入先、調理包装施設及び
保管場所の（変更）届出書

L350300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

ふぐの取扱い規制条例（監視・指
導を除く。）

ふぐ取扱所の認証及び諸届 ふぐ取扱所認証書の交付申請、再交付申請
、書換え申請並びに認証書の返納届の進達

L450000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 経由事務

○ふぐ取扱所認証書交付申請書（控） L450100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○認証書書換え申請書（控） L450200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○ふぐ取扱所認証書再交付申請書（控） L450300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○認証書返納書（控） L450400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○営業者の地位の承継届の進達、営業者の
地位の承継届（控）

L450500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分 行政処分に係る上申 L470000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

報告の要求及び立入検査 L480000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

ふぐ取扱所管理のための帳票 ○ふぐ取扱所認証台帳 L480100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 営業を廃止するまで常用（OA管理）

監視指導 事業計画 年間事業計画の策定 L490000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

各期事業計画の策定 L500000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 指導監督を必要とする間は常用

報告 各期事業実施報告 L510000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 監視指導 報告 その他事業実施報告 L520000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

営業者等からの報告の徴収及び立入
検査の実施

0 L530000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食品衛生監視票 L530100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 指導監督を必要とする間は常用

○衛生指導注意票（甲） L530200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

○始末書等 L530300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食品衛生監視日報 L530400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 OA管理

○食品関係施設措置管理カード L530500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

○重点監視業態指導記録簿 L530600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 常用

○苦情処理票（在症苦情を除く） L530700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食品衛生法 食品等の自主回収に基づく処理 自主回収の着手届 L530900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 0

自主回収の終了届 L530901 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収の変更届 L530902 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収届出に関する報告 L530903 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収届出に関する指導 L530904 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食品衛生法 食品等の自主回収に基づく処理 その他上記に該当しないもの L530905 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

監視指導 営業者等からの報告の徴収及び立入
検査の実施

違反又は不良食品等の通知・回答 L540000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 調査依頼を含む

収去検査の実施 0 L560000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○収去証（乙） L560100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○試験品送付書（控） L560200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○検査成績書 L560300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○収去品検査台帳 L560400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○保守管理記録簿 L560500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○異常時記録簿 L560600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○計測器校正記録簿 L560700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

調理師法 調理師の免許及び諸届 免許の申請、名簿訂正申請、名簿登録消除
申請、免許証の書換、交付申請及び再交付
申請並びに免許証の返納の届出

L570000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 経由文書

○調理師免許申請書（控） L570100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○調理師名簿訂正・書換え交付申請書（控） L570200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○調理師名簿消除申請書（控） L570300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 調理師法 調理師の免許及び諸届 ○調理師免許証再交付申請書（控） L570400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

製菓衛生師法 製菓衛生師の免許及び諸届 免許の申請、名簿訂正申請、名簿消除の申
請、免許証の書換え交付申請及び再交付申
請並びに免許証の返納の届出

L580000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 経由文書

○製菓衛生師免許申請書（控） L580100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○製菓衛生師名簿訂正・免許証書換え交付
申請書（控）

L580200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○製菓衛生師名簿消除申請書（控） L580300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○製菓衛生師免許証再交付申請書（控） L580400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥検査法関係業務に係る報告 食鳥処理場関係報告の提出 L590000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食鳥処理場関係報告（控） L590100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○確認状況報告集計結果報告（控） L590200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

事業許可及び構造設備の変更許可 L600000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可申請書 L600100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○構造設備変更許可申請書 L600200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

許可事項の変更届、地位の承継、廃止、休
止及び再開の届出の受理

L610000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可事項変更届 L610100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

○食鳥処理の事業の承継届 L610200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理場廃止、休止、再開届 L610300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○許可申請取り下げ L610400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模を除く。）

事業許可及び構造設備の変更許可 L620000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可申請書 L620100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○構造設備変更許可申請書 L620200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

許可事項の変更届、地位の承継、廃止、休
止及び再開の届出の受理

L630000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理事業許可事項変更届 L630100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理の事業の承継届 L630200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理場廃止、休止、再開届 L630300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○許可申請取り下げ L630400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模）

食鳥処理衛生管理者の配置・変更届の受理 L640000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○食鳥処理衛生管理者配置・変更届 L640100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模を除く。）

食鳥処理衛生管理者の配置・変更届の受理 L650000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理の事業の許可及び諸届（認
定小規模を除く。）

○食鳥処理衛生管理者配置・変更届 L650100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

食鳥処理の事業の許可及び諸届 確認規程の認定、変更認定及び廃止 L660000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○確認規程の設定・変更認定申請書 L660100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○確認規程廃止届 L660200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

確認状況報告の受理 L670000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○確認状況報告書 L670100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

届出食肉販売業者届の受理 L680000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

○届出食肉販売業者届 L680100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

食鳥処理事業等の管理のための帳票 ○食鳥検査法関係事業者台帳 L680200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 事業廃止まで常用

食鳥処理場等の監視指導 報告の徴収、指導及び助言、立入検査、無
償収去、食鳥の検査、帳票の確認

L690000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食鳥処理場監視日報 L690100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○食鳥処理場監視票 L690200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○収去証（乙） L690300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○収去物品送付書（控） L690400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 食鳥処理の事業の規制及び食鳥
検査に関する法律

食鳥処理場等の監視指導 ○検査成績書 L690500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○保守管理記録簿 L690600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○異常時記録簿 L690700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○計測器校正記録簿 L690800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○始末書 L690900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○答申書 L691000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分 法第２０条に定める必要な措置の命令又はこ
れらの措置

L700000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

局長決定の行政処分に係る進達 L710000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

通報 L720000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

電子申請に関すること IDの交付 決定 L730000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

その他上記に該当しないもの L740000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

農林水産物及び食品の輸出の促
進に関する法律

輸出証明書の発行 〇輸出証明書の発行申請書 L840100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

発行の取消 L840110 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

適合施設の認定申請書の受付 進達 L840200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

食品 農林水産物及び食品の輸出の促
進に関する法律

輸出証明書受給施設等に対する報告
の徴収及び立入調査等

報告等 L840300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

その他上記に該当しないもの 決定 L840400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

獣医 獣医衛生 報告等 報告書の提出 M010000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○獣医衛生関係報告（化製場法等） M010200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

狂犬病予防法 狂犬病、疑似狂犬病 狂犬病にかかった犬等の届出の受理及び報
告

M110000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

化製場等に関する法律 化製場等の設置許可及び諸届 死亡獣畜取扱場外における処理の許可申
請、化製場等設置許可申請、化製場等の施
設の変更届、申請者の住所氏

M300000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○化製場等設置許可申請書（控） M300100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○化製場等施設変更届出書（控） M300200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○化製場等記載事項変更・経営停止（廃止）
届出書（控）

M300300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分 構造設備に対する措置命令 M320000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

局長決定の行政処分に係る進達 M330000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

化製場等の管理のための帳票 ○化製場等台帳処理簿 M330200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 経営を廃止するまでは常用

動物質原料の運搬等に関する条
例

動物質原料の運搬業の許可及び諸届 動物質原料の運搬業の許可及び条件の付
与

M340000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬業許可申請書 M340100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 許可の有効期間は常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

獣医 動物質原料の運搬等に関する条
例

動物質原料の運搬業の許可及び諸届 使用する運搬用器の種類・容量等の変更許
可並びに条件の付与

M350000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬業変更許可申請書 M350100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 許可の有効期間は常用

運搬業者の住所氏名、収集先、運搬目的等
の変更届の受理

M360000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬業者変更届 M360100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 許可の有効期間は常用

休業又は廃業届の受理 M370000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬業休（廃）業届 M370100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 許可の有効期間は常用

返納届の受理 M380000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

運搬容器の検査 運搬容器の検査及び検査証の交付 M390000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

有効期限満了前の運搬容器の検査 M400000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬容器検査申請書 M400100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 検査証の有効期間は常用

検査証の再交付 M410000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬容器検査証再交付申請
書

M410100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 検査証の有効期間は常用

検査証のき損時、有効期限満了時、亡失検
査証発見時等の検査証の返納の受理

M420000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

○動物質原料運搬容器検査証返納書 M420100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

獣医 動物質原料の運搬等に関する条
例

動物質原料運搬業の監視指導 運搬業者その他関係人への報告の要求及
び検査質問

M430000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

行政処分 運搬容器の廃棄その他危害除去のための措
置命令及び運搬容器の使用の停止命令

M440000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

局長決定の行政処分に係る進達 M450000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

運搬容器の使用の停止を命ずる場合の弁明
の機会を付与

M460000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

動物質原料運搬業等の管理のための
帳票

○営業者台帳 M460100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生 廃業するまでは常用

○検査証受払簿 M460200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

感染症予防法 動物由来感染症り患動物の調査報告 0 M470000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

適正表
示

食品表示法に関すること 食品表示法全般 食品表示法に基づく指示 Q100000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

検査・指導 食品表示法に基づく報告の徴収及び立入検
査

Q100100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食品表示法に基づく調査 Q100200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

表示状況等調査 Q100300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

普及啓発 事業者等の相談、指導及び講習会の開催 Q100400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

進達・報告 法に基づく報告 Q100500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

食品表示法 その他上記に該当しないもの Q100600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生
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細項目 局部課名

食品 食品表示法 食品等の自主回収に基づく処理 自主回収の着手届 R100600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収の終了届 R100601 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収の変更届 R100602 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収届出に関する報告 R100603 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

自主回収届出に関する指導 R100604 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

その他上記に該当しないもの R100605 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

食品衛生

栄養 保健栄養 保健栄養事業の企画・調整 保健栄養事業の実施 P280000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

その他企画調整に関すること P280100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

連携体制づくり 栄養・食生活ネットワーク会議等の実施 P290000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

食育基本法 食育 食育の推進 P300000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

幼児期からの健康食習慣定着推進事業の
実施

P300100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

保健栄養 人材育成 調理師研修会の実施 P310000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

研修・育成の実施 P310100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

公衆栄養学実習の実施 P310200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養
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細項目 局部課名

栄養 保健栄養 食環境整備 地域における食生活改善普及事業の実施 P320000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

野菜メニュー店普及促進事業の実施 P320100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

その他健康づくり その他健康づくり事業の実施 P330000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

健康増進法 給食施設の諸届 給食届出の進達 P340000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○給食開始届（控） P340100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養 施設廃止まで常用

○給食届出事項変更届（控） P340200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○給食廃止（休止）届（控） P340300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○給食施設台帳 P340400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養 特定給食施設指導台帳システムで
除帳されるまで常用

給食施設の指導 管理栄養士必置施設指導の実施 P350000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

施設指導の実施 P360000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○特定給食施設栄養指導報告 P360100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○保育所給食施設栄養指導報告 P360200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○介護施設等給食施設栄養指導報告 P360300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

給食施設実施状況調査の実施 P370000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養
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細項目 局部課名

栄養 健康増進法 給食施設の指導 栄養管理講習会の実施 P380000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

給食施設の行政指導 立入検査及び改善指導 P390000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

改善勧告及び改善勧告（上申） P390100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

給食施設の行政処分 改善命令及び改善命令（上申） P390200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

給食施設の指導 給食施設指導に係る報告 P400000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○栄養管理報告書（給食施設） P400100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○栄養管理報告書（保育所･幼稚園等） P400200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○栄養管理報告書（病院･介護施設等） P400300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

栄養改善普及事業の実施 P410000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

給食施設研究会育成・支援 P410100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

利用者への栄養教育技術指導 P410200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

特別用途食品 特別用途食品の立入検査及び収去 P420000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

特別用途食品の指導及び報告 P420100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○収去証（乙） P420200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養
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栄養 健康増進法 誇大表示の禁止 虚偽・誇大表示の禁止に係る指導及び報告 P430000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○収去証（乙） P430100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

栄養改善知事表彰 栄養改善知事賞の推薦 P440000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

栄養調査 国民健康・栄養調査の実施及び報告 P450000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

保健栄養 保健栄養 その他の調査 P460000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

市町村支援 市町村支援の実施 P470000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

報告 報告書の提出 P480000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○栄養指導事業報告 P480100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○市町村保健栄養事業実施計画 P480200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

専門栄養指導 専門栄養指導 P490000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

食品表示法 申出受理 保健事項に係る法１２条に定める申出の受
理

P500000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

監視指導 保健事項に係る報告の徴収、立入検査及び
無償収去

P510000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

○収去証（乙） P510100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

保健指導に係る指導及び報告 P520000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養
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細項目 局部課名

栄養 食品表示法 行政処分 保健事項に係る法第6条第８項に定める措置
命令

P530000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

保健事項に係る行政処分に係る上申 P540000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

普及啓発 適正表示講習会等の開催 P550000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 生活環境安全
課

保健栄養

一般 事務事業の総合的企画、調整 事務事業の計画 年間事業計画の設定、変更、廃止の承認申
請

A000000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 所の重要な年間事業計画の設定、
変更、廃止の承認申請

A000010 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 上記以外

事務事業計画の設定、変更又は廃止 A000100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 所の重要な事務事業計画の設定、
変更又は廃止

A000110 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 上記以外

実績又は概要の報告 A000200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

各種月報の提出 A000300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

基本計画に基づき実施又は指導（個別の補
助金等の交付等事業に係るものを除き、簡
易なものに限る。）。

A000400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

広聴 都民の声の処理 重要なもの A010000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 都民の声事業実施要項の改正

重要なものを除く A020000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 都民の声事業実施要項の改正

相談の処理 ○相談カード A020100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 相談カードに相当するものを含む。

諸証明 諸証明 証明の実施 A030000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 簡易なものについては課長代理決
定

証明の実施（簡易なものに限る） A030100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A040000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものは除く）

A050000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

決定期間の延長の決定 A060000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公文書の開示等 公文書の開示 不開示決定の取消 A070000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公文書情報の提供 東京都公文書開示審査会 諮問依頼 A080000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

理由説明書の提出 A090000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公文書の開示等 公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A090100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A090200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A090300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

任意的開示 開示・不開示の決定 A100000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

目録 文書検索目録の作成 A110000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公開件名の決定 A110100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

個人情報保護 保有個人情報の開示 開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（重要なもの）

A120000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

決定期間の延長の決定 A130000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消 A140000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

事案を移送すること A140100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A150000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A150100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A150200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A150300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公益通報 公益通報に関すること 外部労働者からの公益通報の調査、報告等
（重要なもの）

A150410 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

外部労働者からの公益通報の調査、報告等
（重要なものを除く）

A150420 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公益通報 公益通報に関すること 外部労働者からの公益通報を受け付けるこ
と（重要なもの）

A150430 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

外部労働者からの公益通報を受け付けるこ
と（重要なものを除く）

A150440 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

コンプライアンスの推進 コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A150610 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

軽易なもの A150620 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 A150630 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 A150700 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

情報システム 情報処理機器の利用 機器の管理 A160000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A170000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

随時発生するもののうち、重要なもの A170100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A170200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A170300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A170400 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A170500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

文書 要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等 B010000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものを除く。）

B010010 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B020000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議

使用承認 B030000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B040000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B050000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B070000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長の承認

文書管理基準表 制定・変更 B080000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 次期改正まで常用

文書管理基準表 B080100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書が全て廃棄になるまで常用

文書収受帳票 ○文書授受簿 B080200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

文書管理帳票等 ○文書等管理台帳 B080300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 当該台帳により管理される文書が全
て廃棄になるまで常用

特例管理帳票及び特例起案帳票 制定、改廃及び文書記号の決定 B080400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長の承認、文書課長
への通知

分類記号 決定及び変更 B090000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

保存 特定の公文書の保存期間の延長 B100000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長の承認

公文書館への移管 B110000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

文書管理等 他の課のキャビネットでの文書の保管 B130000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

廃棄 重要文書の廃棄 B139000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 「公文書の管理状況の点検結果」に
おいて分類を新設する。

文書の廃棄決定 B140000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存年限経過前又は経過後の文書の廃棄
及び当該文書件名の公文書館長への通知

B150000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
1年未満の文書を除く。）公文書館
長への通知については、保存期間1
年の起案文書を除く。

滅失及び毀損 滅失及び毀損の通知 B160000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
が1年及び1年未満の文書等を除く）

経易な資料等 B170000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

移管 文書の移管（上記以外のもの） B180000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

点検 軽易な資料等 B180200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

公印 公印使用 ○公印事前押印（刷り込み）申請書 B190000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 公印 公印使用 ○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B200000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 公印管理者への届け

人事 非常勤職員 非常勤職員の任免 非常勤職員に相当するもの及び会計年度職
員（アシスタント職を除く。）を任免する

C001100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 知事の指定するもの、幹部職員（課
長級以上の職にある職員をいう。以
下同じ）を除く。

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の任用について決定する

C001200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の免職について決定する

C001300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

〇会計年度任用職員名簿 C001000 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 常用

評定 定期評定の実施 〇会計年度任用職員業績評価書 C001010 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

給与 給与減額免除の承認 給与減額免除申請書 C010000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

服務 週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 C020100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

○休日の振替処理・代休日指定簿 C020200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

職務専念義務免除の承認 一般職員 C030000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

○休暇・職免等処理簿 C030100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 局及び部は協議手続用の写し

出張命令（国内） 部長級 C040000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

課長級 C050000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

一般職員 C050100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 一般職員に出張を命ずること（課長
代理の権限に属するものを除く。）。

C050200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 一般職員に出張（宿泊を伴う場合を
除く。）を命ずること。

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

一般職員（意見具申） C060000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

年次有給休暇の承認等 課長級 C070000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

一般職員 C080000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇を承認すること（課長代理
の権限に属するものを除く。）。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 年次有給休暇の承認等 一般職員 C080100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休
暇及び超勤代休時間を除く。）及び
事故欠勤を承認すること。

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

C090000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

超過勤務命令 ○超過勤務命令簿 C100000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

介護時間の承認 課長級 C100100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

一般職員 C100200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C100300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C110000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

○事務引継書（重要なものを除く。） C120000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

軽易な資料等 C130000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

服務監察 服務点検(所属監察結果）の報告 報告 C140000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

報告（軽易なもの） C140100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

服務監察資料の提出 提出 C140200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

提出（軽易な資料等） C140300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C140400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C140500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

各担当

感染 情報の収集及び公表 届出の受理及び報告 一類、二類、三類及び四類感染症又は無症
状病原体保有者に関する医師からの届出の
受理並びに報告

N010000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○一・二・三類感染症発生届出票 N010100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

獣医師からの届出及び報告 N020000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 情報の収集及び公表 届出の受理及び報告 ○感染症発生届（動物） N020100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○四類感染症発生届 N020200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

五類感染症のうち厚労省で定めるものの患
者に関する医師から届出の受理並びに報告

N030000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○五類感染症発生届 N030100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

指定医療機関からの届出の受理及び報告 N040000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○重症急性呼吸器症候群(SARS）「疑い例」「
疑似症」報告用紙

N040100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○東京感染症アラート発生届（ウエストナイ
ル熱）

N040200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○腸チフス・パラチフス菌株送付書 N040300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他感染症の発生等の届出に関する事項 N050000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（定点調査票） N060000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他結核・感染症動向調査に関すること N070000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症流行予測調査 調査の実施 N080000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○流行予測抗体保有状況調査票 N080100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体の送付 N090000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○検査依頼書 N090100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検査結果の受理及び被検査者への通知 N100000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○検査成績通知書 N100100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症流行予測調査の実施結果の報告 N110000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症流行予測調査実施報告書 N110100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 情報の収集及び公表 原因不明疾患調査 原因不明の感染症疾患の発生に係る報告
及び調査依頼

N120000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

原因不明の感染症疾患の発生に係る情報
収集、流行監視等の結果の報告

N130000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○不明疾患調査検査依頼票兼結果通知表 N130100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○不明疾患調査票 N130200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他不明疾患調査に関すること N140000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患 インフルエンザ様疾患による学級閉鎖の報
告

N150000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○インフルエンザ様疾患による臨時休業発
生報告書

N150100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患に関する検体の採集
及び送付

N160000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○インフルエンザ様疾患調査票 N160100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

インフルエンザ様疾患に関する検査成績書
の受理

N170000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

積極的疫学調査 患者等への質問、調査の実施 N180000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

調査結果の報告 N190000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○積極的疫学調査依頼票・結果通知票（都） N200100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他感染症情報の収集及び公表 その他感染症情報の収集及び公表 N210000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者管理票（①～④） N210100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○四類感染症疫学調査票 N210200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○レジオネラ調査票 N210300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○レジオネラに関する施設・設備調査票 N210400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○つつが虫調査票 N210500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 感染症予防 新型インフルエンザ対策 事業の実施 N220000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

軽易な資料等 N230000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

普及啓発 講演会等の実施 N240000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

関係機関への連絡 N240100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

健康診断 一類、二類及び三類感染症にかかっている
疑いのある者又は保護者等への健康診断の
勧告及び措置

N250000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断勧告書 N250100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断措置書 N250200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体の送付及び検査結果の受理 N260000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○一類～三類感染症患者関係者検査結果
報告書

N260100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○海外帰国健康診断検査申込書 N260200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

実施に関する報告の提出 N270000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断等実施報告書 N270100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○健康診断に係るその他の帳票 N270200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

就業制限等 一類、二類及び三類感染症の患者又は無
症状病原体保有者への患者届出就業制限
等についての通知

N280000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○就業制限等通知書 N280100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

解除制限を受けた者からの解除確認請求の
受理及び請求に基づく解除確認

N290000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

入院勧告及び措置並びに入院期間の
延長

感染症の患者に対する感染症指定医療機
関等への入院の勧告及び措置

N300000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院勧告書及び弁明書(弁明の機会の付
与)

N300100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

入院勧告及び措置並びに入院期間の
延長

○入院措置書 N300200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

入院延長に関する感染症の診査に関する協
議会への諮問

N310000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症の診査に関する協議会諮問書・答
申書兼受付処理簿・議事録

N310100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の診査に関する協議会委員への就
任依頼

N320000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の診査に関する協議会の開催及び
諮問

N330000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

勧告入院又は措置入院患者に対する入院
期間の延長の勧告及び措置

N340000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院延長勧告書 N340100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入院延長措置書 N340200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

退院及び退院請求等 勧告又は措置入院患者若しくはその患者か
らの退院請求の受理

N350000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

勧告又は措置入院患者が病原体を保有して
いない等を確認した旨の通知の受理

N360000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者病原体消失等通知書 N360100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者移送 感染症指定医療機関等への入院勧告又は
入院措置を受けた患者の移送

N370000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者移送依頼書 N370100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症患者移送確認書 N370200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者発生時の防疫措置 感染症の発生の予防及びまん延防止
のための措置

感染症の病原体に汚染された場所等を消毒
すべき旨の当事者への命令又は市町村へ
の消毒の指示

N380000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の病原体に汚染された飲食物、衣類
、寝具等の物件についての移動制限、消毒
、廃棄等の必要な措置

N390000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○消毒等措置命令書 N390100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の病原体に汚染されたねずみ族、昆
虫等を駆除すべき旨の当該区域管理者への
命令又は市町村への駆除の指示

N400000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 患者発生時の防疫措置 感染症の発生の予防及びまん延防止
のための措置

感染症の病原体に汚染された死体の移動制
限、禁止及び消毒後の埋葬の許可

N410000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の発生予防及びまん延防止の措置
の実施のため、感染症の病原体に汚染され
た場所等への立入りを制限し、又は禁止、及
び患者がいる場所その他汚染された場所の
交通の制限、遮断

N420000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他感染症の発生予防及びまん延防止の
措置

N430000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の予防及び感染症の患者に対
する医療に関する法律の施行等に関
すること

検体採取等の勧告を行うこと N430100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体採取の措置を行うこと N430200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体提出等の命令を行うこと N430300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検体収去等の措置を行うこと N430400 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

新型インフルエンザ等感染症及び新感染症
に係る退院届出の受理を行うこと

N430500 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

〇退院届 N430600 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

感染症の予防及び患者の医療に
係る費用の負担

感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

感染症指定医療機関における勧告又は措
置入院患者の医療費の公費負担申請の受
理及び公費負担の決定

N440000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○感染症患者医療費公費負担申請書、医
療費公費負担決定書

N440100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

感染症指定医療機関以外における勧告又
は措置入院患者の療養費の支給に係る請
求の受理及び報告

N450000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○療養費支給申請書、療養費支給決定通
知書

N450100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

N460000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

性感染症予防事業 健康診断 性感染症検査の実施 N470000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

性感染症検査に係る検体の送付及び検査
結果の受理

N480000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N480100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当
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感染 性感染症予防事業 健康診断 ○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N480200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期報告 性感染症検査実施報告の提出 N490000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○性感染症検査実施報告書 N490100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他性感染症予防事業 その他性感染症予防事業 N500000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ患者・感染症対策 エイズに関する相談事業及び感染症
に関する事業

エイズに関する相談事業及び感染症に関す
る事業

N510000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ・ピア・エデュケーションの実施 エイズ・ピア・エデュケーションの実施 N520000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ検査 エイズ検査の実施 N530000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

エイズ検査に係る検体の送付及び検査結果
の受理

N540000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N540100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N540200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期報告 エイズ相談受付・エイズ検査実施報告書の
提出

N550000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○エイズ相談受付・抗HIＶ検査実施状況報
告書

N550100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

療養支援事業 療養支援事業の実施 N560000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他エイズ患者・感染者対策 その他エイズ患者・感染者対策 N570000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

ＨＴＬＶ－１検査・相談 ＨＴＬＶ－１検査・相談に関する事業 ＨＴＬＶ－１検査・相談に関する事業 N571000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ＨＴＬＶ－１検査 ＨＴＬＶ－１検査の実施 N571100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ＨＴＬＶ－１検査に係る検体の送付及び検査
結果の受理

N571200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○ＨＴＬＶ－１検査に係る検体送付書 N571300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○ＨＴＬＶ－１検査成績書 N571400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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感染 ＨＴＬＶ－１検査・相談 定期報告 ○ＨＴＬＶ－１相談受付・検査実施報告書 N571500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○ＨＴＬＶ－１相談受付・検査実施状況報告
書

N571600 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

検疫法 船舶・航空機が検疫港（飛行場）へ到
着困難な場合に関する事項

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機の長からの検疫感染症患者
等の有無に関する通報の受

N580000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機についての検査、消毒、その
他検疫感染症の予防上必

N590000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機からの緊急、やむを得ない場
合の上陸、物品の陸揚げ

N600000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機から病原体が国内に侵入する
おそれがないことの確認

N610000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

緊急避難により船舶・航空機が検疫港
（飛行場）以外の場所に避難した場合
に関する事項

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の検疫感
染症患者等のう無に関す

N620000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等に消毒、
その他検疫感染症の予防

N630000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の上陸、
物品等の陸揚げ及び搬出

N640000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の病原体
が国内に侵入する恐れがある事項

N650000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他検疫法に関すること その他検疫法に関すること N660000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

結核予防対策 市町村長との連絡調整 事業所長、学校長、施設の長及び市町村長
に対する定期健康診断の期日及び期間の
指定に関する指示

N670000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期健康診断の実施を指示する際の関係機
関との協議又は通知

N680000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期健康診断及び予防接種実施の指示 N690000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期外及び代執行による健康診断及び予防
接種の実施の際の他の行政機関との協議

N700000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

健康診断、予防接種実施者からの報告書の
進達

N710000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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感染 結核予防対策 市町村長との連絡調整 結核登録患者の住所照会 N720000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者管理 結核患者の届出の受理及び当該患者の居
住地を管轄する保健所長への通知

N730000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者の入退院の受理及び当該患者の居住
地を管轄する保健所長への通知

N740000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○入退院患者届出票 N740100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

結核患者の症状等の調査 N750000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○結核定期病状報告書 N750100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○結核入院患者調査書 N752100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

登録患者が管轄区域外へ居住地を移した時
の当該管轄保健所長への通報及び登録票
の送付

N760000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

管理のための帳票 ○結核登録票 N760100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○患者索引カード N760200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

患者指導の実施 N770000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

医療費の公費負担 一般患者及び就業制限又は入院勧告患者
の医療費公費負担申請の受理

N780000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核医療費公費負担・東京都医療費助成
申請書

N780100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

一般患者に対する医療費の公費負担の決
定

N790000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○患者票及び結核医療費負担・東京都医療
費助成申請

N790100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療を受ける病院又は診療所の変更届、医
療内容の変更申請、患者の住所変更届及
び患者票の返納の受理

N800000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療機関変更届 N800100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療内容（収容期間）変更申請書 N800200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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感染 結核予防対策 医療費の公費負担 ○住所変更届 N800300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

療養費支払の請求書等の進達 N810000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費請求書（控） N810100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○ 医療費支払い状況資料 N810200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○連名簿及び受給者別一覧表 N810300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○診療報酬の過誤調整 N810400 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

指定医療機関 指定医療機関の指定申請、辞退届及び変
更届の進達

N820000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療機関指定申請書（控） N820100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○指定医療機関辞退届（控） N820200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○指定医療機関変更届（控） N820300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

健康診断 患者家族検診、管理検診の実施 N830000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○患者家族検診管理検診実施報告書 N830100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○問診票 N830200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

委託医療機関で実施した患者家族検診、管
理検診についての報告の受理

N840000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

特定施設等従事者検診の実施 N850000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○結核健康診断予防接種実施録 N850100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

接触者検診の実施 N860000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○受診者名簿 N860100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

受託検診の実施 N870000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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感染 結核予防対策 健康診断 ○集団検診申込書 N870100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○集団検診受診票 N870200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核健康診断予防接種記録票 N870300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

定期外健康診断及び予防接種の実施 N880000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

報告 報告書の提出 N890000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

○感染症法(結核）による医療費公費負担処
理報告（控）

N890100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○結核健康診断・予防接種実績報告 N890200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

結核予防に関する事業 ＤＯＴＳ事業に関すること N900000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

その他結核予防に関する事業 N910000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

感染症対策担
当

胸部エックス線検診車 配車 決定・要求 N920000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○配車要求書 N920100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○配車決定通知書（控） N920200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

検診車使用実績報告 報告書の提出 N930000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○胸部エックス線検診車使用実績報告書（
控）

N930100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

予防接種法 予防接種 受けるべき者の範囲、技術的な実施方法等
を指示すること

N940000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

臨時予防接種を実施すること N940100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

予防接種を受けるべき者で疾病を感染させ
るおそれがあると認められる者に対しての予
防接種会場への立入禁止及びその者に対し
て別の接種日を決めることを市町村長に指
示すること

N940200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

予防接種実績等の報告の受理 N940300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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感染 予防接種法 予防接種 予防接種費補助金請求書等（進達） N940400 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

予防接種事故の報告 N940500 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

コッホ現象事例報告 N940600 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

母子 母子保健法 知識の普及 講演会等の実施 P010000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

保健指導 実施及び勧奨 P020000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

未熟児養育医療給付 養育医療機関の指定申請、辞退届等の進
達

P030000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○養育医療機関指定申請書（控） P030100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○養育医療機関変更等届（控） P030200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○養育医療機関指定辞退届（控） P030300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

報告 報告書の提出 P040000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○母子保健事業報告（控） P040100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

乳幼児健康診査 先天性代謝異常等検査結果 P050000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他母子保健事業に関すること その他母子保健事業に関すること P060000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

妊娠高血圧等症候群に係る医療
費助成実施要綱

妊娠高血圧等症候群の医療費助成 医療費助成申請、医療券再交付申請、住所
等の変更届及び医療券の返納の申請

P070000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成申請書（控） P070100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成申請書（更新）（控） P070200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書（控） P070300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届（控） P070400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

認定結果の通知の受理 P080000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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母子 児童福祉法 衛生知識の普及 衛生知識の普及 P090000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

健康相談、健康調査及び指導 健康相談、健康調査及び指導 P100000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

身体障害者障害程度等級の再認定に
関すること

身体障害者障害程度等級の再認定に関す
ること

P110000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

療育相談 療育相談事業の実施 P120000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

療育医療の給付 給付申請、療育券の再交付申請、住所等の
変更届、徴収金額の変更の申請及び療育
給付継続協議書の進達

P140000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○療育給付申請書（控） P140100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書（控） P140200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届（控） P140300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○徴収金額変更申請書（控） P140400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○療育給付継続協議書（控） P140500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

児童福祉施設 肢体不自由児施設及び重症心身障害児施
設等の設置認可申請、内容変更及び廃止

P150000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○児童福祉施設認可申請書（控） P150100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○児童福祉施設内容変更届（控） P150200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○児童福祉施設廃止（休止）承認申請書（控
）

P150300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他児童福祉に関する事業 その他児童福祉に関する事業 P160000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

在宅重症心身障害児（者）等事業 在宅重症心身障害児（者）等事業の実施 P170000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

在宅重症心身障害児（者）等事業相談記録 P170100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

成人 ウイルス肝炎総合対策 肝炎ウイルス検診 肝炎検査の実施 P180000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

肝炎検査に係る検体の送付及び検査結果
の受理

P190000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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成人 ウイルス肝炎総合対策 肝炎ウイルス検診 ○肝炎ウイルス検査申込書 P190100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○肝炎ウイルス検査/HCV-RNA検査成績 P190200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ウィルス肝炎総合対策 肝炎ウィルス検診 ○肝炎ウィルス相談記録報告 P190300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ウィルス検診フォローアップ事業 P190400 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ウイルス肝炎総合対策 肝炎検査後の保健指導 陽性者に対する保健指導 P200000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

高齢 健康増進法 健康教育 生活習慣病予防週間行事の実施 P210000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

市町村に対する相談及び指導 市町村に対する相談及び指導 P220000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

その他保健事業に関すること その他保健事業に関すること P230000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

診療、通報、医療保護及び入退院 診察及び医療保護の申請の進達 Q010000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者（その疑いのある者）診察及び
医療保護申請書（控）

Q010100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

警察からの通報の進達 Q020000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神保健及び精神障害者の福祉に関す
る法律第２３条通報処理票

Q020100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

入院措置要件があると認められる患者から退
院申出を受けた場合の病院管理者からの申
出の進達

Q030000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○退院の申出があった精神障害者の病状届
（控）

Q030100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

精神鑑定結果通知の依頼 Q040000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○診療結果等通知書 Q040100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

同意入院及び仮入院の届出の進達 Q050000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者入院届（控） Q050100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○精神障害者の疑いのある者仮入院届（控） Q050200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

地域精神保健福祉連絡協議会 地域精神保健福祉連絡協議会及び地区別
会の実施

Q060000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

地域精神保健福祉連絡協議会及び地区別
会の記録

Q060100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

専門部会（地区別分科会含む）の実施 Q060200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

専門部会（地区別分科会含む）の記録 Q060300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神保健福祉相談・訪問指導 専門相談・訪問指導の実施 Q070000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神保健福祉相談・訪問指導の実施 Q080000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○精神保健福祉相談指導記録 Q080100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

事例検討会等会議の実施 Q090000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

調査研究の実施 Q100000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

精神保健専門グループワーク 精神保健専門グループワークの実施 Q110000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

各種会議の実施 Q110100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

各種会議の記録 Q110200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○専門グループワーク参加申込書（参加者
本人用）

Q110300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○専門グループワーク参加申込書（保護者
用）

Q110400 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○専門グループワーク参加意見書 Q110500 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○専門グループワーク活動記録・個人記録 Q110600 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

組織育成 講演会、関係機関連絡会等の開催 Q120000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

普及啓発 講演会、教室等の開催 Q130000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

報告 報告書の提出 Q140000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

報告 ○精神保健福祉相談訪問指導実績報告書（
控）

Q140100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

精神保健福祉 簡易なもの Q150300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

上記以外の簡易なもの Q150400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

酒に酔って公衆に迷惑をかける行
為の防止等に関する法律

慢性アルコール中毒患者等 中毒患者等を保護したときの通報の受理 Q160000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

中毒患者等への診療の勧め及び治療・保護
指導等に適当な医療機関の紹介

Q170000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

障害者自立支援法 障害者自立支援法 障害者自立支援に関すること Q180000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

難病 特殊疾病対策 難病患者療養支援事業 難病患者療養支援事業の実施 Q190000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

難病患者療養支援事業　　在宅療養
支援計画策定・評価

支援計画策定　評価委員会の開催 Q200000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

支援計画策定　評価委員会連絡会の開催 Q200100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○難病療養者支援記録票（様式１から８まで
）

Q200200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

難病患者療養支援事業　　在宅療養
相談指導

○難病支援記録 Q200300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○ＰＴ訪問記録 Q200400 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

講演会・交流会等、患者会支援 Q210000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

在宅難病患者一時入院事業 一時入院事業の申請の進達 Q220000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院事業申請書（控） Q220100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

入院の決定又は却下、退院及び入院期間の
延長の通知書の受理

Q220200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院事業決定・却下通
知書

Q220300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院事業患者退院通
知書

Q220400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○在宅難病患者一時入院事業期間延長通
知書

Q220500 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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難病 特殊疾病対策 在宅療養支援地域ケアﾈｯﾄﾜｰｸ 地域ケアﾈｯﾄﾜｰｸ事業の実施 Q230000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

在宅難病患者への医療機器の貸与、
整備

機器貸与の決定 Q240000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○機器貸与決定通知書 Q240100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

訪問看護の実施 Q250000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

訪問看護師連絡会の実施 Q250100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○訪問記録票（訪問看護師） Q250200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

人工呼吸器使用難病患者訪問看護事
業

事業に係る申請の進達 Q260000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○決定通知書 Q260100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

療養支援に関すること 療養支援に関すること Q270000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

難病対策地域協議会 難病対策地域協議会を設置 Q270100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

難病対策地域協議会を運営 Q270200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

骨髄移植対策 ドナーの登録の実施 ドナーの登録の実施 Q300000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

ドナーの登録の受付 ドナーの登録の受付 Q300100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

実施報告等 ○骨髄提供者登録受付実施状況 Q300200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

被爆 原子爆弾被爆者に対する援護に
関する法律等

指定医療機関及び被爆者一般疾病医
療機関

指定医療機関の指定申請、担当診療科名
の変更の申請、申請事項の変更届、休止（
再開）届及び辞退申出の進達

Q320000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

被爆者一般疾病医療機関の指定申請、申
請事項変更届、休止（再開）届及び辞退申
出の進達

Q330000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

公害 環境公害保健 環境汚染等に係る健康影響 アレルギー対策（都保健所アレルギー対策
事業等）を実施

Q340000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

アレルギー対策（都保健所アレルギー対策
事業等）の実績報告

Q350000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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公害 環境公害保健 光化学スモッグ被害状況調査 光化学スモッグ被害届の受理及び報告 Q360000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○光化学スモッグによると思われる被害届受
理票

Q360100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害状況調査の実施 Q370000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○被害状況調査票（学校・施設等） Q370100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○被害状況調査票（学校・施設等以外） Q370200 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○光化学スモッグ発生に伴う環境調査票（控
）

Q370300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○光化学スモッグによると思われる被害届状
況年報（控）

Q370400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害の関係機関への報告、
連絡等

Q380000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

光化学スモッグ被害者に対する指導及び受
診の勧奨

Q390000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

健康障害者に対する医療費の給付 医療費助成申請書及び医療費請求書の進
達

Q400000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費（光化学スモッグ）助成申請書（控） Q400100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○請求書（控） Q400200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成申請に係る被害状況の調査 Q410000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○被害状況調査票 Q410100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療費助成決定・不承認通知書 Q410200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成

東京都大気汚染障害者認定審査会委員の
就任依頼

Q420000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

東京都大気汚染障害者認定審査会の開催 Q430000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○諮問書兼答申書兼認定書 Q430100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

健康障害者認定及び医療費助成決定 Q440000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当
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公害 環境公害保健 大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成

○認定申請書 Q440100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券再交付申請書 Q440200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○変更届 Q440300 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成の認定期間の更新 Q450000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○認定期間更新申請書 Q450100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

医療費助成の認定状況の通知 Q460000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

認定申請、医療券再交付申請、住所等の変
更届及び医療券の返納の進達

Q470000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○受付処理簿兼認定状況通知書 Q470100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○認定状況通知書 Q470200 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○諮問書兼答申書兼認定書 Q470300 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○医療券受理報告書（控） Q470400 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

その他大気汚染に係る健康障害者に対する
医療費助成に関すること

Q480000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

石綿による健康被害の救済に関する事
業

石綿による健康被害救済の調査等に関する
こと（重要なもの）

Q490000 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

石綿による健康被害救済の調査等に関する
こと（軽易なもの）

Q500000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○石綿による健康被害の救済に関する事業
の申請書等受付簿兼送付表及びチェックリ
スト

Q500100 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

石綿による健康被害の相談に関すること Q500200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

保健 保健師、助産師、看護師法 指示 管内就業保健師に対しその業務に関する指
示

R010000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師の業務に対する指示 R020000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健福祉 保健医療福祉に関する会議 会議の開催 R030000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当
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保健 保健福祉 保健医療福祉に関する会議 会議録 R030100 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動 障害者ネットワーク会議 会議の開催 R040000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動計画 保健師活動年間計画 R050000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

○保健師業務年報（控） R050100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師個別援助 R060000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

保健師活動に関する調査 R070000 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

地域保健医療圏保健師業務連絡会 会議の開催 R080000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

地域保健担当

社会 医療社会事業 医療社会事業の実施 医療社会事業の実施 R090000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

報告書の提出 ○医療社会事業報告（控） R090100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

Ｘ線 エックス線検査 検査の実施 検査の実施 R100000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○照射録 R100100 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○日計表 R100200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○撮影済エックス線用フィルム・X線画像 R100300 5年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

試験 試験検査 検査の実施 R110000 3年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○検査申込書 R110100 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

○検査日計表 R110200 1年 保健医療局 多摩小平
保健所 保健対策課

保健対策担当

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画の設定 A000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

基本的計画の変更 A000100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

基本的計画の廃止 A000200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画に関する特に重要な資料文書 A000300 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

基本的計画に関する重要な資料文書 A000310 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

基本的計画の資料文書（特に重要なもの及
び重要なものを除く。）

A000320 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

軽易な資料等 A000330 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

事務事業の実施(簡易なもの） A000331 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A001000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定 A001100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の変更 A001200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の廃止 A001300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定等に係る所内調整 A001400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画に係る検討資料 A001500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 成立した予算に係るもの

軽易な資料等 A001501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

所の事務事業の運営 事務事業の運営に関する所内調整 A002000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A002001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

事務事業の管理改善 所の基本方針 基本方針の策定 A010000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 事業継続期間中は常用

軽易な資料等 A010001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

所の事業 事業の決定 A011000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A011001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

監査 監査等全般 重要なもの A020000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 監査 監査等全般 重要なものを除く。 A020100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A020101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

監査等指摘事項の処理 てん末報告書の作成 A021000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A021001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

監査、出納検査及び自己検査 実施通知、検査報告書 A022000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自己検査 実施 A023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

結果通知 A023100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A023101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

広報 所の広報 広報の実施 A030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A030001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

広聴 都民の声の処理 重要なもの A040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

重要なものを除く。 A040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A040101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

相談の処理 ○相談カード A041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 相談カードに相当するものを含む。

軽易な資料等 A041001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

請願及び陳情の処理 重要なもの A042000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

重要なものを除く。 A042100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A042101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

庁内管理 事項の決定 重要なもの（防災管理者等の任命及び消防
署への届出を含む。）

A050000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 庁内管理 事項の決定 重要なものを除く。 A050100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A050101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

庁舎関係資料等 ○庁舎取締簿等 A051000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A051001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

水質汚濁防止法による諸手続 各種届出 A052000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

○水質測定記録表 A052100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○汚濁負荷量測定記録表 A052200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A052201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

保健所（診療所）の管理 健康保険法、国民健康法に基づく各種届出 A053000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

医療法に基づく各種届出 A053100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

軽易な資料等 A053101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

災害等危機管理 東京都震災対策本部 非常配備体制職員動員表の作成 A060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

消防計画 計画の策定 A061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 改定があるまで常用

防災訓練 災害時における保健所活動 A062000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 改定があるまで常用

防災訓練の実施 A062100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

重要なものを除く。 A062101 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

簡易なものに限る。 A062102 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A062103 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

新型インフルエンザ等 重要なもの A063000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 災害等危機管理 新型インフルエンザ等 重要なものを除く。 A063001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

簡易なものに限る A063002 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

管内市町村防災対策 0 A064000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

防災行政無線従事者の選任 A065000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 選任中は常用

防災行政無線の管理 A066000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

点検表 A066001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A066002 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

会議及び打合せ 所内事務の連絡会議等 所内課長会の開催 A070000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

所内課長代理会の開催 A070100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

各種の事務連絡会議等 会議資料等 A071000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 検討資料、打合せ資料、議事録等
を含む。

軽易な資料等 A071001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

諸証明 諸証明 証明の実施 A080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

証明の実施(簡易なものに限る） A080001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

表彰等（職員表彰以外） 内申及び伝達 内申 A090000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 功労者表彰、叙勲・褒章等

伝達の通知 A090001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 功労者表彰、叙勲・褒章等

軽易な資料等 A090002 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

知事賞 知事賞の贈呈 A091000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A091001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

候補者 推薦 A092000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 功労者表彰、叙勲・褒章等(総務部
への提出）
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 表彰等（職員表彰以外） 候補者 推薦の依頼 A092100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 関係機関等への照会

身分照会 A092200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A092201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

情報システム 基本方針 基本方針の策定 A100000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 基本計画書を含む。

実施計画の策定 A100100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 実施計画書を含む。

軽易な資料等 A100101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

開発 大規模なもの A101000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 システム設計書を含む。

中規模なもの A101100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 システム設計書を含む。

小規模なもの A101200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 システム設計書を含む。

軽易な資料等 A101201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

指導等 指導 A102000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

照会・回答 A102100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

調査・研究 A102200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

データ保護に関する指導及び調整 A102300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

データの管理 A102400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A102401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

システムアセスメントの実施 自己評価 A103000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A103001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

運用及び管理 運用方針の決定 A104000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 情報システム 運用及び管理 運用方針に基づく維持管理 A104100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A104101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

情報処理機器の利用 基本方針の決定 A105000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

機器の管理 A105100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

利用技術の調査、研究 A105200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

機器の機種決定（重要なもの） A105300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

機器の機種決定（重要なものを除く。） A105400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A105401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

データ通信ネットワーク 基本方針及び計画の決定 A106000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

基本方針及び計画に基づく維持管理 A106100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○端末登録申請書 A106200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

運用調整に係る関係機関との連絡 A106300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A106301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

安全衛生 適用事業 適用事業報告 A110000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 労働基準法に基づくもの

公務災害補償 認定又は補償金及び見舞金支給の進達 A111000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 職員に係るもの

軽易な資料等 A111001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

環境管理 ○作業環境測定結果記録 A112000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 法規定

軽易な資料等 A112001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

安全衛生計画 計画の決定 A113000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 安全衛生 安全衛生計画 軽易な資料等 A113001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

安全衛生委員会 安全衛生委員会の開催 A114000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A114001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

安全衛生調査 調査の実施 A115000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A115001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

講習会等 講習会等の開催 A116000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A116001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

安全衛生整備状況 整備状況の報告 A117000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A117001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

健康管理 健康管理に関する報告、通知 A118000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 職員に係るもの

軽易な資料等 A118001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

健康診断 ○一般健康診断結果通知書（所属控） A119000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 法規定　　職員に係るもの

軽易な資料等 A119001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A120000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A120100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A120200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

決定期間の延長の決定 A120300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

決定期間の特例 A120400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

不開示決定の取消し A120500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 公文書の開示等 公文書の開示 事案の移送 A120600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

第三者保護等 A120700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示手数料 A120800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A120900 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

東京都情報公開審査会 諮問依頼 A121000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

理由説明書の提出 A121100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

任意的開示 開示・不開示の決定 A122000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A122001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A122100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A122200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A122300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

目録 文書検索目録及び長期保存文書目録の作
成

A123000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

○文書検索目録の作成 A123100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

公開件名の決定 A123300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A123301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

情報の公表・提供 ○公表・提供情報一覧表 A123400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

○主要事業の進行状況 A123500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A123501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A123600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

軽易な資料等 A123601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの）

A130000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く）

A130100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A130200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

決定期間の延長の決定 A130300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

決定期間の特例 A130301 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 個人情報保護に関する法律第84条
に規定する大量請求時の特例

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消し A130400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

事案の移送 A130500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

第三者保護等 A130600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A130601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A131000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A131100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A131101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A132000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

理由説明書の提出 A132100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 A132201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A132300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A132310 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A132320 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 特定個人情報保護評価 特定個人情報保護評価書 A132410 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

評価実施に係る資料 A132420 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

評価実施に係る決定 A132430 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

審査依頼 A132440 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

諮問依頼 A132450 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

審査・点検結果の収受 A132460 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

特定個人情報の情報提供等の記録の
開示

開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定

A132470 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

内部統制 整備に関すること（制度所部門） 規定等の提出 A135000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

内部統制に係る取組 重要なもの A135100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 令和2年4月1日施行(地方自治法第
150条第1項)

軽易な資料等 A135200 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 令和2年4月1日施行(地方自治法第
150条第1項)

公益通報 公益通報（内部通報）に関すること 公益通報の調査、報告等 A136000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 A136100 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報の調査、報告等(重要なもの) A136200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公益通報の調査、報告等(重要なものを除く) A136300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公益通報を受け付けること(重要なもの) A136400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公益通報を受け付けること(重要なものを除く
)

A136500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A134000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A134100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A134200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 その他 資料文書 知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A134300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A134400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A134500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

文書 要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なもの）

B000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものをのぞく）

B000001 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

軽易な資料等 B000002 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議

使用承認 B010100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B010200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B010300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 B010301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

文書管理 文書管理基準表 文書管理基準表 B022100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書が全て廃棄になるまで常用

制定・変更 B022000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 次期改正まで常用

軽易な資料等 B022101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

文書取扱主任 文書取扱主任の命免 B020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

文書収受帳票 ○文書授受簿 B023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B021000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認

文書管理帳票等 ○文書等管理台帳 B023200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該台帳により管理される文書が全
て廃棄になるまで常用

文書管理帳票等の送付、記載件数等の報
告

B023300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 公文書館長への送付及び報告
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 特例管理帳票及び特例起案帳票 制定、改廃及び文書記号の決定 B024000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認、文書課長
への通知

軽易な資料等 B024001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

分類記号 決定及び変更 B025000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認　　常用

保存 特例起案帳票の公文書館長への送付 B026000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

特定の文書の保存期間の延長 B026100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認

公文書館への移管 B026101 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

他の課のキャビネットでの管理 B026400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

廃棄 重要な公文書の廃棄 B026600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主観課長等の承認

文書の廃棄決定 B027000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書
件名の公文書館長への通知

B027100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
1年未満の文書を除く。）公文書館
長への通知については、保存期間1
年の起案文書を除く。

軽易な資料等 B027101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

減失及び毀損 減失及び毀損の通知 B027200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
が1年及び1年未満の文書等を除く）

滅失及び毀損 軽易な資料等 B027201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

移管 文書の移管（他団体等への移管） B028000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

文書の移管（上記以外のもの） B028100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 B028101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

処理の促進 文書等の処理状況の調査（回答） B029000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 B029001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

2226 ページ



区分 小項目 分類記号
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令和６年９月３０日
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文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 点検 軽易な資料等 B029101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公印 公印管理 公印の新調又は改刻についての申請 B030000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

不用公印の引継ぎ B030100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公印取扱主任の指名 B030101 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公印の事故届 B030200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 B030201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公印使用 ○公印使用簿 B031000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公印事前押印（刷り込み）申請書 B031100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B031200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 公印管理者への届け

公印の事前押印（刷り込み）実績調査、報告 B031300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

使用状況調査、報告 B031400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 総務局長へ報告

軽易な資料等 B031401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

図書類 整理、保管 ○定期購読図書類登録台帳、定期購読図
書類年間登録一覧表

B040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○高額図書類登録台帳 B040100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○一般図書類登録台帳 B040200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

廃棄 図書類の廃棄決定 B041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

報告 図書類の取扱状況に関するもの B042000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 総務局長へ報告

軽易な資料等 B042001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

印刷物 整理、保管 ○印刷物登録台帳 B050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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保存
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令和６年９月３０日
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文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 印刷物 整理、保管 軽易な資料等 B050001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

報告 印刷物の取扱状況に関するもの B050100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 総務局長へ報告

軽易な資料等 B050101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

令規集 紛失し、又は損傷した令規集に関するもの B060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 文書課長へ報告

令規集の取扱状況に関するもの B060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 総務局長へ報告

軽易な資料等 B060101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

人事 特別職 附属機関構成員の任免 任免の決定 C000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○委員名簿（選任案及び確定版） C000100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C000201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

非常勤職員 非常勤職員の任免 幹部職員相当以外（内申） C001100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 知事の指定するものを除く。

人事記録 C001110 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 離職まで常用

非常勤職員に相当するもの及び会計年度職
員（アシスタント職を除く。）を任免する

C001111 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 知事の指定するもの、幹部職員（課
長級以上の職にある職員をいう。以
下同じ）を除く。

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の任用について決定する

C001112 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の免職について決定する。

C001113 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

〇会計年度任用職員申込書 C001114 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 ＜職員の人事記録及び発令通知の
実施に関する要綱＞

〇会計年度任用職員名簿 C001115 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 常用　＜会計年度任用職員の人事
記録に関する規則＞

非常勤職員のうち、会計年度任用職員の社
会保険等の手続き

C001117 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C001116 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

定数 所要人員計画 作成（部提出分） C014000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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保存
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令和６年９月３０日
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 定数 所要人員計画 軽易な資料等 C014001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

事務分担表の作成 作成（部提出分） C015000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C015001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

任用退職等 転任 一般職員(意見具申) C020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

配置換等 局区への交流候補者の推薦（意見具申） C021000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 一般職員人事交流基準に基づくも
の

一般職員の局間・都区間配置換（意見具申） C021100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員の所内における課配置決定（意見
具申）

C021200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員の所内における課内配置決定 C021300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

新規採用職員の所内における課配置決定 C021400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自己申告書の実施 （報告） C022000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○自己申告書(各控) C022100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○人材情報シート(各控) C022200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C022201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長代理等及び主任等の任免 （意見具申） C023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 総括技能長、技能長、技能主任等
を含む。

法令職（一般職員）の任免 履歴登載されるもの又は職を指定するもの（
内申）

C024000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

その他のもの C024100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 給与取扱者等を含む。

その他のもの（内申） C024200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 給与取扱者等を含む。

他団体への派遣（一般職員） （意見具申） C025000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

兼務、兼任、併任及び事務従事 課長級の職に係るもの（意見具申） C026000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 任用退職等 兼務、兼任、併任及び事務従事 一般職員の職に係るもの（内申） C026100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員の職に係るもの（意見具申） C026200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

辞職の承認 課長級（意見具申） C027000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（内申） C027100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（意見具申） C027200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C027300 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

幹部職員の退職の勧奨 （意見具申） C027400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C027500 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 該当

一般職員の勧奨退職の実施 （部長報告） C027600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C027700 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

高齢職員の退職希望者の取りまとめ （意見具申） C028000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

採用試験・選考 統一選考能力認定の受験申込みの取
りまとめ

（内申） C030000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

転職の申請 課長級（意見具申） C031000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 人事委員会に対するもの

一般職員（意見具申） C031100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 人事委員会に対するもの

軽易な資料等 C031101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

昇任選考 管理職選考等の受験申込みの取りまと
め提出

（内申） C040000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

管理職選考、主任選考の受験申込み
の取りまとめ

C040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

包括委任による昇任選考 （意見具申） C041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

特別昇格選考 C042000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 昇任選考 特別昇格選考 軽易な資料等 C042001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

人事記録 人事記録の異動事項の届出 ○届出事項通知書 C050000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 部・課のものは（控）

軽易な資料等 C050001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

評定 定期評定の実施 ○業績評価シート（所属控） C060000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 職員の人事考課に関する規定によ
る。

〇会計年度任用職員業績評価書 C061002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C060001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

条件付採用期間評定 （課長所見） C061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C061001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与 給与決定についての承認申請 課長級以下（意見具申） C070000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 人事委員会へ申請

一般職員（意見具申） C070100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 人事委員会へ申請

昇格の級号給決定 課長級・一般職員（内申） C071000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（内申） C071100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C071101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

降格等の級号給決定 一般職員（意見具申） C072000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

昇給の決定 課長級（内申） C073000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 名誉昇給を除く。

一般職員（内申） C073100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○昇給決定調書 C073200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 名誉昇給を除く。

○号給調書 C073300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 名誉昇給を除く。

名誉昇給の決定 部長級以下（内申） C074000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 給与 給与改訂による切替の決定 課長級（意見具申） C075000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（意見具申） C075100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

扶養、住居、通勤手当の確認及び決
定

○扶養親族等に関する届 C076000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○通勤届 C076100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C076101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与の記録 ○職員別給与簿 C077000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与の減額 ○給与減額整理簿 C078000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与減額免除についての承認申請 （意見具申） C078100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C078200 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与減額免除の承認 ○給与減額免除申請書 C079000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C079001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給料、諸手当等の支給 （内申） C080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○入力通知書(控) C080100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

扶養控除等申告書等 給与所得者の扶養控除等申告書 C081000 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

従たる給与についての扶養控除等申告書 C081100 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与所得者の配偶者控除申告書 C081200 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与所得者の保険料控除申告書 C081300 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

給与所得者の住宅借入金等特別控除申告
書

C081400 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

旅費 旅費（赴任旅費を含む。） 旅費（赴任旅費を含む。）の支給 C090000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 旅費 旅費（赴任旅費を含む。） 軽易な資料等 C090001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

児童手当 児童手当 ○受給者台帳 C100000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○認定請求書 C100100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○額改定請求書、額改定届、現況届及び未
支払児童手当請求書

C100200 ２年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

支給状況の報告 C100300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

その他児童手当に関するもの C100400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C100401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

年金、退職手当等 退職手当及び付加給付金 ○退職手当支給内申書 C110000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○付加給付請求書 C110100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C110101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

扶養控除等申告書等 退職所得の受給に関する申告書 C110200 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公的年金等の受給者の扶養親族等申告書 C110300 ７年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

服務 勤務時間等の特例設定 （意見具申） C120000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

勤怠 勤怠状況報告（部長報告） C130000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○出勤簿 C130100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○遅参等処理簿 C130200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C130201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

争議行為等 状況報告(課長) C131000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C131001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 職務専念義務免除の承認 部長級 C132000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C132100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C132200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○休暇・職免等処理簿 C132300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C132301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職免対象自主運営業務研究会の承認申請（
内申）

C132400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○職免対象自主運営業務研究会承認申請
書

C132401 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職免対象学術研究団体登録・臨時指定・登
録内容変更申請

C132500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○職免対象学術研究団体登録・臨時指定・
登録内容変更申請書

C132501 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

営利企業等従事の許可等 部長級以下（意見具申） C133000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（意見具申） C133100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○兼業許可申請書 C133200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C133201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

会計年度任用職員の営利企業等従事
の届出

○兼業届出書等 C133300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C133310 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

兼職の承認 部課長級（意見具申） C134000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 特例起案帳票5号

一般職員（意見具申） C134100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 特例起案帳票5号

○兼職承認申請書 C134200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 特例起案帳票5号

軽易な資料等 C134201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 勤務軽減の決定 課長級 C135000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 結核休養に係るものを除く。

一般職員 C135100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 結核休養に係るものを除く。

軽易な資料等 C135101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

出張命令(国内） 部長級 C136000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C136100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C136200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 課長代理の権限に属するものを除く
。

C136201 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 宿泊を伴う場合を除く。

○旅行命令簿 C136300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

出張命令 ○出張復命簿 C136400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 宿泊を伴う出張に関するもの

軽易な資料等 C136401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

出張命令(海外） 部長級以下(意見具申) C136500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級以下(意見具申) C136600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C136601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

演題発表許可 部長級以下（内申） C137000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○演題発表許可申請書 C137100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C137101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

部課長級 C137300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C137400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員(意見具申) C137500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

2235 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

○職務上の秘密発表許可申請書 C137600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C137601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

年次有給休暇の承認等 部長級 C138000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C138100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C138200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 課長代理の権限に属するものを除く
。

C138201 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 介護休暇、病気休暇及び超勤代休
時間等を除く。

○休暇・職免等処理簿 C138300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C138301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

休日勤務命令、週休日の振替の承認 部長級 C139000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C139001 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C139002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C139003 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

部長級 C139100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C139101 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C139102 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C139103 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

超過勤務命令 ○超過勤務命令簿 C139200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C139201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

超勤代休時間の承認 一般職員 C139300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 超勤代休時間の承認 ○超勤代休時間管理簿 C139400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C139401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 C139500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○休日の振替処理・代休日指定簿 C139600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C139601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

介護休暇の承認 課長級 C140000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C140100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○介護休暇申請書兼処理簿 C140200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C140201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

介護時間の承認 部長級 C140300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級 C140400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C140500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○介護時間承認申請書 C140600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C140601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

育児休業の承認 課長級 C141000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C141100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○育児休業承認請求書 C141200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C141201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

育児短時間勤務計画書による申し出
の承認

課長級 C142000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 育児短時間勤務計画書による申し出
の承認

一般職員 C142100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○育児短時間勤務計画書 C142200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C142201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

育児休業、育児短時間勤務、部分休
業に係る子の養育状況の変更の届出

○養育状況変更届 C143000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C143001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

育児短時間勤務の承認 課長級 C144000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C144100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○育児短時間勤務承認請求書 C144200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C144201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

部分休業の承認 課長級 C144300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C144400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○部分休業承認請求書 C144500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C144501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

配偶者同行休業の承認 部長級(意見具申） C144600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

課長級（意見具申） C144601 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員(意見具申) C144602 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

配偶者同行休業承認申請書 C144603 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C144604 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C145000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当
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保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 事務引継 ○事務引継書（重要なものを除く） C145010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 C145020 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

旅行届 旅行届 C146000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自動車運転職種以外の職員の庁有車
運転

運転登録票兼登録同意書 C147000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 常用

軽易な資料等 C147001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

服務監察 服務点検(所属監察結果）の報告 報告 C150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

報告（軽易なもの） C150001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

服務監察資料の提出 提出 C151000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

提出（軽易な資料等） C151001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C152000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C153000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

分限、懲戒等 意に反する分限処分 一般職員(意見具申) C160000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

欠格事由該当者報告 一般職員(課長報告) C161000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

欠格の例外措置 一般職員(意見具申) C162000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

条件付採用期間中の職員の免職 （意見具申） C163000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

休職 部長級以下（内申） C164000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 規則に基づくもの

一般職員(意見具申) C164100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 規則に基づくもの

病気休職 部長級以下（内申） C165000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

一般職員（内申） C165100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用
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細項目 局部課名

人事 分限、懲戒等 病気休職 ○指定医師診断書 C165200 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

軽易な資料等 C165201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般 コンプライアンスの推進 コンプライアンス推進委員会 コンプライアンス推進委員会等の開催 C165300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの C165400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易なもの C165500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

軽易な資料等 C165501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 C166000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

人事 研修 海外研修生の決定 課長級（内申） C170000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（意見具申） C170100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

研修受講生の決定 課長級（内申） C171000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（内申） C171100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

研修受講生の推薦 管理職員推薦書 C172000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員推薦書 C172100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

派遣学生 派遣学生の決定等（意見具申） C173000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C173001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

研修命令 課長級 C174000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員 C174100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C174101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

研修の実施 職場研修 C175000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

各担当

2240 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 職員表彰 表彰候補者 部長級以下（意見具申） C180000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 職員表彰規則によるもの

一般職員（意見具申） C180100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 職員表彰規則によるもの

軽易な資料等 C180101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

永年勤続者の候補者 （内申） C181000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C181001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

叙位叙勲候補者の推薦 部長級以下（意見具申） C182000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

一般職員（意見具申） C182010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C182011 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

被服貸与 管理 ○個人貸与被服整理票 C190000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 貸与期間中は常用

○共用被服管理票 C190100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 貸与期間中は常用

軽易な資料等 C190101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

貸与 被服貸与者の決定、被服の貸与 C191000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○被服貸与認定、貸与票 C191100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C191101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職員団体又は職員労働組合 交渉等の記録 ○交渉記録書 C200000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

書面協定、労働協約の締結 特に重要なもの C201000 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

その他のもの C201100 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C201101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

行事日程表、機関構成員名簿の承認 行事日程表、機関構成員名簿の承認 C202000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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保存
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 職員団体又は職員労働組合 行事日程表、機関構成員名簿の承認 軽易な資料等 C202001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○組合員原票(控) C210000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 常用

○組合員等記載事項訂正申請書(控) C210100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○組合員等資格取得喪失届書(控) C210200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○償還金明細書 C210300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○医療給付金等支払通知書(控) C210400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 C210401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職員互助組合 職員互助組合に関する帳票 ○互助組合返還金明細書 C220000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

職員の職務発明等 発明 0 C230000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

提案 C231000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

財務 予算編成 予算見積 予算見積書の作成、説明書の作成、資料の
提出（局が作成する予算説明資料を除く）

D000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D000001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

予算執行 歳出予算 所要額見積書の提出 D010000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

歳出予算の執行計画 D010100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

執行実績報告の作成 D010200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

不納欠損 不納欠損処分 D011000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 都税及び都税に係る税外収入に係
るものを除く。

健全化判断比率等 算定基礎数値 算定様式、数値算定の基礎となる資料 D012002 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

予算執行 予算執行管理システム ○歳入予算執行状況一覧表 D012000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○歳出予算配付調書 D012100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

2242 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 予算執行 予算執行管理システム ○歳出予算執行委任調書 D012200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 D012201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

補助金、分担金、負担金、寄付金 補助金等の交付、寄附金の贈与 40万円以上100万円未満 D020000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算を含む。

40万円未満 D020100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算を含む。

寄付金の受領 副申 D021000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

管内市町村等の補助金交付申請等 D022000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

管内市町村等の補助金交付申請等の
進達

0 D022100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

補助金に係る事項についての管内市
町村への通知等

D023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D023001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

分担金、使用料、手数料の減免、
売却代金、返還金その他の債権の
免除等

条例、規則で定める減免、徴収停止及
び履行延期の規定に基づく減免等

減免を行なう事由が不確定概念(公益事由
等)で示されているもの

D030000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

上記以外のもの D030100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D030101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

私債権の放棄 東京都債権管理条例に基づく私債権放棄に
係るもの

D030200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 東京都債権管理条例に基づくもの

軽易な資料等 D030201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 東京都債権管理条例に基づくもの

手数料の減免 条例、規則に基づく諸証明に係るもの D030300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 強制徴収により徴収する債権を除く
。

軽易な資料等 D030301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

請負、委託による事業 請負、委託により行う工事、船舶の製
造、修繕、通信、運搬に係る役務の提
供

予定価格400万円以上800万円未満 D040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 事務の委託及び他局への委託を含
む。事業継続期間中は常用。長期
継続契約にあっては、月額に12を
乗じて得た額又は年額による。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 請負、委託による事業 請負、委託により行う工事、船舶の製
造、修繕、通信及び運搬に係る役務の
提供

予定価格400万円未満 D040100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 事務の委託及び他局への委託を含
む。事業継続期間中は常用。長期
継続契約にあっては、月額に12を
乗じて得た額又は年額による。

請負、委託により行う工事、船舶の製
造、修繕、運搬に係る役務の提供

○工事台帳 D040200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 事務の委託及び他局への委託を含
む。

○工事月報 D040300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 事務の委託及び他局への委託を含
む。

軽易な資料等 D040301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

建物管理、調査委託等 予定価格 300万以上 600万円未満(印刷物
の製作に係るものを除く。）

D040500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 長期継続契約にあっては、月額に
12を乗じて得た額又は年額による。

予定価格 300万円未満(印刷物の製作に係
るものを除く。）

D040600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 長期継続契約にあっては、月額に
12を乗じて得た額又は年額による。

軽易な資料等 D040601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

支出方法の決定 委託契約における概算払いの決定 D040700 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品の買入れ、借入れ、売払い、
貸付け

物品の買入れ、売払い 予定価格150万円以上300万円未満（印刷物
の製作に関するものを含む。）

D050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払、交換を含む。事業継続期間
中は常用。長期継続契約にあって
は、月額に12を乗じて得た額又は
年額による。

予定価格150万円未満（印刷物の製作に関
するものを含む。）

D050100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払い、交換を含む。買入れのうち
燃料、物品等は２年保存。事業継続
期間中は常用。長期継続契約にあ
っては、月額に12を乗じて得た額又
は年額による。

軽易な資料等 D050101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物件の借入れ、貸付け 予定価格150万円以上300万円未満 D051100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 長期継続契約にあっては、月額に
12を乗じて得た額又は年額による。
物品の無償貸付、減額による貸付
を含む。事業継続期間中は常用

予定価格150万円未満 D051200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 長期継続契約にあっては、月額に
12を乗じて得た額又は年額による。
物品の無償貸付、減額による貸付
を含む。事業継続期間中は常用

軽易な資料等 D051201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

契約事務の委任 契約の記録 ○契約台帳 D052000 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

契約の個別的委任の申請等 指名業者選定委員会等 指名業者選定委員会設置要綱の制定、改
廃

D060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 事業継続期間中は常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 契約の個別的委任の申請等 指名業者選定委員会等 開催 D060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D060101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

契約締結状況 締結状況の報告 D061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D061001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

個別的委任の申請 予定価格9億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の工事等の契約に関す
るもの

D062000 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円以上（上記以外のも
の）の工事等の契約に関するもの

D062001 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円未満の工事等の契約
に関するもの

D062002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格6000万円以上の委託等の契約に
関すること

D062003 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格300万円以上6000万円未満の委託
等の契約に関すること

D062004 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格２億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の物品の買入れ等の契
約に関するもの

D062005 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

予定価格6000万円以上（上記以外のもの）の
物品の買入れ等の契約に関するもの

D062006 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

予定価格300万円以上6000万円未満の物品
の買入れ等の契約に関するもの

D062007 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

公有財産の管理 物件の買入れ、寄附受領、普通財産
の交換、売払い、譲与、出資の目的等

150万円以上300万円未満 D070000 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 公有財産とすることを目的としたもの
。売払については、減額譲渡を含
む。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 公有財産の管理 物件の買入れ、寄附受領、普通財産
の交換、売払い、譲与、出資の目的等

150万円未満 D070100 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 公有財産とすることを目的としたもの
。売払については、減額譲渡を含
む。

軽易な資料等 D070101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公有財産の使用許可及び貸付け 更新 D071000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

国、他の自治体の所有財産の使用許可及び
貸付申請

D071100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D071101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

公有財産に関する調査等 調査及び連絡 D072000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○公有財産台帳 D072100 30年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 除帳した台帳を含む。常用

庁有車に関する文書等 庁有車全般 D072200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 運転日誌を含む

出納 決算 決算見込 決算見込調べの作成 D081000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

決算見込額の調査 D081100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D081101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金、有価証券の出納、保管 支出の決定 私法上の支出に係るもので、民法の消滅時
効の適用を受けるもの

D089999 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 確定判決等に基づくものを除く。支
出命令書、支出命令取消通知書､
前渡金支払精算書、過誤納金還付
命令書、支払金口座振替依頼書を
含む。

報酬、給料、職員手当等 D090000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 超過勤務手当を除く。支出命令書、
支出命令取消通知書、前渡金支払
精算書、過誤納金還付命令書、支
払金口座振替依頼書を含む。

上下水道使用料、負担金、補助金、交付金
、生活扶助、税収入、使用料等の過誤納還
付に係るもの

D090100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

不法行為に基づく損害賠償に係るもの(確定
判決等に基づくものを除く。）

D090200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

労働保険料、厚生年金保険料、健康保険料 D090300 ２年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 支出の決定 ○審査登録一覧表 D090400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 D090500 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

歳入調定の決定 公法上の収入に係るもの D091000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入通知
書、金銭出納員が収納金を納付し
たときの領収書を含む。

私法上の収入に係るもので、民法の消滅時
効の適用を受けるもの

D091001 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 確定判決等に基づくものを除く。納
入済通知書、納付書兼納入済通知
書、金銭出納員が収納金を納付し
たときの領収書を含む。

軽易な資料等 D091002 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書、金銭出納員が収納金を納付
したときの領収書を含む。

現金の受払い・保管 ○印鑑届（収支命令者） D091100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該収支命令者指定期間中は常
用

○特別出納員任免通知書 D091200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該特別出納員任免期間中は常
用

○金銭出納員任免通知書 D091300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該金銭出納員任免期間中は常
用

○執行不能額調書 D092000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○調定兼収納伝票 D092100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○会計カード D092200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○納入済通知書 D092300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○納付書兼納入済通知書 D092400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○収納金日報 D092500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○収入日計表 D092600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○収納金口座振替納付書 D092700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○収納金口座取消届 D092800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○過誤納額通知書 D092900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 現金の受払い・保管 ○過誤納金還付命令書(領収書を含む。) D093000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○不能欠損額通知書 D093100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○不能欠損取消通知書 D093200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○資金前渡受者指定通知書 D093250 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該資金前渡受者指定期間中は
常用

○給与取扱者指定通知書 D093300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○振替使用計算書 D093400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○振替収入命令書 D093500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○振替支出命令書 D093600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○税外収入徴収簿 D093700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○現金出納簿 D093800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○引継報告書(出納員、前渡受者) D093900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○事務引継明細書 D094000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○引継明細書 D094100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○証券不渡通知書 D094200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の受払い、保管 〇納入通知書（適格請求書）発行控 D094201 ８年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の受払い・保管 軽易な資料等 D094202 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の亡失、損傷の報告 ○現金亡失損傷報告書 D095000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D095001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自己検査の実施 ○検査報告書 D096000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 検査結果の報告を含む。自己点検
チェックシートを含む。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 自己検査の実施 軽易な資料等 D096001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払い ○口座振替不能通知書 D097000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○口座振替再送依頼書 D097100 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払 ○口座振替再送通知書 D097110 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払い ○口座振替戻入依頼書 D097200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払 ○口座振替戻入通知書 D097210 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払い ○口座振替中止通知書 D097300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○送金支払未済通知書 D097500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○送金再送通知書 D097600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○送金戻入通知書 D097700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○送金中止通知書 D097800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払 ○支払金口座登録依頼書（新規・変更・廃止
）

D097810 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

現金の支払い 軽易な資料等 D097801 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品の管理 物品の受払い、保管、供用 ○物品出納員任免通知書 D100000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 当該物品出納員任免期間中は常
用

○物品出納員通知書 D100100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○物品出納員通知書（供用） D100200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○物品受領書 D100300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○物品過不足調書 D100400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○物品過不足通知書 D100500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品の受払い、保管、供用 ○消耗品・動物・不用品・借用動産出納簿 D100600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○材料品出納簿 D100700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○貸与品・寄託品整理簿 D100800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○物品受払簿 D100900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○備品・不用品出納簿 D101000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

○備品供用票 D101100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D101101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

供用備品状況確認実施計画書 D101110 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品の所属換え 軽易な資料等 D101111 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品の集中購買 ○物品送付・納入決定通知書 D101200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D101201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品の分類換え、区分換え ○物品分類換・区分換通知書 D102000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D102001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

不用品 不用品の処分、廃棄の決定 D103000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

重要物品報告書の作成 重要物品報告書 D104000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

引継ぎ 引継ぎの決定 D105000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D105001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自己検査の実施 ○検査報告書 D106000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 検査結果の報告を含む。自己点検
チェックシートを含む。

自己検査 軽易な資料等 D106101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品の亡失・損傷報告 物品亡失・損傷報告書 D107000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D107001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

物品管理システム ○物品管理者別物品一覧表 D108000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○物品管理者別品名別集計表 D108100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○品名別取得年度一覧表 D108200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

○物品異動状況集計表 D108300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 D108301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

用品 ○用品送付書 D109000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 D109001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

環境 環境マネジメントシステム 環境目的・目標・プログラム 設定（見直し） E000000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当 変更の時までは常用

報告(見直しの報告を含む。） E000001 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

環境目的・目標・プログラムの運用状況 実施状況の確認、記録 E000002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

協力団体への指導 実施 E001000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

自己点検 実施及び結果の報告 E002000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

個別運営 連絡・調整 E003000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

軽易な資料等 E003100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

庶務担当

歯科 歯科保健 歯科保健推進 事業の実施 G000100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G000200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

障害者等歯科保健推進対策 市町村・障害者施策等への支援の実施 G010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

歯科 歯科保健 障害者等歯科保健推進対策 ○相談・指導・支援記録票 G010100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G010200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

研修会、講習会等の開催 G020000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G020100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

推進基盤整備検討会等の開催 G030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G030100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科保健普及対策 地域歯科保健活動の実施 G040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科保健情報収集・発信の実施 G050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G050100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

推進基盤整備の実施 G060000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G060100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科保健実態調査 調査の実施 G070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○調査結果報告書 G070100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

市町村等支援 実務者連絡会の開催 G080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G080100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科保健普及対策 ８０２０・すこやか家族表彰の実施 G090000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○実施報告書 G090100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

要綱、要領等 事業に係る要綱、要領の制定、改廃 G100000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医療 医療連携 地域医療システム化推進事業 会議の開催 H010100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

資料・会議録等 H010200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療連携推進事業の実施 H010300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療連携に関すること（重要なもの） H010400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療連携に関すること（重要なものを
除く。）

H010500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療連携に関すること（簡易なもの。） H010600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療安全支援センター 医療安全支援センター 基本方針及び計画 H011000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

患者の声相談窓口 事業の実施 H011100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

相談受付表 H011200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

実施報告 H011300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療機関等への情報提供・助言・指導等（重
要なもの）

H011400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療機関等への情報提供等（重要なものを
除く。）

H011500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療機関等への情報提供等（簡易なもの。） H011501 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他患者の声相談窓口に関すること（重要
なもの）

H011600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他患者の声相談窓口に関すること（重要
なものを除く。）

H011700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他患者の声相談窓口に関すること（簡易
なもの。）

H011701 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

患者の声相談窓口担当者連絡会 事業の実施 H011800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

資料・会議録等 H011900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療安全推進担当者連絡会 事業の実施 H012000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医療 医療安全支援センター 医療安全推進担当者連絡会 資料・会議録等 H012100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

患者の声相談窓口担当者向研修会 事業の実施 H012200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療安全推進担当者向研修会 H012300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

地域医療安全推進分科会 H012400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

資料・会議録等 H012500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療安全支援センター事業 その他医療安全支援センターに関すること（
重要なもの）

H012600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療安全支援センターに関すること（
重要なものを除く。）

H012700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

その他医療安全支援センターに関すること（
簡易なもの。）

H012701 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

報告、通知等 H012800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

軽易な資料等 H012900 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等 H013000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医務 医務 事業計画 事業計画等の策定 I010000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療従事者年末届 医療従事者年末届 I020000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療従事者年末届帳票類 ○医師・歯科医師・薬剤師調査送付票（控） I020100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○看護師等の業務従事者票送付書 I020200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

苦情処理 ○苦情処理表 I020300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

照会 捜査関係事項照会等 I030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

報告 報告書の提出 I040000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○医務年報(控） I040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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令和６年９月３０日
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医務 報告 ○医療監視年報(控） I040200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所立入検査年報(控） I040300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医務関係全般 文書収受 I041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

文書施行 I042000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

講習会 講習会の開催 I045000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医療法 病院開設及び諸届 病院の開設許可申請及び諸届の進達 I060000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

病院の開設許可申請及び諸届の進達(簡易
なもの）

I060001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院開設許可申請書（控） I060100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院開設許可事項中一部変更許可申請
書（控）

I060200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院開設届（控） I060300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院開設許可（届出）事項中一部変更届（
控）

I060400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○地域医療支援病院名称承認申請書（控） I060500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○専属薬剤師免除許可申請書（控） I060600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院休（廃）止届（控） I060700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院再開届（控） I060800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院開設者死亡（失そう）届（控） I060900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書（控）

I061000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○二箇所（以上）管理許可申請書（控） I061100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院使用許可申請書（控） I061200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 病院開設及び諸届 ○病院開設許可（届出）事項中一部変更使
用許可申請書（控）

I061300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院の療養型病床群設置許可申請書（控
）

I061400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院の療養型病床群設置許可事項中一
部変更許可申請書（控）

I061500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院の療養型病床群設置許可事項中一
部変更届（控）

I061600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院の従業員定員特例許可申請書（控） I061700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院の従業員定員特例許可変更申請書（
控）

I061800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用エックス線装置備付届（控） I061900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届（控）

I062000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射装置備付届（控） I062100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射器具備付届（控） I062200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素備付届（控） I062300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射器具翌年使用予定届（
控）

I062400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届（
控）　　　

I062500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用エックス線装置に関する変更届（控
）

I062600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用高エネルギー放射線発生装置に
関する変更届（控）

I062700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線発生装置に関する変更届（
控）

I062800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線発生器具に関する変更届（
控）

I062900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素に関する変更届（
控）　　　

I063000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用エックス線装置廃止届（控） I063100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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細項目 局部課名

医務 医療法 病院開設及び諸届 ○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届（控）

I063200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射装置廃止届（控） I063300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射器具廃止届（控） I063400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素廃止届（控） I063500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素廃止後の措置届（
控）

I063600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院報告（患者票）（控） I063700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○病院（従事者票）（控） I063800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

診療所開設及び諸届 診療所の開設許可及び諸届の受理 I070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所開設許可申請書 I070100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可事項中一部変更許可申
請書

I070200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設届 I070300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可（届出）事項中一部変更
届

I070400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○専属薬剤師免除許可申請書 I070500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○二箇所（以上）管理許可申請書 I070600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

I070700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所使用許可申請書 I070800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可（届出）事項中一部変更
使用許可申請書

I071000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所の病床設置許可申請書(控） I071100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所の病床設置許可事項中一部変更
許可申請書（控）

I071200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 診療所開設及び諸届 ○診療所の病床設置許可事項中一部変更
届（控）

I071300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用エックス線装置備付届 I071400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届

I071500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線照射装置備付届 I071600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線照射器具備付届 I071700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素備付届 I071800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線照射器具翌年使用予定届 I071900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届
　　

I072000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用エックス線装置に関する変更届 I072100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置変
更届

I072200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線発生装置に関する変更届 I072300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線発生器具に関する変更届 I072400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素に関する変更届
　　　

I072500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

診療所休・廃止届の受理 I080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所休（廃）止届 I080100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所再開届 I080200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療所開設者死亡（失そう）届 I080300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用エックス線装置廃止届 I080400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届

I080500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 診療所開設及び諸届 ○診療用放射線照射装置廃止届 I080600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射器具廃止届 I080700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素廃止届 I080800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素廃止後の措置届 I080900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

巡回診療、巡回健診等及びドーピング検査
における採血実施計画

I081000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

診療所管理帳票 ○診療所台帳 I090200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

診療所の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 I100000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科診療所開設及び諸届 歯科診療所の開設許可及び諸届の受理 I110000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請又は届出事項に変更があるま
で常用

○歯科診療所開設許可申請書 I110100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可事項中一部変更許可申
請書

I110200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設届 I110300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可（届出）事項中一部変更
届

I110400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○専属薬剤師免除許可申請書 I110500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○二箇所（以上）管理許可申請書 I110600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

I110700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所使用許可申請書 I110800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療所開設許可（届出）事項中一部変更
使用許可申請書

I110900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○診療用エックス線装置備付届 I111000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届

I111100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 歯科診療所開設及び諸届 ○診療用放射線照射装置備付届 I111200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線照射器具備付届 I111300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素備付届 I111400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線照射器具翌年使用予定届 I111500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届
　　

I111600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用エックス線装置に関する変更届 I111700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置変
更届

I111800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線発生装置に関する変更届 I111900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射線発生器具に関する変更届 I112000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療用放射性同位元素に関する変更届
　　　

I112100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

歯科診療所休廃止届の受理 I120000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所休（廃）止届 I120100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療所再開届 I120200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○診療所開設者死亡（失そう）届 I120300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用エックス線装置廃止届 I120400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届

I120500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射装置廃止届 I120600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射線照射器具廃止届 I120700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○診療用放射性同位元素廃止届 I120800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 歯科診療所開設及び諸届 ○診療用放射性同位元素廃止後の措置届 I120900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科診療所管理帳票　 ○歯科診療所台帳 I121000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

歯科診療所の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 I130000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

助産所開設及び諸届 助産所開設許可及び諸届の受理 I130100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請又は届出事項に変更があるま
で常用

○助産所開設許可申請書 I130200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○助産所開設許可事項中一部変更許可申
請書

I130300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○助産所開設届 I130400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○助産所開設許可（届出）事項中一部変更
届

I130500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○二箇所（以上）管理許可申請書 I130600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

I130700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○助産所使用許可申請書 I130800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

○病院開設許可（届出）事項中一部変更使
用許可申請書

I130900 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 申請事項に変更があるまで常用

助産所休廃止、開設者死亡届の受理 I140000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○助産所休（廃）止届 I140100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○助産所再開届 I140200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

助産所管理帳票 ○助産所台帳 I140300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

助産所監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 I150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

医師法 行政処分 上申 I160000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

歯科医師法 I170000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 歯科技工士法 歯科技工所開設及び諸届 歯科技工所開設及び諸届の受理 I190000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○歯科技工所開設届 I190100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○歯科技工所開設届出事項中一部変更届 I190200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○歯科技工所休（廃）止届 I190300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○歯科技工所再開届 I190400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

歯科技工所管理帳票 ○歯科技工所台帳 I200100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

歯科技工所監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 I210000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

行政処分 上申 I220000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

診療放射線技師法 I230000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

臨床検査技師、衛生検査技師等
に関する法律

衛生検査所登録及び諸届 衛生検査所登録及び諸届の進達 I240000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

衛生検査所登録及び諸届の進達(簡易なも
の）

I240001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○衛生検査所登録申請書（控） I240100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○衛生検査所登録変更申請書（控） I240200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○休止・廃止・再開届（控） I240300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○変更届（控） I240400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○登録証明書書換え交付申請書（控） I240500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○登録証明書再交付申請書（控） I240600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○検査検体用放射線同位元素備付届（控） I240700 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○検査検体用放射線同位元素変更届（控） I240800 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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医務 臨床検査技師、衛生検査技師等
に関する法律

衛生検査所登録及び諸届 ○検査検体用放射線同位元素廃止届（控） I240900 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

行政処分 上申 I250000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

あん摩マッサージ指圧師、はり師、
きゅう師等に関する法律

施術所開設及び諸届（医療類似行為
含）

施術所開設及び諸届の受理 I260000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

施術所開設及び諸届 ○施術所開設届 I260100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

施術所変更・休廃止の受理 I270000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所開設届出事項中一部変更届 I270100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○施術所休止・廃止・再開届 I270200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

施術所管理帳票 ○施術所台帳 I270300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

出張施術者等届出（医療類似行為含） 出張施術業務諸届の受理 I280000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○出張施術業務開始届　 I280100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○出張施術業務休止・廃止・再開届 I280200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○都内滞在施術業務従事届　　 I280300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

出張施術者管理帳票　 ○出張施術業務者名簿　　 I280400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○都内滞在施術業務者名簿　　 I280500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

施術所監視指導　 報告の徴収及び立入検査記録（重要なもの） I280600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

報告の徴収及び立入検査記録（重要なもの
を除く。）

I280700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

行政処分 上申 I290000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

柔道整復師法 施術所開設及び諸届 施術所開設及び諸届の受理 I300000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所開設届 I300100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用
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医務 柔道整復師法 施術所開設及び諸届 施術所変更・休廃止の受理 I310000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○施術所開設届出事項中一部変更届 I310100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 届出事項に変更があるまで常用

○施術所休止・廃止・再開届　 I310200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

施術所管理帳票 ○施術所台帳 I310300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当 常用

施術所監視指導　 報告の徴収及び立入検査記録（重要なもの） I320000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

報告の徴収及び立入検査記録（重要なもの
を除く。）

I320100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

行政処分 上申 I330000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

保健師、助産師、看護師法 I340000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

理学療法士及び作業療法士法 I350000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

視能訓練士法 I360000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

死体解剖保存法 死体の解剖、保存 死体解剖・保存の許可 I370000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○死体解剖許可申請書　 I370100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○解剖室外の解剖許可申請書　 I370200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○死体保存許可申請書　 I370300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

行政処分 上申 I380000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

母体保護法 不妊手術及び人口妊娠中絶実施の届
出

不妊手術実施報告の進達 I400000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

不妊手術実施報告書（控） I410000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○人口妊娠中絶実施報告書 I410100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

救急病院等を定める省令 救急病院等申出 救急医療機関申出の進達 I420000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当
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医務 救急病院等を定める省令 救急病院等申出 救急医療機関申出の進達(重要なものを除く
。）

I420100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○救急医療機関申出書（控） I420200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○救急医療機関申出事項変更届書（控） I420300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

救急医療機関申出撤回届の進達　 I430000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

○救急医療機関申出撤回届書（控）　 I430100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

事業計画 事業計画等の策定 I440000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 管理課

保健医療担当

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画の設定 A000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

基本的計画の変更 A000100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

基本的計画の廃止 A000200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

基本的計画に関する特に重要な資料文書 A000300 10年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

基本的計画に関する重要な資料文書 A000310 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

基本的計画の資料文書（特に重要なもの及
び重要なものを除く。）

A000320 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

軽易な資料等 A000330 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事務事業の実施(簡易なもの） A000331 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A001000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定 A001100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の変更 A001200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の廃止 A001300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定等に係る所内調整 A001400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの
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一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の執行計画 執行計画に係る検討資料 A001500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 成立した予算に係るもの

軽易な資料等 A001501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

所の事務事業の運営 事務事業の運営に関する所内調整 A002000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A002001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事務事業の管理改善 所の基本方針 基本方針の策定 A010000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 事業継続期間中は常用

軽易な資料等 A010001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

所の事業 事業の決定 A011000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A011001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

広報 所の広報 広報の実施 A030000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A030001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

所の事業概要 事業概要の作成 A031000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A031001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

広聴 都民の声の処理 重要なもの A040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

重要なものを除く。 A040100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A040101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

相談の処理 ○相談カード A041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 相談カードに相当するものを含む。

軽易な資料等 A041001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

請願及び陳情の処理 重要なもの A042000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

重要なものを除く。 A042100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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一般 広聴 請願及び陳情の処理 軽易な資料等 A042101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

災害等危機管理 防災訓練 災害時における保健所活動 A062000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 改定があるまで常用

防災訓練の実施 A062100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

重要なものを除く。 A062101 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

簡易なものに限る。 A062102 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A062103 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

新型インフルエンザ等 重要なもの A063000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

重要なものを除く。 A063001 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

簡易なものに限る A063002 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

管内市町村防災対策 0 A064000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

会議及び打合せ 各種の事務連絡会議等 会議資料等 A071000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 検討資料、打合せ資料、議事録等
を含む。

軽易な資料等 A071001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

諸証明 諸証明 証明の実施 A080000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

証明の実施(簡易なものに限る） A080001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

情報システム 運用及び管理 運用方針の決定 A104000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

運用方針に基づく維持管理 A104100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A104101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

情報処理機器の利用 基本方針の決定 A105000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

機器の管理 A105100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 情報システム 情報処理機器の利用 利用技術の調査、研究 A105200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

機器の機種決定（重要なもの） A105300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

機器の機種決定（重要なものを除く。） A105400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A105401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

データ通信ネットワーク 基本方針及び計画の決定 A106000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

基本方針及び計画に基づく維持管理 A106100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○端末登録申請書 A106200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

運用調整に係る関係機関との連絡 A106300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A106301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A120000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A120100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A120200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

決定期間の延長の決定 A120300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

決定期間の特例 A120400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

不開示決定の取消し A120500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事案の移送 A120600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

第三者保護等 A120700 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示手数料 A120800 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A120900 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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細項目 局部課名

一般 公文書の開示等 東京都情報公開審査会 諮問依頼 A121000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

理由説明書の提出 A121100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

任意的開示 開示・不開示の決定 A122000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A122001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A122100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A122200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A122300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

目録 文書検索目録及び長期保存文書目録の作
成

A123000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○文書検索目録の作成 A123100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

公開件名の決定 A123300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A123301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

情報の公表・提供 ○公表・提供情報一覧表 A123400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○主要事業の進行状況 A123500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A123501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A123600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A123601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの）

A130000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く）

A130100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・利
用不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A130200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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細項目 局部課名

一般 個人情報保護 保有個人情報の開示 決定期間の延長の決定 A130300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

決定期間の特例 A130301 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 個人情報保護に関する法律第84条
に規定する大量請求時の特例

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消し A130400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事案の移送 A130500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

第三者保護等 A130600 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A130601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A131000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A131100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A131101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A132000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

理由説明書の提出 A132100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 A132201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A132300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A132310 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A132320 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報の調査、報告等(重要なもの) A136200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

公益通報の調査、報告等(重要なものを除く) A136300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

公益通報を受け付けること(重要なもの) A136400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

公益通報を受け付けること(重要なものを除く
)

A136500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A134000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A134100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A134200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A134300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A134400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A134500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

文書 要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なもの）

B000000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものをのぞく）

B000001 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

軽易な資料等 B000002 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議

使用承認 B010100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B010200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B010300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 B010301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

文書管理 文書管理基準表 制定・変更 B022000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 次期改正まで常用

文書管理基準表 B022100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書が全て廃棄になるまで常用

軽易な資料等 B022101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

文書取扱主任 文書取扱主任の命免 B020000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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令和６年９月３０日
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文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 文書管理 文書収受帳票 ○文書授受簿 B023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B021000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長の承認

文書管理帳票等 ○文書等管理台帳 B023200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 当該台帳により管理される文書が全
て廃棄になるまで常用

文書管理帳票等の送付、記載件数等の報
告

B023300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 公文書館長への送付及び報告

特例管理帳票及び特例起案帳票 制定、改廃及び文書記号の決定 B024000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長の承認、文書課長
への通知

軽易な資料等 B024001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

分類記号 決定及び変更 B025000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長の承認　　常用

保存 特例起案帳票の公文書館長への送付 B026000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

特定の文書の保存期間の延長 B026100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長の承認

公文書館への移管 B026101 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

他の課のキャビネットでの管理 B026400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

廃棄 重要な公文書の廃棄 B026600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主観課長等の承認

文書の廃棄決定 B027000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

保存期間経過前の文書の廃棄、当該文書
件名の公文書館長への通知

B027100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長の承認（保存期間
1年未満の文書を除く。）公文書館
長への通知については、保存期間1
年の起案文書を除く。

軽易な資料等 B027101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

減失及び毀損 減失及び毀損の通知 B027200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 局庶務主管課長へ通知（保存期間
が1年及び1年未満の文書等を除く）

滅失及び毀損 軽易な資料等 B027201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

移管 文書の移管（他団体等への移管） B028000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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文書 文書管理 移管 文書の移管（上記以外のもの） B028100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 B028101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

処理の促進 文書等の処理状況の調査（回答） B029000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 B029001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

点検 B029101 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

公印 公印使用 公印事前押印（刷り込み）申請書 B031100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B031200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 公印管理者への届け

公印の事前押印（刷り込み）実績調査、報告 B031300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 B031401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

人事 非常勤職員 非常勤職員の任免 非常勤職員に相当するもの及び会計年度職
員（アシスタント職を除く。）を任免する

C001111 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 知事の指定するもの、幹部職員（課
長級以上の職にある職員をいう。以
下同じ）を除く。

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の任用について決定する

C001112 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

非常勤職員のうち、会計年度職員（アシスタ
ント職）の免職について決定する。

C001113 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C001116 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

評定 定期評定の実施 〇会計年度任用職員業績評価書 C061002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C060001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

給与 給与減額免除の承認 ○給与減額免除申請書 C079000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C079001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

服務 職務専念義務免除の承認 部長級 C132000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

課長級 C132100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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人事 服務 職務専念義務免除の承認 一般職員 C132200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○休暇・職免等処理簿 C132300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C132301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

出張命令(国内） 部長級 C136000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

課長級 C136100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

一般職員 C136200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 課長代理の権限に属するものを除く
。

C136201 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 宿泊を伴う場合を除く。

○旅行命令簿 C136300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

出張命令 ○出張復命簿 C136400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 宿泊を伴う出張に関するもの

軽易な資料等 C136401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

一般職員(意見具申) C137500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

年次有給休暇の承認等 部長級 C138000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

課長級 C138100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

一般職員 C138200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 課長代理の権限に属するものを除く
。

C138201 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当 介護休暇、病気休暇及び超勤代休
時間等を除く。

○休暇・職免等処理簿 C138300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C138301 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

休日勤務命令、週休日の振替の承認 一般職員 C139002 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C139003 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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人事 服務 超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

一般職員 C139102 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C139103 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

超過勤務命令 ○超過勤務命令簿 C139200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C139201 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

超勤代休時間の承認 一般職員 C139300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○超勤代休時間管理簿 C139400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C139401 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

介護時間の承認 課長級 C140400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

一般職員 C140500 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

○介護時間承認申請書 C140600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

軽易な資料等 C140601 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C145000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○事務引継書（重要なものを除く） C145010 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 C145020 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

服務監察 服務点検(所属監察結果）の報告 報告 C150000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

報告（軽易なもの） C150001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

服務監察資料の提出 提出 C151000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

提出（軽易な資料等） C151001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C152000 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当
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人事 服務監察 非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C153000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

企画調整担当

一般 コンプライアンスの推進 コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの C165400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易なもの C165500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 C165501 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 C166000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

人事 研修 研修の実施 職場研修 C175000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

財務 補助金、分担金、負担金、寄付金 管内市町村等の補助金交付申請等 副申 D022000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

管内市町村等の補助金交付申請等の
進達

0 D022100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

補助金に係る事項についての管内市
町村への通知等

D023000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 D023001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域 地域保健医療推進 地域保健活動に必要な情報の管理 0 F000000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療協議会等の開催 F001000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療協議会委員の就任及び
発令

委員の就任等 F001100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療協議会公募委員の選考
及び就任

0 F001200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

課題別推進プランの実施 F001300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域診断、地域保健需給調査等の企
画、実施

F002000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療推進プランの事業の実
施

F002500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療推進プランの事業の評
価

F003000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療推進プランを推進する
機関への協力要請

F004000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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地域 広報 重要な広報の実施 0 F010000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

その他の広報の実施 F011000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

定例的な広報の実施 F012000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

保健医療福祉データ集の作成 F013000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

広報掲載依頼 F014000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健に関する思想の普及向
上

基本方針の決定 F020000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

活動の実施 F021000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

事業の評価 F022000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

組織活動の育成 F023000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

管内市町村に対する指導援助 F024000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健医療推進 市、関係機関との連携 委員の就任等 F024100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

会議の開催 F024200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 F024300 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健に関する思想の普及向
上

広報普及事業の実施 0 F025000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

媒体・資料の作成 F026000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

各種機材の貸出 F027000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

各種機材の使用に関する帳票 ○健康教育用機材一覧表 F028000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 常用

○健康教育用機材使用簿 F028100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○健康教育用機材使用申込書(控) F028200 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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地域 地域保健に関する思想の普及向
上

市町村職員等に対する研修等の企画
及び実施

0 F029000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

施設見学 F030000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

市町村等の各種協議会等 職員（管理職）の派遣 F031000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

職員（一般職）の派遣 F031100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 F031200 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

統計調査 衛生統計調査 人口動態調査事務の実施 F040000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

国の委託統計調査の実施 F040100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

都が実施する各種衛生統計調査の実施 F040200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

感染症、食中毒統計事務の実施 F040300 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

厚生統計調査員及び厚生統計功労者の推
薦

F040400 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健に関する衛生統計調査資料及び
図書類の収集、作成、保管及び利用等

F040500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

地域保健・健康増進事業報告 地域保健・健康増進事業報告の提出 F041000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○報告(控) F041100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

保健所事業実績報告 保健所事業実績報告等の提出 F042000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○保健所健康相談日割表(控) F042100 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

実習生の受入 学生等の保健所実習 保健所実習受入れの承諾 F050000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○保健所実習受入申請書 F050100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

○保健所実習受入承諾書(控) F050200 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

報告、通知等 F050300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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地域 実習生の受入 学生等の保健所実習 連絡会等の開催 F050400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

健康危機管理 健康危機管理計画 計画の策定及び改定 F060000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 F060001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

健康危機管理対策協議会 委員の就任等 F061000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

協議会の開催 F061100 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

健康危機管理 事業の実施 F062000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

臨床医師等研修 臨床研修病院指定 申請書の提出 F070000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

研修計画 0 F071000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

研修実施体制 F072000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

軽易な資料等 F072001 １年未
満

保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

研修医の評価 0 F073000 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

受動喫煙防止対策 健康増進法・都条例違反者への対応 喫煙の中止命令及び喫煙禁止場所からの
退出命令

F080000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

指導及び助言に関すること（重大なものに限
る。）

F080100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 たばこに関する指導記録を含む

指導及び助言に関すること（重大なものを除
く。）

F080200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 たばこに関する指導記録を含む

たばこに関する相談記録 F080300 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行うこと（
重大なものに限る。）

F080400 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行うこと（
重大なものを除く。）

F080500 ３年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

指導状況等の本庁所管課への通知 F080600 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室に関する届出の受理 喫煙可能室の設置、変更及び廃止に係る届
出の受理

F081000 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当
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地域 受動喫煙防止対策 喫煙可能室に関する届出の受理 喫煙可能室設置施設　届出書 F081100 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当 国様式・都様式・チェックリスト

喫煙可能室設置施設　変更届出書 F081200 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室設置施設　廃止届出書 F081300 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室設置施設　届出書収受簿 F081400 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室設置施設　変更届出書収受簿 F081500 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室設置施設　廃止届出書収受簿 F082600 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

喫煙可能室台帳 F082700 ５年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

その他受動喫煙防止対策に関すること その他受動喫煙防止対策に関すること F082000 １年 保健医療局 多摩小平
保健所 市町村連携課

各担当

一般 事務事業の総合的企画・調整 所の事業計画 基本計画の設定・変更・廃止 A010000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

基本方針、計画等に関する特に重要な資料
文書

A010100 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する重要な資料文書 A010200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

基本方針、計画等に関する重要な資料文書
（特に重要なもの及び重要なものを除く。）

A010300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

軽易な資料等 A010400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A020000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

執行計画の設定・変更・廃止 A020100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

執行計画の設定等に係る所内調整 A020200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

執行計画に係る検討資料 A020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事務事業の総合的企画、調整 基本計画に基づき実施又は指導すること。 A020400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 個別の補助金等の交付等事業に係
るものを除き、簡易なものに限る。

事務事業の総合的企画・調整 軽易な資料等 A020500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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一般 事務事業の総合的企画・調整 所の事務事業の運営 事務事業の運営に関する所内調整 A030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A030100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

所の事務事業の管理改善 事務事業の管理改善に関する事業の決定 A040000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

監査 監査指摘事項の処理 てん末報告書の作成 A050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

監査及び出納検査 実施通知（通知の受理、資料作成） A060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己検査 結果報告(軽易な資料等） A070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

実施通知 A070100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

広聴 都民の声の処理 重要なもの A080000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A080100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A080200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

相談の処理 ○相談カード又はこれに相当するもの A080300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報を受け付けること（重要なもの） A080310 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公益通報を受け付けること（重要なものを除く
）

A080320 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 通報処理に関して争訟が生じてい
ることを知った場合は、争訟が終結
するまで常用

公益通報を受け付けること（重要なもの） A080400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公益通報の調査、報告等（重要なものを除く
）

A080500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員等からの公益通報（内部通報）に
関すること。

公益通報の調査、報告等 A090000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A090100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

外部労働者からの公益通報に関するこ
と

A100100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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一般 庁内管理 事項の決定 重要なもの A110000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A110100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

庁舎関係資料 ○庁舎取締簿 A120100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○室内取締簿 A120200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A120300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○掲出許可簿 A120400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

水質汚濁防止法による諸手続 各種届出 各種届出 A130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

排水の管理に係る帳票 ○水質測定記録表 A140100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○汚濁負荷量測定記録表 A140200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保健所（診療所）の管理 健康保険法、国民健康法に基づく各
種届出

健康保険法、国民健康法に基づく各種届出 A150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

医療法に基づく各種届出 医療法に基づく各種届出 A160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

災害等危機管理 東京都災害対策本部 重要なものを除く A170000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

東京都震災復興本部 重要なもの A170100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A170200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A170300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

消防計画 計画の策定 A180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 改定があるまで常用

防災訓練 災害時における保健所活動 A190000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 改定があるまで常用

防災訓練の実施 A190100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

東京都国民保護対策本部及び緊急対
処事態対策本部

重要なもの A200000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 災害等危機管理 東京都国民保護対策本部及び緊急対
処事態対策本部

重要なものを除く A200100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A200200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

国民保護 管内市町村防災対策 A210000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A210100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

新型インフルエンザ等 重要なもの A220000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A220100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A220300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他機器危機管理 危機情報の収集、報告（重要なもの） A230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

危機情報の収集、報告（重要なものを除く） A230100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 簡易なものについては課長代理決
定

軽易な資料等 A230200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

防災行政無線 無線従事者の選任 A240000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 選任中は常用

防災行政無線の管理 A240100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

点検表 A240200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健医療協議会 会議の開催 会議の開催 A250000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○会議録 A250100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

会議及び打ち合わせ 所内事務の連絡会議等 所内課長会の開催 A260000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

所内係長会の開催 A260100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

会議資料等 A260200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 検討資料、打ち合わせ資料、議事
録等を含む。

事務事業の総合的企画・調整 事務事業の執行計画 執行計画に係る検討資料 A270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 事務事業の進行管理 進行管理に関する資料等 業務計画書 A280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

組織 組織改正 組織改正計画関連資料 A290000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

調査 調査（他に属さないもの） 調査（他に属さないもの） A300000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

表彰等（職員表彰以外） 内申、伝達 内申の通知 A310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 功労者表彰、叙勲、褒章

伝達の通知 A320000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 功労者表彰、叙勲、褒章

知事賞 知事賞の贈呈 A330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

候補者 推薦の依頼 A340000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

身分照会 A340100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

情報システム 運用及び管理 運用方針の決定 A350000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

運用方針に基づく維持管理 A350100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A350200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

情報処理機器の利用 機器の管理 A360000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

照会及び回答 A360100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

利用方式の調整 A360200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

機種選定 A360300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

データ通信ネットワーク ○端末登録申請書 A370000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

個人情報保護 保有個人取扱事務の届出（開始・変更
・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A380100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A380200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・不
利用停止の決定（重要なもの）

A390000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 保有個人情報の開示 開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・不
利用停止の決定（重要なもの及び簡易又は
定例的なものを除く）

A390110 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

開示・不開示、訂正・不訂正・利用停止・不
利用停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A390220 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決定期間の延長の決定 A390300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消し A390400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決定期間の特例 A390500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事案の移送 A390600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

第三者保護等 A390700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保有特定個人情報の開示 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A400000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A420000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

理由説明書の提出 A420100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事業者の指導等 重要なもの A430000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A430100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

相談の処理 重要なもの A440000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

重要なものを除く A440100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの。） A450000 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く。）

A450110 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

個人情報の安全管理の実施（簡易なもの。） A450220 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

特定個人情報保護評価 ○特定個人情報保護評価書 A460000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

評価実施に係る資料 A460100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 個人情報保護 特定個人情報保護評価 評価実施に係る決定（重要なもの） A460200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

評価実施に係る決定（重要なものを除く） A460300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

審査依頼 A460400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

諮問依頼 A460500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

審査・点検結果の収受 A460600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

特定個人情報の情報提供等の記録の
開示

開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定

A500000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

コンプライアンスの推進 コンプライアンス推進委員会 局コンプライアンス推進委員会等の開催 A540000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A540100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易なもの A540200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A540300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

内部統制 内部統制に係る取組 重要なもの A540400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易なもの A540500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 A540600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

働きかけの記録 働きかけの記録 ○対応記録票 A550000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A560000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A560100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く。
）

A560200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A570000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A570100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 その他 資料文書 部長級の者に説明を行った議事要旨及び説
明資料

A570200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

文書 条例等 条例、規則及び訓令 制定、改廃の立案の検討資料 B010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議

使用承認 B020100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B020200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 局庶務主管課長等への協議

使用承認の実績報告 B020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

文書管理 文書取扱主任 文書取扱主任の任免 B030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

ファイル責任者 ファイル責任者を置かないことの決定 B040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認

文書管理基準表 文書管理基準表 B050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 文書総合管理システムによる管理。
当該基準表により分類を決定した文
書が全て廃棄になるまで常用

文書収受帳票 ○文書授受簿 B060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

文書管理帳票等 ○文書送付簿 B070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○文書等管理台帳 B080000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 当該台帳により管理される文書が全
て廃棄になるまで常用

文書収受帳票 親展（秘）文書送付簿 B090000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

他の課のキャビネットでの文書の保管 他の課のキャビネットでの文書の保管 B100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

分類記号 決定、変更 B110000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 局の庶務主管課長の承認常用

特例管理帳票及び特例起案帳票 制定・改廃及び文書記号の決定 B120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 B120100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保存 特定の公文書の保存期間の延長 B130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

歴史公文書等を公文書館へ移管すること。 B130100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

文書 文書管理 廃棄 文書の廃棄決定 B140000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存年限経過前の文書の廃棄及び当該文
書件名の公文書館長への通知

B140100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

滅失及び毀損 滅失及び毀損の通知 B140200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 B140300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

移管 組織の改廃に伴い課の文書の一部を他課
への移管

B150000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保存委託 保存委託の文書課長への依頼 B160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 B160100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

点検 B170000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印 公印管理 公印取扱主任の指名 B180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印の新調又は改刻についての申請 B180100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

不用公印の引継 B180200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印事故届 B180300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○公印使用簿 B180400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印使用 公印事前押印（刷り込み）申請書 B190000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B190100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印の事前押印（刷り込み）実績調査、報告 B190200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公印使用状況調査 B190300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

図書類 整理、保管 ○定期購読図書類・高額図書類登録台帳 B200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○一般図書類登録台帳 B200100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

2288 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

文書 図書類 廃棄 図書類の廃棄決定 B210000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

報告 図書類の取扱状況に関するもの B220000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

印刷物 印刷物の取扱状況報告 B220100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

整理・保管 印刷物登録台帳 B230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

令規集 報告 紛失し又は損傷した令規集に関するもの B240000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

令規集の取扱状況に関するもの B240100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

諸証明 諸証明 ○証明願 B250000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 分掌する事務に関する諸証明を行
い、記録の閲覧を許可すること。

証明の実施 B250100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 簡易なものに限る。

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） B260000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

B260100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

B260200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決定期間の延長の特例 B260300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

文書検索目録及び長期保存文書目録の作
成

B260400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

不開示決定の取消 B260500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

東京都公文書開示審査会 諮問依頼 B270000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

理由説明書の提出 B270100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

任意的開示 開示・不開示の決定 B280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） B290000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

B290100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

文書 公文書の開示等 公文書情報の提供 開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

B290200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

要綱等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃
等

事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等 B300000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

人事 人事全般 附属機関構成員の任免 附属機関構成員の任免 C010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

附属機関構成員の報酬額、費用弁償
額の基準の決定

意見具申 C020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員の任免 内申 C030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 知事の指定する者及び幹部職員担
当を除く。

会計年度任用職員名簿 C030100 30年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

会計年度任用職員申込書 C030200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員（知事の指定するもの、幹部職
員（課長級以上の職にある職員をいう。以下
同じ。）に相当するもの及び会計年度任用職
員（アシスタント職）を除く。）の任免

C030300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員のうち、会計年度任用職員（アシ
スタント職）の任用の決定

C030400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員のうち、会計年度任用職員（アシ
スタント職）の免職の決定

C030500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員の給与、報酬額、費用弁
償額の基準の決定

意見具申 C040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 離職時まで常用

評定 定期評定の実施 業績評価シート（所属控） C050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

本人開示 ○報告書 C060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

条件付採用期間評定 課長所見 C070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

条件付採用期間勤務成績評定書 C080100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非常勤職員 非常勤職員（知事の指定するもの及び幹部
職員に相当するものを除く。）の勤務評定に
関すること

C080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

採用試験・選考 統一選考能力認定の受験申込みの取
りまとめ

統一選考能力認定の受験申込みの取りまと
め

C090000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

転職の申請（一般職員） 意見具申 C100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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細項目 局部課名

人事 昇任選考 管理職選考及び主任選考等の受験申
込の取りまとめ

内申 C110000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

包括委任による昇任選考 意見具申 C120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

特別昇格選考 C130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

任用退職等 新規採用職員の所内における課配置
決定

新規採用職員の所内における課配置決定 C140000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

転任(一般職員） 転任(一般職員） C150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

配置換(局、区への推薦）（一般職員) 意見具申 C160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員人事交流基準に基づくも
の

配置換(局間、都区間）（一般職員) C170000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員人事交流基準に基づくも
の

配置換(所内における課配置決定）（一
般職員)

C180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

配置換(所内における課配置決定）（一般職
員)

C190000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長補佐、係長、主任等の任免 意見具申 C200000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 総括技能長、技能長、技能主任等
を含む。

法令職（一般職員）の任免 履歴登載されるもの又は職を指定するもの C210000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他のもの C220000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他のもの（内申） C230000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 給与取扱者等を含む。

他団体への派遣（一般職員） 意見具申 C240000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 給与取扱者等を含む。

職への兼務、兼任、併任、事務従事（
一般職員）

C250000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

辞職の承認(一般職員） 内申 C260000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

高齢職員の退職の希望者の取りまとめ C270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己申告書の実施 報告 C280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○自己申告書(控) C280100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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人事 任用退職等 自己申告書の実施 ○人材情報シート(各控) C280200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

定数 人事統計資料の報告 課長報告 C290000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事務分担表の作成 C300000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

アシスタント職の任用 任用の決定 C310000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

アシスタント職の任用状況報告 ○課長報告 C320000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

服務 会計年度任用職員の営利企業等従事
の届出

兼業届出書等 C320100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

評定 定期評定の実施 会計年度任用職員業績評価書 C320200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

人事記録 人事記録の異動事項の届出 届出事項通知書 C330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

人事記録事務関係 採用者調書 C330100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 電算用

人事管理資料の提供 内申 C340000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

退職者の人事記録の提出 退職者の人事記録の提出 C350000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

履歴カード(副本) 履歴カード(副本) C350100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与 給与決定についての承認申請(一般職
員)

意見具申 C360000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

昇格の級号給決定(一般職員) 内申 C370000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

降格の級号給決定(一般職員) 意見具申 C380000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

昇給の決定(一般職員) 内申 C390000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○昇給決定調書 C400000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

名誉昇給の決定 内申 C410000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与改訂による切替の決定 意見具申 C420000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 給与 扶養、住居、通勤手当の確認、決定 扶養親族等に関する届 C430000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用

給与の記録 ○職員別給与簿 C430100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与の記録減額 ○給与減額整理簿 C430200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与減額免除の承認 給与減額免除申請書 C440000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給料、諸手当等の支給 内申 C450000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○入力通知書(控) C450100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給料等の支給に係る帳票 ○人件費節別執行額調書 C450200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○人件費月別執行額調書 C450300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○給与特例計算通知書(追給用） C450400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○給料等仕訳書兼支給票 C450500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○賃金台帳 C450600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給料等の控除に係る帳票 ○源泉徴収票 C450700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○住民税額決定通知書 C450800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

扶養控除等申告書等 給与所得者の扶養控除等申告書 C450900 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

従たる給与についての扶養控除等申告書 C451000 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与所得者の配偶者控除等申告書 C451100 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与所得者の保険料控除申告書 C451200 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

給与所得者の住宅借入金等特別控除申告
書

C451300 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

児童手当 ○児童手当受給者台帳 C460000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 給与 児童手当 ○児童手当受給者台帳 C460100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○児童手当額認定請求書 C460200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○児童手当現況届 C460300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○未支払児童手当請求書 C460400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○児童手当額改定請求書 C460500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○氏名変更届 C460600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○住所変更届 C460700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○児童手当受給事由消滅届 C460800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○児童手当受給者台帳 C460900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

旅費 旅費（赴任旅費を含む。)の支給 旅費（赴任旅費を含む。)の支給 C480000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

年金、退職手当等 退職手当及び付加給付金 退職手当支給内申書 C490000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

付加給付請求書(内申) C500000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

扶養控除等申告書等 退職所得の受給に関する申告書 C501000 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公的年金等の受給者の扶養親族等申告書 C502000 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

服務 勤務時間の特例設定 内申 D002000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

勤務時間等の特例設定 意見具申 D003000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D004000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 D005000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○休日の振替処理、代休日指定簿 D006000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 勤怠 幹部職員の勤怠状況報告 D010000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員を含む。

○出勤簿 D010100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○遅参等処理簿 D010200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

争議行為等 状況報告(課長報告) D020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職務専念義務免除の承認 部長級 D030000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D040000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D050000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○休暇・職免等処理簿 D050100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

営利企業等従事の許可等 部長級 D060000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級以下 D070000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○兼業許可申請書 D070100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

兼職の承認 部長級 D080000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級以下 D090000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○兼職承認申請書 D090100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

勤務軽減の決定 幹部職員(内申) D100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 結核休養に係るものを除く。

一般職員(内申) D110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 結核休養に係るものを除く。

出張命令 部長級 D120000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D130000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員に出張を命ずること（課長
代理の権限に属するものを除く。）。
。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 出張命令 一般職員 D140100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員に出張（宿泊を伴う場合を
除く）を命ずること。

○旅行命令簿 D140200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○出張復命簿 D140300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

海外出張命令 部長級(意見具申) D150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級以下(意見具申) D160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

部課長級 D170000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員(意見具申) D180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

年次休暇の承認等 部長級 D190000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D200000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D210000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇を承認すること（課長代理
の権限に属するものを除く。）。

D210100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休
暇及び超勤代休時間を除く。）及び
事故欠勤を承認すること。

○休暇・職免等処理簿 D210200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替承認

一般職員 D220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

超過勤務命令簿 D221000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

介護休暇の承認 部長級 D230000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D240000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D250000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○介護休暇申請書兼処理簿 D250100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 育児休業の承認 課長級 D251000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D252000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○育児休業承認請求書 D253000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

部分休業の承認 課長級 D254000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D255000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○部分休業承認請求書 D256000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

育児短時間勤務の承認 課長級 D257000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D257100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

育児短時間勤務承認請求書 D257200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D257300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

育児休業、育児短時間勤務、部分休
業に係る子の養育状況

養育状況変更届 D258000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D258100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

配偶者同行休業の承認 部長級 D259000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D259100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D259200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

配偶者同行休業承認申請書 D259300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D259400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

介護時間の承認 部長級 D259500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D259510 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 介護時間の承認 一般職 D259520 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○介護時間承認申請書 D259530 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D259540 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） D260000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○事務引継書（重要なものを除く。） D260100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

旅行届 旅行届 D270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自動車運転職種以外の職員の庁有車
運転

運転登録票兼登録同意書 D280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用

超勤代休時間の承認 一般職員 D280100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○超勤代休時間管理簿 D280200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D280300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

服務監察 庁有車事故 課長報告 D290000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

監察報告 ○報告書 D291000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

服務点検（所属監察結果）の報告 報告 D292000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

報告（軽易なもの） D293000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

服務監察資料の提出 提出 D294000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

提出（軽易な資料等） D295000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） D296000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 D297000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

分限、懲戒等 意に反する分限処分 一般職員(意見具申) D300000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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人事 分限、懲戒等 意に反する分限処分 ○処分説明書 D300001 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

欠格事由該当者報告 一般職員(課長報告) D300100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

欠格の例外措置 一般職員(意見具申) D300200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

条件付採用期間中の職員の免職 意見具申 D300300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

休職 一般職員(意見具申) D300400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 規則に基づくもの

病気休職 部長級以下内申 D300500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

一般職員内申 D300600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

○指定医師診断書 D300700 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法規定

研修 海外研修生の決定 課長級内申 D310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員内申 D310100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

研修受講生の決定 課長級内申 D310200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員内申 D310300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

研修受講生の推薦 一般職員推薦書 D310400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

派遣学生の決定等 課長級内申 D310500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員意見具申 D310600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

研修命令 部長級 D310700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

課長級 D310800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員 D310900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員表彰 表彰候補者 部長級以下意見具申 D320100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 職員表彰規則によるもの
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人事 職員表彰 表彰候補者 一般職員意見具申 D320200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 職員表彰規則によるもの

永年勤続者の候補者 内申 D320300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

叙位叙勲候補者の推薦 部長級以下意見具申 D320400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般職員意見具申 D320500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

被服貸与 管理に関する帳票 ○被服整理簿 D330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○未貸与品受入れ保管状況報告書 D330100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○所要量調書(写) D330200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

被服貸与者の決定、被服の貸与 被服貸与者の決定、被服の貸与 D330300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

被服の特別貸与申請 被服の特別貸与申請 D330400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

貸与に関する帳票 ○被服貸与認定、貸与表 D330500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○被服被貸与者名簿 D330600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○被服被貸与者異動報告書(１)(２) D330700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○採寸カード(写) D330800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員団体又は職員労働組合 交渉等の記録 交渉等の記録 D340000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

書面協定、労働協約の締結 書面協定、労働協約の締結 D340100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

行事予定表、機関構成員名簿 行事予定表、機関構成員名簿 D340200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

福利厚生 労働基準法に基づく適用事業報告 労働基準法に基づく適用事業報告 D350000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員の公務災害補償に関する認定及
び補償金並びに見舞金の支給の進達

職員の公務災害補償に関する認定及び補
償金並びに見舞金の支給の進達

D350100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○組合員原票(控) D360000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用
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人事 職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○組合員等記載事項訂正申請書(控) D360100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○組合員等資格取得喪失届書(控) D360200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○償還金明細書 D360300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○医療給付金等支払通知書(控) D360400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員互助組合 職員互助組合に関する帳票 ○互助組合返還金明細書 D360500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

安全衛生 安全衛生委員会委員の任免 安全衛生委員会委員の任免 D370000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

安全衛生委員会の開催 ○議事録 D370100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

環境管理に関する帳票 ○作業環境測定結果記録 D370200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

健康診断の実施 健康診断の実施 D370300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員の健康診断に関する帳票 ○一般健康診断個人票 D370400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法規定

○電離放射線健康診断個人票 D370500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法規定

○有機溶剤等健康診断個人票 D370600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法規定

○上記以外の健康診断個人票 D370700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法規定

○健康診断連名簿 D370800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

職員の職務発明等 発明 発明 D380000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

提案 提案 D380100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公益通報 職員等からの公益通報に関すること 公益通報を受け付けること D390000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 D390100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

財務 予算編成 予算見積 予算見積書の作成及び予算に関する説明
書の作成資料の提出

E020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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財務 予算編成 予算見積 歳出予算所要額見積書の提出 E030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予算執行 歳出予算 歳出予算の執行計画 E040000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

歳出予算の執行実績報告の作成 E050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

不能欠損 不能欠損処分 E060000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 都税及び都税に係る税外収入に係
るものを除く。

軽易な資料等 E061000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予算執行 予算の執行に関する帳票 E070100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

健全化判断比率等 算定基礎数値 算定様式、数値算定の基礎となる資料 E080000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

補助金、分担金、負担金、寄付金 補助金、分担金及び負担金交付又は
寄付金の贈与

４０万円以上１００万円未満 E090001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算にあっては、100万円以上のも
のも含む。

４０万円未満 E090002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

寄付金の受領 副申 E090003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

管内市町村等の補助金交付申請等 E090004 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

管内市町村等の補助金交付申請等の
進達

管内市町村等の補助金交付申請等の進達 E090005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

補助金に係る事項についての管内市
町村への通知等

補助金に係る事項についての管内市町村へ
の通知等

E090006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

分担金、使用料、手数料の減免等 条例及び規則で定める減免、徴収停
止又は履行の延期等の規定に基づく
減免

減免を行なう理由が不確定概念(公益事由
等)で示されているもの

E100001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

条例及び規則で定める減免、徴収停
止又は履行の延期の規定に基づく減
免等

上記以外のもの E100002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

私債権の放棄 東京都債権管理条例に基づく私債権放棄に
係るもの

E100003 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 都税及び都税に係る税外収入に係
るものを除く。

公有財産の管理 公有財産の使用許可及び貸付(局長
決定事案を除く。)

公有財産の使用許可及び貸付(局長決定事
案を除く。)

E110001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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財務 公有財産の管理 公有財産に関する調査又は連絡 公有財産に関する調査又は連絡 E110002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

請負又は委託 請負又は委託により行う工事、修繕、
通信及び運搬に係る役務の提供

予定価格４００万円以上８００万円未満 E120001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 事業継続期間中常用

予定価格４００万円未満 E120002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 事業継続期間中常用

帳票 ○工事台帳 E120003 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 事業継続期間中常用

○工事月報 E120004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 事業継続期間中常用

建物管理、調査委託等 予定価格300万円以上600万円未満 E120005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格300万円未満 E120006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

印刷物 予定価格150万円以上300万円未満 E120007 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格150万円未満 E120008 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

支出方法の決定 委託契約における概算払いの決定 E120009 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の買入れ、借入れ、受払い又
は貸付

物品の買入れ又は売払い 予定価格１５０万円以上３００万円未満 E130001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払い、交換を含む。買入れのうち
燃料、物品等は2年保存。事業継続
期間中は常用

予定価格１５０万円未満 E130002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払い、交換を含む。買入れのうち
燃料、物品等は2年保存。事業継続
期間中は常用

契約委任規則第14条に規定する申請に係る
物件の買入れ又は売払い

E130003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物件の寄付受領についての副申 E130004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の借入れ又は貸付 予定価格300万円以上の医療機器及び検査
機器の借入れ

E130005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円以上300万円未満 E130006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円未満 E130007 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 物品の買入れ、借入れ、受払い又
は貸付

物品の借入れ又は貸付 契約委任規則第14条に規定する申請に係る
物件の借入れ又は貸付

E130008 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

契約 請負又は委託により行う工事、修繕、
通信及び運搬に係る役務の提供等の
契約

予定価格400万円以上800万円未満 E140001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格400万円未満 E140002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

請負又は委託により行う建物管理、調
査委託等の契約

予定価格300万円以上800万円未満 E140003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円以上300万円未満 E140004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

印刷物の製作の契約 E140005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格150万円未満 E140006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物件の買入れ、売払い、交換又は譲与
の契約

予定価格150万円以上300万円未満 E140007 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格150万円未満 E140008 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物件の借入れ又は貸付の契約 予定価格150万円以上300万円未満 E140009 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円未満 E140010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

契約締結状況の報告 契約締結状況の報告 E140011 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

契約の個別的委任の申請等 個別的委任の申請 予定価格9億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の工事等の契約に関す
るもの

E140012 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格3億5000万円以上（上記以外のも
の）の工事等の契約に関するもの

E140013 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格3億5000万円未満の工事等の契約
に関するもの

E140014 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格6000万円以上の委託等の契約に
関すること

E140015 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格300万円以上6000万円未満の委託
等の契約に関すること

E140016 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

財務 契約の個別的委任の申請等 個別的委任の申請 予定価格２億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の物品の買入れ等の契
約に関するもの

E140017 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格6000万円以上（上記以外のもの）の
物品の買入れ等の契約に関するもの

E140018 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

予定価格300万円以上6000万円未満の物品
の買入れ等の契約に関するもの

E140019 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

指名競争入札、業者等選定委員
会

委員会の開催 委員会の開催 E150001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○議事録 E150002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

出納 決算 歳入歳出調書、説明書等の作成 歳入歳出調書、説明書等の作成 E210001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決算見込 決算見込調べの作成 E210002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決算説明資料の作成 E210003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E210004 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

決算説明 E210005 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

現金及び有価証券の出納及び保
管

歳入調定の決定（つり銭とめおき原議
を含む。）

歳入歳出調書、説明書等の作成 E221001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書を含む

歳入調定の決定 違約金、遅延利子に係るもの E221002 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書を含む

公法上の収入、預金利子、配当金、受託事
業収入、収益事業収入

E221003 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書を含む

軽易な資料等 E221004 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書を含む

支出の決定に関する文書 報酬、給料、職員手当等(超過勤務手当を除
く。)上下水道使用料、広告料、保管料、土
地建物賃借料、負担金、

E222001 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払清算書、過誤納金還
付命令書、口座振替依頼書を含む
。

設計委託、工事請負、医療扶助、助産扶助
、超過勤務手当、旅費

E222002 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払清算書、過誤納金還
付命令書、口座振替依頼書を含む
。

及び不法行為に基づく損害賠償(確定判決
等)

E222003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払清算書、過誤納金還
付命令書、口座振替依頼書を含む
。
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金及び有価証券の出納及び保
管

支出の決定に関する文書 労働保険料、厚生年金保険料、健康保険料 E222004 ２年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払清算書、過誤納金還
付命令書、口座振替依頼書を含む
。

報償費、燃料代、電気料、ガス代、クリーニン
グ代及び物品

E222005 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払清算書、過誤納金還
付命令書、口座振替依頼書を含む
。

運送費、郵便料、筆耕料、翻訳料速記料、
樹木剪定料、飲食代、動産借上料及び会場
借上料

E222006 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

支出の決定 ○審査登録一覧表 E222007 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 E222008 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

歳入調定決定文書（つり銭のとめおき
原義を含む。）

公法人の収入並びに預金利子、配当金、受
託事業収入及び収益事業収入に係るもの

E223001 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

現金の受払い・保管 ○執行不能額調書 E224001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○調定兼収納伝票 E224002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○会計カード E224003 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○納入済通知書 E224004 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○納付書兼納入済通知書 E224005 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○収納金日報 E224006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○収入日計表 E224007 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○収納金口座振替納付書 E224008 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○収納金口座取消届 E224009 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○過誤納金還付命令書(領収書を含む。) E224010 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○給与取扱者指定通知書 E224011 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○振替使用計算書 E224012 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金及び有価証券の出納及び保
管

現金の受払い・保管 ○振替収支命令書 E224013 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○税外収入徴収簿 E224014 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○現金出納簿 E224015 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○引継報告書(出納員、前渡受者) E224016 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○事務引継明細書 E224017 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○引継明細書 E224018 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○証券不渡通知書 E224019 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○印鑑届（収支命令者） E224020 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○特別出納員任免通知書 E224021 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○金銭出納員任免通知書 E224022 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○資金前渡受者指定通知書 E224023 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○納入通知書（適格請求書）発行控 E224024 ８年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E224025 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

歳入・歳出・外現金管理システム ○収入登録確認書 E225001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 財務会計システム関係

○収入登録不能訂正確認書 E225002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 財務会計システム関係

○年度繰越一覧表 E225003 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 E225004 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

E225005 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

現金の忘失及び損傷の報告 現金忘失損傷報告書 E226001 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 現金及び有価証券の出納及び保
管

現金の忘失及び損傷の報告 軽易な資料等 E226002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己検査の実施 ○検査報告書 E227001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 検査結果の報告、自己点検チェック
シートを含む。

軽易な資料等 E227002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

現金の支払 ○口座振替不能通知書 E228001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○口座振替再送通知書 E228002 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○口座振替戻入通知書 E228003 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○口座振替中止通知書 E228004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○口座振替支払明細書記載内容訂正通知
書

E228005 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○送金支払未済通知書 E228006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○送金再送通知書 E228007 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○送金戻入通知書 E228008 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○送金中止通知書 E228009 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○支払金口座登録依頼書（新規・変更・廃止
）

E228010 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E228011 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の管理 物品の受払い、保管、共用 ○物品出納通知書 E231001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品出納通知書（共用） E231002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品受領書 E231003 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品請求書兼物品受入・払出通知書 E231004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品過不足通知書 E231005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品の受払い、保管、共用 ○物品過不足調書 E231006 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○消耗品･動物・不用品借用動産出納簿 E231007 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○材料品出納簿 E231008 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○貸与品・寄託品整理簿 E231009 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品受払簿 E231010 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○備品・不用品出納簿 E231011 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品短期貸借管理票 E231012 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○備品共用票 E231013 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品請求書兼物品払出通知書 E231014 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品出納員任免通知書 E231015 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

共用備品状況確認実施計画書 E231016 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E231017 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の所属換え E232001 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の所属換えに関する帳票 ○物品所属換請求決定書 E232002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品所属換請求書 E232003 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品所属換決定通知書 E232004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品送付通知書 E232005 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品納入決定通知書兼物品受入・払出通
知書

E232006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品納入決定通知書 E232007 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

2309 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品の集中購買 ○物品送付・納入決定通知書 E233001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E233002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己検査の実施 ○検査報告書 E234001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 検査結果の報告、自己点検チェック
シートを含む。

物品の所属換えのあっ旋依頼帳票 ○あっ旋状況一覧表 E235001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○あっ旋物品登録票 E235002 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の分類換え、区分換え ○物品の分類換・区分換通知書 E236001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E236002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

不用品 不用品の処分、廃棄の決定 E237001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E237002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

引継ぎ 引継ぎ E238001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E238002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

引継ぎに関する帳票 ○物品引継報告書 E238003 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品事務引継明細書 E238004 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品引継明細書 E238005 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己検査の実施 ○検査報告書 E239001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 検査結果の報告、自己点検チェック
シートを含む

自己検査 軽易な資料等 E239003 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品の亡失・損傷報告 ○物品亡失・損傷報告 E241001 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E241002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

物品管理システム ○物品管理者別物品一覧表 E242001 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

出納 物品の管理 物品管理システム ○物品管理者別品名別一覧表 E242002 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 財務会計システム関係

○物品異動状況集計表 E242003 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○所在場所別物品一覧表(センター)、(ロー
カル)

E242004 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○品名別取得年度一覧表 E242005 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○物品管理番号一覧 E242006 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○所在場所一覧 E242007 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

用品 ○用品送付書 E243001 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 E243002 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

環境 環境マネジメントシステム 環境目的・目標・プログラム 設定（見直し） S010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

報告（見直しの報告を含む。） S010100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

環境目的・目標・プログラムの運用状況 実施状況の確認・記録 S010200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

協力団体への指導 実施 S020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

自己点検 実施及び結果の報告 S030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

研修 実施内容の記録、報告 S040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

個別運営 連絡、調整 S050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 S050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域 地域保健医療計画 地域保健活動に必要な情報の管理 地域保健活動に必要な情報の管理 F010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健医療計画協議会等の開催 ○議事録 F010100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地区診断、地域保健需給調査等の企
画、実施

地区診断、地域保健需給調査等の企画、実
施

F020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

地域 地域保健医療計画 地域保健医療計画に組み入れられた
事業の評価

地域保健医療計画に組み入れられた事業の
評価

F030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健医療計画を推進する機関の
設置運営への協力

地域保健医療計画を推進する機関の設置
運営への協力

F040000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健医療計画に必要な勤務実績
等の取りまとめ

地域保健医療計画に必要な勤務実績等の
取りまとめ

F050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

広報 重要な広報の実施 重要な広報の実施 F060000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他の広報の実施 その他の広報の実施 F070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

定例的な広報の実施 定例的な広報の実施 F080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

所の事業概要 事業概要の作成 F090000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

軽易な資料等 F090100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

広報掲載依頼 広報掲載依頼 F100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健に関する思想の普及向
上

基本方針の決定 基本方針の決定 F110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

活動の実施 活動の実施 F120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

事業の評価 事業の評価 F130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

組織活動の育成 組織活動の育成 F140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

管内市町村に対する指導援助 管内市町村に対する指導援助 F150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

広報普及事業の実施 広報普及事業の実施 F160000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

媒体・資料の作成 媒体・資料の作成 F170000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

各種機材の貸出 各種機材の貸出 F180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

各種機材の使用に関する帳票 ○衛生教育用機材一覧表 F180100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用

○衛生教育用機材使用簿 F180200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

地域 地域保健に関する思想の普及向
上

各種機材の使用に関する帳票 ○衛生教育用機材使用申込書(控) F180300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

市町村職員等に対する研修等の企画
及び実施

市町村職員等に対する研修等の企画及び
実施

F190000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

施設見学 施設見学 F200000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

統計調査 衛生統計調査 人口動態調査事務の実施 F210000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

国の委託統計調査の実施 F220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

都が実施する各種衛生統計調査の実施 F230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

感染症、食中毒統計事務の実施 F240000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

厚生統計調査員及び厚生統計功労者の推
薦

F250000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健に関する衛生統計調査資料及び
図書類の収集、作成、保管及び利用等

F260000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

地域保健事業報告 地域保健事業報告の提出 F270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○報告(控) F270100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

保健所事業実績報告 保健所事業実績報告等の提出 F280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○保健所健康相談日割表(控) F280100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○衛生教育活動報告(控) F280200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○健康診断実施状況報告(控) F280300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○試験検査実績報告(控) F280400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○老人保健事業報告(控) F280500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

がん検診精度管理事業 がん検診精度管理事業の実施 F280600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

実習生の受入 看護学生等の保健所実習 保健所実習受入れの承諾 F290000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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地域 実習生の受入 看護学生等の保健所実習 ○保健所実習受入申請書 F290100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○保健所実習受入承諾書(控) F290200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

健康増進事業に関すること 報告その他 報告その他 F290300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

医薬 医務薬務 医療従事者年末届 医療従事者年末届 G020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

医療従事者年末届帳票類 ○医師・歯科医師・薬剤師調査送付票（控） G020100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○看護婦等の業務従事者票送付書 G020200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

医務 医務 報告 報告書の提出 G040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○医務年報（控） G040100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○医療監視年報（控） G040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○施術所立入検査年報（控） G040300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

医事関係名簿 診療所（歯科診療所）名簿 G050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 暫定として改定まで保存

母胎保護法 不妊手術及び人工妊娠中絶実施の届
出

○人工妊娠中絶実施報告書 G410100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

薬務 薬務 報告 ○月報・四半期報・年報 H040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律

薬局等の監視指導 薬局等の監視指導に関すること H220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 旧薬事法

環境 環境衛生 環境衛生全般 年間事業計画の策定 J010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○経由簿 J050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○苦情処理票等 J060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

収受文書 J070100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

施行文書 J080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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環境 環境衛生 環境衛生全般 資料 J090100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

報告等 報告書等の提出 J100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

監視指導の実施 監視指導の実施 K310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

生活環境衛生 生活環境衛生 生活環境衛生 K370000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

環境衛生 自主的調査活動及び情報収集 自主的調査活動及び情報収集 K390000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

生活環境衛生 住民に対する衛生教育の実施 住民に対する衛生教育の実施 K410000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

食品 食品衛生 食品衛生推進員 食品衛生推進員の推薦 L040000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用

食品衛視枝推進員 活動報告 L050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

食品衛生推進員 推進会議の開催 L060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○会議関連資料 L060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

食品衛生法 食品営業許可及び諸届 ○乳等の成分規格等に関する省令に基づく
常温保存可能品の認定申請書等

L160100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 常用

監視指導 事業計画 年間事業計画の策定 L490000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

四半期事業計画の策定 L500000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 指導監督を必要とする間は常用

報告 各期事業実施報告 L510000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他事業実施報告 L520000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

営業者からの報告の徴収及び立入検
査並びに無償収去の実施

営業者からの報告の徴収及び立入検査並
びに無償収去の実施

L530000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

獣医 獣医衛生 報告等 報告書の提出 M010000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

感染 情報の収集及び公表 届け出の受理及び報告 一類、二類及び三類感染症及び四類感染
症又は無症状病原体保有者に関する医師
からの届出の受理並びに報告

N110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○一、二、三類感染症発生届出票 N111000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0
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感染 情報の収集及び公表 届け出の受理及び報告 ○四類感染症発生届出票 N112000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

五類感染症のうち厚生省で定めるものの患
者に関する医師からの届出の受理ならびに
報告

N113000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○五類感染症発生届出票 N114000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

その他の感染症等の発生等の届出に関する
事項

N115000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

届出の受理及び報告 ○東京感染症アラート発生届 N116000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

獣医師からの届出及び報告 N117000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

指定届出機関からの届出の受理及び報告 N118000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○腸チフス・パラチフス菌株送付書 N119000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他感染症の発生等の届出に関する事項 N120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

結核・感染症発生動向調査 感染症発生動向調査（定点調査票） N121000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

結核発生動向調査（調査票） N122000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

その他、結核・感染症動向調査に関すること N123000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

感染症流行予測調査 ○感染症流行予測調査実施計画書 N124000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

調査の実施 N125000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○流行予測調査承諾書・各種対象疾病調査
票

N126000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○流行予測抗体保有状況調査票 N127000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検体の送付 N128000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○検査依頼書 N129000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検査結果の受理及び被検査者への通知 N130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 情報の収集及び公表 原因不明疾患調査 原因不明の感染症疾患の発生に係る報告
及び調査依頼

N131000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

原因不明の感染症疾患の発生に係る情報
収集、流行監視等の結果の報告

N132000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○不明疾患調査検査依頼票兼結果通知表 N133000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○不明疾患調査票 N134000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他不明疾患調査に関すること N135000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症流行予測調査 ○検査成績通知書 N136000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症流行予測調査の実施結果の報告 N137000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○感染症流行予測調査実施報告書 N138000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他不明疾患調査 その他不明疾患調査に関すること N139000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他感染症情報の収集及び公表 その他感染症情報の収集及び公表 N140000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

その他性感染症予防事業 その他性感染症予防事業 N141000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

インフルエンザ様疾患 インフルエンザ様疾患による学級閉鎖の報
告

N142000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

インフルエンザ様疾患による臨時休業発生
報告書

N143000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

インフルエンザ様疾患に関する検体の採集
及び送付

N144000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○インフルエンザ様疾患調査票 N145000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

インフルエンザ様疾患に関する検査成績書
の受理

N146000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

積極的疫学調査 患者等への質問、調査の実施 N147000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

調査結果の報告 N148000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○積極的疫学調査票・結果通知票（都） N149000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 情報の収集及び公表 積極的疫学調査 検体採取の勧告 N150000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検体採取の措置 N151000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他感染症情報の収集及び公表 その他感染症情報の収集及び公表 N152000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○感染症患者管理票（①～④） N153000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○四類感染症疫学調査票 N154000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○レジオネラ調査票 N155000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○レジオネラに関する施設・設備調査票 N156000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○ツツガムシ調査票 N157000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

健康診断 一類、二類及び三類感染症にかかっている
疑いのある者又は保護者等への健康診断の
勧告及び措置

N200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○健康診断勧告通知 N201000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○健康診断措置通知 N202000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検体の送付及び検査結果の受理 N203000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 管理を要する期間は常用（厚生省
通達で規定）

○一類～三類感染症患者関係者検査結果
報告書

N204000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 管理を要する期間は常用（厚生省
通達で規定）

○海外帰国健康診断検査申込書 N205000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

実施に関する報告の提出 N206000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○健康診断等実施報告書 N207000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○健康診断に係るその他の帳票 N208000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

就業制限等 一類、二類及び三類感染症の患者又は無
症状病原体保有者への患者届出就業制限
等についての通知

N209000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 患者に対する健康診断、就業制限
及び入院勧告、措置

就業制限等 ○就業制限等通知 N210000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

解除制限を受けた者からの解除確認請求の
受理及び請求に基づく解除確認

N211000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

入院勧告及び措置並びに入院期間の
延長

感染症の患者に対する感染症指定医療機
関への入院勧告及び措置

N212000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○入院勧告書　　　　　　　　　　　○弁明書（
弁明の機会の付与）

N213000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○入院措置書 N214000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

感染症の診査に関する協議会への諮問（結
核を含む）

N215000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○感染症の診査に関する協議会諮問書・答
申書兼議事録・受付処理簿

N216000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

勧告入院又は措置入院患者に対する入院
期間の延長の勧告及び措置

N217000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○入院延長勧告通知 N218000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○入院延長措置通知 N219000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

退院及び退院請求等 勧告又は措置入院患者若しくはその患者か
らの退院請求の受理

N220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

勧告又は措置入院患者が病原体を保有して
いない等を確認した旨の通知の受理

N221000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○感染症患者病原体消失等通知書 N222000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

退院届出の受理 新型インフルエンザ等感染症及び新感染症
に係る退院届出の受理を行うこと。

N222100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

患者移送 感染症指定医療機関等への入院勧告又は
入院措置を受けた患者の移送

N223000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○感染症患者移送依頼書 N224000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

退院及び退院請求 ○感染症患者移送確認書 N225000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症予防事業 普及啓発 講演会等の実施 N300000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他感染症に関すること その他感染症に関すること N301000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 患者発生時の防疫措置 感染症の発生の予防及びまん延防止
のための措置

感染症の病原体に汚染された場所等を消毒
すべき旨の当事者への命令又は市町村へ
の消毒の指示

N400000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症の病原体に汚染された飲食物、衣類
、寝具等の物件についての移動制限、消毒
、廃棄案等の必要な措置をすべき

N401000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○消毒等措置命令書 N402000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症の病原体に汚染されたねずみ族、昆
虫等を駆除すべき旨の当該区域管理者への
命令又は市町村への駆除の指示

N403000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症の病原体に汚染された死体の移動制
限、禁止及び消毒後の埋葬の許可

N404000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症の発生予防及びまん延防止の措置
の実施のため、感染症の病原体に汚染され
た場所等への立入りを制限し、または禁止、
及び患者がいる場所その他汚染された場所
の交通の制限、遮断

N405000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他感染症の発生予防及びまん延防止の
措置

N406000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症の予防及び患者の医療に
係る費用の負担

感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

感染症指定医療機関における勧告又は措
置入院患者の医療費の公費負担申請の受
理及び公費負担の決定

N500000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○感染症患者医療費公費負担申請書、医
療費公費負担決定通知書

N501000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

感染症指定医療機関における勧告又は措
置入院患者の療養費の支給に係る請求の
受理及び報告

N502000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○療養費請求書支給申請書、療養費支給
決定通知書

N503000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他感染症患者の医療に関する費用の公
費負担

N504000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

性感染症予防事業 健康診断 性感染症検査の実施、検査に係る検体の送
付及び検査結果の受理

N600000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N601000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N602000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期報告 性感染症検査実施報告の提出 N603000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 性感染症予防事業 定期報告 ○性感染症検査実施報告書 N604000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他性感染症予防事業 その他性感染症予防事業 N605000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他エイズ患者・感染者対策 その他エイズ患者・感染者対策 N606000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

エイズ患者・感染症対策 エイズに関する相談事業 エイズに関する相談事業 N610000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

エイズ検査 エイズ検査の実施、検査に係る検体の送付
及び検査結果の受理

N611000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○ＨＩＶ・性感染症検査検体送付書 N612000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○ＨＩＶ・性感染症検査成績書 N613000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期報告 エイズ相談受付・エイズ検査実施報告書の
提出

N614000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○エイズ相談受付・抗HIＶ検査実施状況報
告書

N615000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

療養支援事業 療養支援事業の実施 N616000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他エイズ患者・感染者対策 その他エイズ患者・感染者対策 N617000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検疫法 船舶・航空機が検疫港（飛行場）へ到
着困難な場合に関する事項

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機の長からの検疫感染症患者
等の有無に関する通報の受

N700000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機についての検査、消毒、その
他検疫感染症の予防上必

N701000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機からの緊急、やむを得ない場
合の上陸、物品の陸揚げ

N702000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検疫港（飛行場）以外に入港（着陸）した船
舶又は航空機から病原体が国内に侵入する
おそれがないことの確認

N703000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

緊急避難により船舶・航空機が検疫港
（飛行場）以外の場所に避難した場合
に関する事項

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の検疫感
染症患者等のう無に関す

N704000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等に消毒、
その他検疫感染症の予防

N705000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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感染 検疫法 緊急避難により船舶・航空機が検疫港
（飛行場）以外の場所に避難した場合
に関する事項

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の上陸、
物品等の陸揚げ及び搬出

N706000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

やむを得ない理由により、当該船舶・航空機
を検疫区域に入れられない場合等の病原体
が国内に侵入するおそれ

N707000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他検疫法に関すること その他検疫法に関すること N708000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

結核予防対策 市町村長等との連絡調整 事業所長、学校長、施設の長及び市町村長
に対する定期健康診断の期日及び期間の
指定に関する指示

N800000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期健康診断の実施を指示する際の関係機
関との協議又は通知

N801000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期健康診断及び予防接種実施の指示 N802000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期外及び代執行による健康診断及び予防
接種の実施の際の他の行政機関との協議

N803000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康診断、予防接種実施者からの報告書の
進達

N804000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

結核サーベイランスに関すること N805000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

患者管理 結核患者の届出の受理及び当該患者の居
住地を管轄する保健所への通知

N806000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○結核患者届出書 N807000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

患者の入退院の受理及び当該患者の居住
地を管轄する保健所長への通知

N808000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○結核入退院患者届出票 N809000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

結核患者の症状等の調査 N810000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○結核患者連絡票 N811000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

登録患者が管轄区域外へ居住地を移した時
の当該管轄保健所長への通報及び登録票
の送付

N812000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○管外届出者名簿 N813000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

管理のための帳票 ○結核登録票 N814000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0
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感染 結核予防対策 管理のための帳票 患者指導の実施 N816000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

医療費の公費負担 ○管外届出者名簿 N817000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

一般患者及び入院勧告または入院措置を
行った患者の医療費公費負担申請の受理

N818000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○結核医療費公費負担申請書 N819000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

一般患者に対する医療費の公費負担の決
定

N820000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

一般患者及び入院勧告または入院措置を
行った患者に対する患者票の交付

N821000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

医療を受ける病院又は診療所の変更届、医
療内容の変更申請、患者の住所変更届及
び患者票の返納の受理

N822000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○医療機関変更届 N823000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○医療内容（収容期間）変更申請書 N824000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○住所変更届 N825000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

看護承認申請書、移送承認申請書及び療
養費支払いの請求書等の進達

N826000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○付添看護承認申請書（控） N827000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○移送承認申請書（控） N828000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○付添看護費請求書（控） N829000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○医療費請求書（控） N830000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

医療費支払い状況の資料 N831000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○公費負担医療費受給者別一覧表 N832000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

緊急時における医療費公費負担申請書の
進達（移送費、看護費申請を除く。）

N833000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

指定医療機関 指定医療機関の指定申請、辞退届及び変
更届の進達

N834000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 結核予防対策 指定医療機関 ○医療機関指定申請書（控） N835000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○指定医療機関辞退届（控） N836000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○指定医療機関変更届（控） N837000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康診断 患者家族検診、管理検診の実施 N838000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

受診票の交付 N839000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○結核健康診断予防接種実施録 N840000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○問診票 N841000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

委託医療機関で実施した患者家族検診、管
理検診についての報告の受理

N842000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○患者家族検診管理検診実施報告書 N843000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

特定施設等従事者検診の実施 N844000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○結核健康診断予防接種記録票 N845000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

接触者検診の実施 N846000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○受診者名簿 N847000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○問診票 N848000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

受託検診の実施 N849000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○集団検診申込書 N850000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○結核健康診断予防接種実施録 N851000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

定期外健康診断及び予防接種の実施 N852000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告 報告書の提出 N853000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

感染 結核予防対策 報告 ○結核登録者に関する定期報告（控） N854000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○感染症法（結核）による医療費公費負担処
理報告（控）

N855000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○結核健康診断関係月報（控） N856000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○結核予防（定期及び定期外の健康診断・
予防接種）実施報告（控）

N857000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○定期外検診実施報告書（控） N858000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○学校保育園等における結核患者発生連
絡票（控）

N859000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○乳幼児結核患者調査票（控） N860000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

結核予防に関する事業 DOTS事業及びその他結核予防に関する事
業

N861000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

母子 母子保健法 知識の普及 講演会等の実施 O100000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保健指導 実施及び勧奨 O101000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告 報告書の提出 O102000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○母子保健事業報告（控） O103000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

乳幼児健康診査 先天性代謝異常等検査結果 O104000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他母子保健事業に関すること その他母子保健事業に関すること O105000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

児童福祉法 補装具の交付又は修理の申請 補装具の交付又は修理の申請に関する意
見照会

O120000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

衛生知識の普及 衛生知識の普及 O121000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康相談、健康調査及び指導 健康相談、健康調査及び指導 O122000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

児童福祉施設に対する栄養改善、衛
生に関する助言

児童福祉施設に対する栄養改善、衛生に関
する助言

O123000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

母子 児童福祉法 身体障害者手帳の交付を受けた児童
が身体障害者障害程度等級表に該当
しないと認めた場合及び保健所長の行
う知事への報告

身体障害者手帳の交付を受けた児童が身
体障害者障害程度等級表に該当しないと認
めた場合及び保健所長の行う知事への報告

O124000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

療育相談 療育相談の実施 O125000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

視聴覚・言語障害児童療育相談票の交付 O126000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○視聴覚・言語障害療育相談票（甲） O127000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○相談票交付台帳 O128000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

療育医療の給付 給付申請、療育券の再交付申請、住所等の
変更届、徴収金額の変更の申請及び療育
給付継続協議書の進達

O129000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○療育給付申請書（控） O130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○医療券再交付申請書（控） O131000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○変更届（控） O132000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○徴収金額変更申請書（控） O133000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○療育給付継続協議書（控） O134000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

長期にわたり療養を必要とする児童の
相談

相談の実施 O135000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

成人 ウイルス肝炎対策 肝炎ウイルス検診 肝炎検査の実施 O200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

肝炎検査に係る検体の送付及び検査結果
の受理

O201000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○肝炎ウイルス検査申込書 O202000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○肝炎ウイルス検査／ＨＣＶ－ＲＮＡ検査　
成績書　

O203000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

肝炎検査後の保健指導 陽性者に対する保健指導 O204000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

がん対策 がん検診精度管理評価 がん検診精度管理評価事業に係る市町村
調査結果の進達

O205000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

成人 がん対策 がん検診精度管理評価 その他、がん検診精度管理評価事業に関す
ること

O206000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

がん予防普及啓発 がん予防普及啓発に係ること O207000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

診療、通報、医療保護及び入退院 診察及び医療保護の申請の進達 O210000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神障害者（その疑いのある者）診察及び
医療保護申請書（控）

O211000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

警察からの通報の進達 O212000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

検察官の通報の進達 O213000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保護観察所の長の通報の進達 O214000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

矯正施設の長の通報の進達 O215000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神保健及び精神障害者の福祉に関す
る法律第２３条通報処理票

O216000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

入院措置要件があると認められる患者から通
院の申出を受けた場合の病院管理者からの
申出の進達

O217000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○退院の申出があった精神障害者の病状届
（控）

O218000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

精神鑑定結果の通知の受理 O219000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○診療結果等通知書 O220000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

同意入院及び仮入院の届出の進達 O221000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神障害者入院届（控） O222000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神障害者の疑いのある者仮入院届（控） O223000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

措置入院者の退院後支援 措置入院者の照会 O224000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

退院後支援計画の作成及び交付 O225000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

退院後支援に関わる会議の開催 O226000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

措置入院者の退院後支援 その他措置入院者の退院後支援に関わるこ
と

O227000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

精神保健福祉相談事業 精神保健福祉相談・訪問指導の実施 O228000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神保健福祉相談指導記録 O229000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

社会復帰促進事業 事業の実施 O230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○集団生活指導参加申込書（本人用） O240000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○集団生活指導参加申込書（保護者用） O241000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○主治医の意見書 O242000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○集団生活指導提案記録 O243000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○集団生活指導活動記録 O244000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○精神保健福祉相談指導記録 O245000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

精神グループワークの実施 O246000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

精神障害者に関する研修会及び講習会の
実施

O247000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他社会復帰に関すること O248000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

専門精神保健福祉相談事業 講演会の開催 O249000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康相談、訪問指導の実施 O250000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○専門精神保健福祉相談指導記録 O251000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

組織育成 講演会、関係機関連絡会等の開催 O252000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

普及啓発 講演会、教室等の開催 O253000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告 報告書の提出 O254000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

精神 精神保健及び精神障害者の福祉
に関する法律

報告 ○精神保健福祉相談訪問指導実績報告書（
控）

O255000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○社会復帰促進事業実績報告書（控） O256000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

酒に酔って公衆に迷惑をかける行
為の防止等に関する法律

慢性アルコール中毒患者等 中毒患者等を保護したときの通報の受理 O260000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

中毒患者等への診療の勧め及び治療・保護
指導等に適当な医療機関の紹介

O261000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

障害者総合支援法 障害者総合支援法 障害者総合支援法に関すること O270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

難病 特殊疾病対策 在宅難病患者療養支援事業 在宅難病患者療養相談事業の実施 O300000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○療養相談記録 O301000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告書の提出 O302000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

支援計画策定・評価委員会の開催 O303000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

支援計画策定・評価委員会連絡会の開催 O304000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他在宅療養支援計画策定・評価に関す
ること

O305000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

訪問相談指導に関すること O306000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

O307000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

理学療法士等訪問に関すること O308000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

O309000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○理学療法士等訪問記録 O310000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○東京都在宅難病患者訪問相談事業実施
報告書（控）

O311000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

島しょ専門医相談 O312000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

患者会支援 O313000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

難病 特殊疾病対策 在宅難病患者療養支援事業 地域のﾈｯﾄﾜｰｸ構築の推進 O314000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

在宅難病患者一時入院事業 ○在宅難病患者一時入院申請書（控） O315000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

入院の決定又は却下、退院及び入院期間の
延長の通知書の受理

O316000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○在宅難病患者一時入院決定・却下通知書 O317000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○在宅難一時入院患者退院通知書 O318000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○在宅難病患者一時入院期間延長通知書 O319000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

難病対策地域協議会 難病対策地域協議会の設置 O320000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

難病対策地域協議会の開催 O321000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

地域関係者連絡会の開催 O322000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

難病対策地域協議会事業報告書の提出 O323000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他、難病対策地域協議会に関すること O324000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

在宅難病患者への医療機器の貸与、
整備

機器貸与の決定 O325000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○機器貸与決定通知書 O326000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

訪問看護の実施 O327000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

人工呼吸器使用難病患者訪問看護事
業

事業に係る申請の進達 O328000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○決定通知書 O329000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

骨髄移植対策 ドナーの登録の受付 ドナーの登録の受付 O330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

ドナーの登録の実施 ドナー登録の実施 O331000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

実施報告等 ○実施報告等 O332000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

難病 原子爆弾被爆者に対する援護に
関する法律等

指定医療機関及び被爆者一般疾病医
療機関

指定医療機関の指定申請、担当診療科名
の変更の申請、申請事項の変更届、休止（
再開）届及び辞退申出の進達

O340000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

被爆者一般疾病医療機関の指定申請、申
請事項変更届、休止（再開）届及び辞退申
出の進達

O341000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

栄養 栄養指導 保健栄養に関すること 保健栄養業務の計画及び調整に関すること Q100000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

栄養・食生活に係る関係機関との連絡調整
に関すること

Q110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

栄養事業に関する計画・報告 栄養事業に関する計画・報告 Q120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

公害 環境公害保健 アレルギー教室 アレルギー対策（都保健所アレルギー対策
事業等）の実施

R100000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

実績報告 R110000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

光化学スモッグ被害状況調査 光化学スモッグ被害届の受理及び報告 R120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○光化学スモッグによると思われる被害状況
受理票

R130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

光化学スモッグ被害状況調査の実施 R140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○被害状況調査票（個人用） R150000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○被害状況調査票（集団用） R160000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○光化学スモッグ発生に伴う環境調査票 R170000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

光化学スモッグ被害の関係機関への報告、
連絡等

R180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

光化学スモッグ被害者に対する指導及び受
診の勧奨

R190000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康障害者に対する医療費の給付 医療費助成申請書及び医療費請求書の進
達

R200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○医療費（光化学スモッグ）給付申請書（控） R210000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○請求書（控） R220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

公害 環境公害保健 健康障害者に対する医療費の給付 医療費助成申請に係る被害状況の調査 R230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○被害状況調査票 R231000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告 ○光化学スモッグによると思われる被害届状
況年報（控）

R232000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

報告書の提出 R233000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

石綿による健康被害の救済に関する事
業

石綿による健康被害救済の調査等に関する
こと（軽易なもの）

R234000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

○石綿による健康被害の救済に関する事業
の申請書等受付簿兼送付表及びチェックリ
スト

R235000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

石綿による健康被害救済の調査等に関する
こと（重要なもの）

R236000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

各担当 0

保健 保健師活動 年報の提出 ○保健師業務年報 R300000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○保健師活動表 R301000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○地区活動表 R302000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保健師活動計画 保健師活動に関する調査 R303000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保健師業務連絡会 保健師業務連絡会に関すること R304000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

市町村支援 市町村、保健所保健師合同連絡会 R305000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

研修企画に関すること R306000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他、市町村との連携に関すること R307000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他保健師活動に関すること その他保健師活動に関すること R308000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保健師、助産師、看護師法 指示 管内就業保健師に対しその業務に関する指
示

R309000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

保健師の業務に対する指示 R310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

歯科 歯科保健 歯科保健対策事業の企画、実施 歯科保健対策事業の実施（重要なもの） S100000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

歯科 歯科保健 歯科保健対策事業の企画、実施 歯科保健対策事業の実施（軽易なもの） S110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

○軽易な資料 S111000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

庶務担当 0

普及啓発 各種歯科保健活動の支援の実施 S112000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○歯科健康診査結果成績 S113000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

健康教育・普及活動の実施 S114000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

歯科疾患実態調査 調査の実施 S115000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他の調査 S116000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

○調査結果 S117000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

市町村支援 実務者連絡会の開催 S118000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

その他歯科保健に関すること その他歯科保健に関すること S119000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 総務課

保健指導担当 0

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の計画 基本的計画の決定 A010000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

基本的計画の変更 A010100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

基本的計画の廃止 A010200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

基本方針、計画等に関する特に重要な資料
文書

A010310 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 局の重要な施策の執行方針、事業
計画又は執行状況に関するもの

基本方針、計画等に関する重要な資料文書 A010320 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 局の重要な施策の執行方針、事業
計画又は執行状況に関するもの

基本方針、計画等に関する資料文書（特に
重要なもの及び重要なものを除く。）

A010330 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

軽易な資料等 A010340 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

所の事務事業の執行計画 基本的執行方針の決定 A010400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の設定 A010500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 成立した予算に係るもの
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

一般 事務事業の総合的企画、調整 所の事務事業の執行計画 執行計画の変更 A010600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画の廃止 A010700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 成立した予算に係るもの

執行計画に係る検討資料等 A010800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 成立した予算に係るもの

監査 監査指摘事項の処理 てん末報告書の作成 A020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

監査及び出納検査 実施通知（通知の受理、資料作成） A020100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

自己検査 結果報告 A020200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

実施通知 A020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

広聴 都民の声の処理 重要なもの A030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

重要なものを除く。 A030100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

相談の処理 ○相談カード A030200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

庁内管理 事項の決定 重要なもの（防災管理者等の任命及び消防
署への届出を含む。）

A040000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

重要なものを除く。 A040100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

庁舎管理に関する帳票 ○室内取締簿等 A040300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

保健所（診療所）の管理 健康保険法、国民健康保険法に基づく各種
届出

A040900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

医療法に基づく各種届出 A041000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 届出事項に変更があるまで常用

災害等危機管理 東京都災害対策本部 非常配備態勢職員動員表の作成 A050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 非常配備体制職員動員

消防計画 計画の策定 A050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 改訂があるまで常用

防災訓練 災害時における保健所活動 A050200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 改訂があるまで常用

防災訓練の実施 A050300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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一般 災害等危機管理 管内町村防災対策 管内町村防災対策に関すること A050400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

新型インフルエンザ等 重要なもの A050750 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

重要なものを除く。 A050850 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A050900 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

会議及び打合せ 所内事務の連絡会議等 所内課長代理会の開催 A060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

会議資料等 A060200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 検討資料、打ち合わせ資料、議事
録等を含む。

諸証明 諸証明 証明の実施 A070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A070100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

表彰等（職員表彰以外） 内申、伝達 内申、伝達の通知 A080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 功労者表彰、叙勲、褒章

知事賞 知事賞の贈呈 A080100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

候補者 推薦の依頼 A080200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

身分照会 A080300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

情報システム システムアセスメントの実施 自己評価 A080400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A080500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

運用及び管理 運用方針に基づく維持管理 A080600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A080700 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

情報処理機器の利用 照会及び回答 A090000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

データの有効利用についての決定 A090100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

機器の管理 A090200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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一般 情報システム 情報処理機器の利用 利用方式の調整 A090400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

機器の機種決定（重要なもの） A090410 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

機器の機種決定（重要なものを除く。） A090500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A090600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

データ通信ネットワーク 基本方針及び計画に基づく維持管理 A090700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○端末登録申請書 A090800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

運用調整に係る関係機関との連絡 A090900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A091000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

安全衛生 労働基準法に基づく適用事業報告 労働基準法に基づく適用事業報告 A100210 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員の公務災害補償に関する認定及
び補償金並びに見舞金の支給の進達

職員の公務災害補償に関する認定及び補
償金並びに見舞金の支給の進達

A100220 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

健康管理 健康管理に関する報告及び通知 A100300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 職員に係るもの

職員の健康診断に関する帳票 ○一般健康診断個人票 A100400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 法規定

○電離放射線健康診断個人票 A100500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 法規定

○上記以外の健康診断個人票 A100700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 法規定

○健康診断連名簿 A100800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

職員住宅の管理等 職員住宅の使用 第１号、第２号住宅使用者の指定 A100900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A100910 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員住宅居住者 ○職員住宅入居指定書等 A100920 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの） A110000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当
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一般 公文書の開示等 公文書の開示 開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く。）

A110100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A110200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

決定期間の延長の決定 A110300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

不開示決定等の取消し A110310 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

東京都情報公開審査会 諮問依頼 A110600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

理由説明書の提出 A110700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A110710 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

公文書情報の提供 開示・不開示の決定（重要なもの） A110720 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

開示・不開示の決定（重要なもの及び簡易又
は定例的なものを除く）

A110730 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

開示・不開示の決定（簡易又は定例的なもの
）

A110740 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

任意的開示 軽易な資料等 A110800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

目録 文書検索目録、長期保存文書目録の作成 A110900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

"○文書検索目録                                     
   "

A110910 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 次期改正まで常用

○長期保存文書目録 A110920 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 次期改正まで常用

公開件名の決定 A110930 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A110940 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

個人情報保護 保有個人情報取扱事務の届出（開始・
変更・廃止）

○保有個人情報取扱事務届出事項 A120000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A120100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

保有個人情報の開示 開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（重要なもの）

A120200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当
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一般 個人情報保護 保有個人情報の開示 開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（重要なもの及び簡易又は定
例的なものを除く）

A120300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定（簡易又は定例的なもの）

A120400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

決定期間の延長の決定 A120500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

決定期間の特例 A120550 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当 東京都個人情報保護条例第14条
第4項に規定する大量請求時の特
例

不開示・不訂正・利用不停止決定の取消し A120600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A120700 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

保有個人情報の目的外利用 目的外利用及び提供の決定（重要なもの） A120800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

目的外利用及び提供の決定（重要なものを
除く）

A120900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A120910 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

東京都個人情報保護審査会 諮問依頼 A121000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

理由説明書の提出 A121100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A121200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

事業者の指導等 重要なもの A121300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

重要なものを除く A121400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

相談の処理 重要なもの A121500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

重要なものを除く A121600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（重要なもの） A121610 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

個人情報の安全管理の実施（重要なもの及
び簡易なものを除く）

A121620 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当
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一般 個人情報保護 個人情報の適正管理 個人情報の安全管理の実施（簡易なもの） A121630 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

特定個人情報保護評価 〇特定個人情報保護評価書 A121700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

評価実施に係る資料 A121800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

評価実施に係る決定（重要なもの） A121900 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

評価実施に係る決定（重要なものを除く。） A122000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

審査依頼 A122100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

諮問依頼 A122200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

審査・点検結果の収受 A122300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

保有特定個人情報取扱事務の届出（
開始・変更・廃止）

特定個人情報取扱事務担当者の指定 A122310 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

○保有特定個人情報取扱事務届出事項 A122400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

特定個人情報の情報提供等の記録の
開示

開示・不開示・訂正・不訂正・利用停止・利用
不停止の決定

A123600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

コンプライアンスの推進 コンプライアンスの推進に係る取組 重要なもの A124000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易なもの A124100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

軽易な資料等 A124200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

各担当

公益通報 外部労働者からの公益通報に関するこ
と

公益通報を受け付けること（重要なもの） A124300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公益通報を受け付けること（重要なものを除く
）

A130000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 通報処理に関して争訟が生じてい
ることを知った場合は、争訟が終結
するまで常用

公益通報の調査、報告等（重要なもの） A130010 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公益通報の調査、報告等（重要なものを除く
）

A130020 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A130100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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一般 公益通報 職員等からの公益通報（内部通報）に
関すること

公益通報の調査、報告等 A130200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A130300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

地域保健医療協議会幹事会 会議の開催 会議の開催 A140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○会議録 A140100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

委員の就任 0 A140200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医師充足対策事業 医科大学の保健所への技術協力事業
の実施

医科大学の保健所への技術協力事業の実
施

A150000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○大学の技術協力事業実施計画書（控） A150100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○大学の技術協力事業実績報告書（控） A150200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

働きかけの記録 働きかけの記録 〇対応記録票 A150300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他 資料文書 随時発生するもののうち、特に重要なもの A150400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもののうち、重要なもの A150500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

随時発生するもの（特に重要なもの、重要な
もの及び短期に廃棄する軽微なものを除く）

A150600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

知事又は副知事に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A150700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

局長級の者に説明を行った議事要旨及び資
料説明

A150800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 他の起案文書に添付できないもの

部長級以下の者に説明を行った議事要旨及
び説明資料

A150900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○組合員原票(控) A161000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○組合員等記載事項訂正申請書(控) A162000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○組合員等資格取得喪失届書(控) A163000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○償還金明細書 A164000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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一般 職員共済組合 職員共済組合に関する帳票 ○医療給付金等支払通知書(控) A165000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員互助組合 職員互助組合に関する帳票 ○互助組合返還金明細書 A170000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

環境マネジメントシステム 環境目的・目標・プログラム 設定（見直し） A180000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 変更の時までは常用

報告（見直しの報告を含む。） A180100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

環境目的・目標・プログラムの運用状況 実施状況の確認、記録 A180200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

協力団体への指導 実施 A181000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

自己点検 実施及び結果の報告 A182000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

研修 実施内容の記録、報告 A183000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

個別運営 連絡、調整 A184000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A184100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

受動喫煙防止対策の推進 健康増進法・東京都受動喫煙防止条
例違反者への対応

喫煙の中止命令及び喫煙禁止場所からの
退出命令

A190000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

指導及び助言に関すること（重大なものに限
る。）

A190100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 たばこに関する指導記録を含む

指導及び助言に関すること（重大なものを除
く。）

A190200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 たばこに関する指導記録を含む

○たばこに関する相談記録 A190300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行うこと（
重大なものに限る。）

A190400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告の徴収、立入検査及び質問を行うこと（
重大なものを除く。）。

A190500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

健康増進法、受動喫煙防止条例等の規定
に対し違反状態が継続している旨の指導状
況等の本庁所管課への通知

A190600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

喫煙可能室に関する届出の受理 喫煙可能室の設置、変更及び廃止に係る届
出の受理

A191000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室設置施設　届出書 A191100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 国様式・都様式・チェックリスト
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一般 受動喫煙防止対策の推進 喫煙可能室に関する届出の受理 ○喫煙可能室設置施設　変更届出書 A191200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室設置施設　廃止届出書 A191300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室設置施設　届出書収受簿 A191400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室設置施設　変更届出書収受
簿

A191500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室設置施設　廃止届出書収受
簿

A191600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○喫煙可能室台帳 A191700 ３０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他受動喫煙防止対策に係ること その他受動喫煙防止対策に係ること A192000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

内部統制 内部統制に係る取組 重要なもの A200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易なもの A200100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 A200200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書 要綱等 条例、規則及び訓令 条例の制定、改廃の立案依頼 B010000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

条例等 制定、改廃の立案の検討資料 B010100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B010200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

要綱等 要綱、要領等 事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なもの）

B011000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

事業に係る要綱、要領等の制定、改廃等（重
要なものを除く。）

B011100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 決定区分は事案の重要度等に応じ
て適宜判断する。

軽易な資料等 B011200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

東京都後援名義等の使用等 後援等 共催の協定の締結 B020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 文書課長及び局庶務主管部長等
への協議

使用承認 B020100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該年度、前年度又は前々年度実
績のないものに限る。

使用承認（上記以外のもの） B020200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 局庶務主管課長等への協議
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文書 東京都後援名義等の使用等 後援等 使用承認の実績報告 B020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書管理 文書取扱主任 文書取扱主任の任免 B030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B030010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

ファイル責任者 ファイル責任者の指名又はファイル責任者を
置かないことの決定

B030100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 局の庶務主管課長の承認

軽易な資料等 B030110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書管理基準表 制定・変更 B030200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書管理基準表 B030300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B030310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書管理帳票等 ○文書授受簿 B030400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○文書管理等台帳 B030500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該台帳により管理される文書が全
て廃棄になるまで常用

分類記号 決定、変更 B030700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 局の庶務主管課長の承認常用

軽易な資料等 B030710 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

保存 特定の公文書の保存期間の延長 B030800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公文書館への移管 B030900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B031000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

他の課のキャビネットでの文書の保管 他の課のキャビネットでの文書の保管 B031010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

廃棄 文書の廃棄決定 B031100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 重要な公文書の廃棄については、
局庶務主管課長等の承認

保存期間経過前の文書の廃棄及び当該文
書件名の公文書館長への通知

B031200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B031210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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文書 文書管理 滅失及び毀損 滅失及び毀損の通知 B031300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B031310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

移管 文書の移管（他団体等への移管） B031400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書の移管（上記以外のもの） B031500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B031600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

処理の促進　 文書等の処理状況の調査（回答） B031700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B031800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

点検 B031900 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印 公印管理 公印取扱主任の指名 B032000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印の新調又は改刻についての申請 B040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

不用公印の引継 B040100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印の事故届 B040200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B040210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印使用 ○公印使用簿 B040300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印事前押印（刷り込み）申請書 B040400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○公印事前押印（刷り込み）文書等処理簿 B040500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印の事前押印（刷り込み）実績調査、報告 B040600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公印使用状況調査、報告 B040700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 総務局長へ報告

軽易な資料等 B040800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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文書 図書類 整理、保管 ○定期購読図書類・高額図書類登録台帳 B050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○一般図書類登録台帳 B050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B050110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

廃棄 図書類の廃棄決定 B050200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B050210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告 図書類の取扱状況に関するもの B050300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 B050400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

印刷物 印刷物の取扱状況に関するもの B060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

文書課長から委任された印刷物の取扱状況
に関するもの

B060100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

人事 非常勤職員 非常勤職員の任免 〇会計年度任用職員申込書 C010000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

非常勤職員（知事の指定するもの、幹部職
員（課長級以上の職にある職員をいう。以下
同じ。）に相当するもの及び会計年度任用職
員（アシスタント職）を除く。）の任免

C010100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

非常勤職員のうち、会計年度任用職員（アシ
スタント職）の任用の決定

C010110 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

非常勤職員のうち、会計年度任用職員（アシ
スタント職）の免職の決定

C010120 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

内申 C010200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 知事の指定する者及び幹部職員相
当以外

〇会計年度任用職員名簿 C010210 ３０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用　＜会計年度任用職員の人事
記録に関する規則＞

軽易な資料等 C010220 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

評定 定期評定の実施 〇業績評価シート（所属控） C020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C020010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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人事 評定 定期評定の実施 ○会計年度任用職員業績評価書 C020020 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

定期評定（報告） 業績評価シート（人事部提出用） C020100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C020110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

条件付採用期間評定 （課長所見） C020200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

〇条件付採用期間勤務成績評定書 C020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C020400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

採用試験・選考 統一選考能力認定の受験申込みの取
りまとめ

統一選考能力認定の受験申込みの取りまと
め

C030000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C030010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

転職の申請（一般職員） 意見具申 C030100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C030200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

昇任選考 管理職選考、主任選考の受験申込み
の取りまとめ

内申 C040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C040010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

包括委任による昇任選考 意見具申 C040100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C040110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

特別昇格選考 意見具申 C040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C040210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

任用退職等 新規採用職員の所内における課配置
決定

新規採用職員の所内における課配置決定 C050000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

転任(一般職員） 転任(一般職員） C050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

転任 軽易な資料等 C050110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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人事 任用退職等 配置換(局、区への推薦）（一般職員) 意見具申 C050200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員人事交流基準に基づくも
の

配置換(局間、都区間）（一般職員) C050300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員人事交流基準に基づくも
の

配置換(所内における課配置決定）（一
般職員)

C050400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

配置換(所内における課配置決定）（一般職
員)

C050500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

配置換等 軽易な資料等 C050510 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長代理、主任等の任免 意見具申 C050600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 総括技能長、技能長、技能主任等
を含む。

軽易な資料等 C050610 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

法令職（一般職員）の任免 履歴登載されるもの又は職を指定するもの C050700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他のもの C050800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他のもの（内申） C050900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 給与取扱者等を含む。

軽易な資料等 C050910 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

他団体への派遣（一般職員） 意見具申 C051000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 給与取扱者等を含む。

軽易な資料等 C051010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職への兼務、兼任、併任、事務従事（
一般職員）

意見具申 C051100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C051120 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

辞職の承認(一般職員） 内申 C051200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C051210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

高齢職員の退職の希望者の取りまとめ 内申 C051300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C051310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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人事 任用退職等 自己申告書の実施 報告 C051400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○自己申告書(控) C051500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○推薦書(控) C051600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C051610 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

定数 人事統計資料の報告 課長報告 C060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

事務分担表の作成 C060100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C060110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

人事記録 人事記録の異動事項の届出 ○届出事項通知書 C070000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C070010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

人事記録事務関係 ○採用者調書 C070100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 電算用

軽易な資料等 C070110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

人事管理資料の提供 内申 C070200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C070210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

履歴 退職者の人事記録の提出 C070300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C070500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与 給与決定についての承認申請(一般職
員)

意見具申 C080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与決定についての承認申請 軽易な資料等 C080010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

昇格の級号給決定(一般職員) 内申 C080100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

昇格の級号給決定 軽易な資料等 C080110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 給与 降格の級号給決定(一般職員) 意見具申 C080200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

降格の級号給決定 軽易な資料等 C080210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

昇給の決定(一般職員) 内申 C080300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○昇給決定調書 C080400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

昇給の決定 昇給カード C080500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

軽易な資料等 C080510 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

名誉昇給の決定 内申 C080600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C080610 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与改訂による切替の決定 意見具申 C080700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C080710 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

扶養、住居、通勤手当の確認、決定 ○扶養親族等に関する届 C080800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○通勤届 C080810 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C080820 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

特地勤務手当に準ずる手当の確認及
び決定

○特地勤務手当に準ずる手当等異動支給
調書

C080830 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C080840 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与の記録 ○職員別給与簿 C080900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C080910 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与の減額 ○給与減額整理簿 C081000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

単身赴任手当の確認、決定 ○単身赴任届 C081200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 給与 単身赴任手当の確認、決定 〇単身赴任手当受給者の住居手当に係る
届

C081210 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C081220 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与減額免除の承認 ○給与減額免除申請書 C081300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C081310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給料、諸手当等の支給 内申 C081400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○入力通知書(控) C081500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C081510 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給料等の支給に係る帳票 ○人件費節別執行額調書 C081600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○人件費月別執行額調書 C081700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○給与特例計算通知書(追給用） C081800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○給料等仕訳書兼支給票 C081900 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○賃金台帳 C082000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給料等の控除に係る帳票 ○法定調書 C082300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○住民税額決定通知書 C082400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

扶養控除等申告書等 給与所得者の扶養控除等申告書 C082500 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

従たる給与についての扶養控除等申告書 C082600 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与所得者の配偶者基礎控除・配偶者控除
等・所得金額調整控除申告書

C082700 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与所得者の保険料控除申告書 C082800 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

給与所得者の住宅借入金等特別控除申告
書

C082900 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 児童手当 児童手当 〇受給者台帳 C083000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

〇認定請求書 C083100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

〇額改定請求書、額改定届、現況届及び未
支払児童手当請求書

C083200 ２年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○氏名変更届 C083500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○住所変更届 C083600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○児童手当受給事由消滅届 C083700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

支給状況の報告 C083710 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他児童手当に関するもの C083800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C083810 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

旅費 旅費（赴任旅費を含む。)の支給 旅費（赴任旅費を含む。)の支給 C090000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C090100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

年金、退職手当等 退職手当及び付加給付金 退職手当支給内申書 C100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

付加給付請求書(内申) C100100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C100110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

扶養控除等申告書等 退職所得の受給に関する申告書 C100200 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公的年金等の受給者の扶養親族等申告書 C100300 ７年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

服務 勤務時間等の特例設定 意見具申 C110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C110010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

週休日等の振替 ○週休日の振替等命令簿 C110100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

2351 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 週休日等の振替 ○休日の振替処理、代休日指定簿 C110200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C110300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

勤怠 勤怠状況報告 C120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員を含む。

○出勤簿 C120100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○遅参等処理簿 C120200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

争議行為等 状況報告(課長報告) C120300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C120310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職務専念義務免除の承認 部長級 C120400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級 C120500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C120600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○休暇・職免等処理簿 C120700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

営利企業等従事の許可等 部長級 C120800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級以下 C120900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○兼業許可申請書 C121000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

兼職の承認 部課長級（意見具申） C121100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員（意見具申） C121200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C121300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

勤務軽減の決定 幹部職員(内申) C121400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員(内申) C121500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 服務 勤務軽減の決定 ○勤務の軽減措置願 C121510 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C121520 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

出張命令（国内） 部長級 C121530 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級　 C121600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C121800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員に出張を命ずること（課長
代理の権限に属するものを除く。）。

C121810 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員に出張（宿泊を伴う場合を
除く。）を命ずること。

○旅行命令簿 C121900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○出張復命簿 C122000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

出張命令（海外） 課長級以下(意見具申) C122200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○旅行命令簿 C122210 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 ※起案用紙に添付

○旅行日程表 C122220 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 ※起案用紙に添付

軽易な資料等 C122230 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職務上の秘密に属する事項の発表の
許可

一般職員(意見具申) C122400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

年次有給休暇の承認等 課長級 C122600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C122700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇を承認すること（課長代理
の権限に属するものを除く。）。

C122710 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 一般職員の年次有給休暇及びその
他の休暇（年次有給休暇に係る時
季の変更並びに介護休暇、病気休
暇及び超勤代休時間を除く。）及び
事故欠勤を承認すること。
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保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 年次有給休暇の承認等 ○休暇・職免等処理簿 C122800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122810 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

休日勤務命令、週休日の振替の承認 課長級 C122820 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122830 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

超過勤務命令、休日勤務命令、週休
日の振替の承認

一般職員 C122900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122910 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

超過勤務命令 ○超過勤務命令簿 C122920 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

超勤代休時間の承認 一般職員　 C122930 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○超勤代休時間管理簿 C122940 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C122950 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

介護休暇の承認 部長級 C123000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級 C123100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○介護休暇申請書兼処理簿 C123300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

介護時間の承認 部長級 C123320 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級 C123340 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職 C123360 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○介護時間承認申請書 C123380 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 介護時間の承認 軽易な資料等 C123390 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

育児休業の承認 課長級 C123400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○育児休業承認請求書 C123600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123601 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

育児短時間勤務計画書による申し出
の承認

課長級 C123602 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123603 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○育児休業計画書 C123604 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123605 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

育児短時間勤務の承認 課長級 C123610 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123620 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○育児短時間勤務承認請求書 C123630 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123640 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

育児休業、育児短時間勤務、部分休
業に係る子の養育状況の変更の届出

〇養育状況変更届 C123650 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123660 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

部分休業の承認 課長級 C123700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○部分休業承認請求書 C123900 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123901 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

人事 服務 配偶者同行休業の承認 課長級 C123910 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C123920 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○配偶者同行休業承認申請書 C123930 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C123940 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

事務引継 ○事務引継書（重要なもの） C123950 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○事務引継書（重要なものを除く） C124000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C124010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

旅行届 旅行届 C124100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

自動車運転職種以外の職員の庁有車
運転

〇運転者登録同意書 C124200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

〇運転者登録簿 C124300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

〇運転者登録申請書 C124400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用、支庁庁有車

マイカー通勤 〇マイカー通勤許可申請書 C124500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

飲酒運転撲滅宣誓書 〇飲酒運転撲滅宣誓書 C124600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 大島のみ

会計年度任用職員の営利企業等従事
の届出

○兼業届出書等 C125000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C125100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

服務監察 庁有車事故 課長報告 C130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

服務点検（所属監察結果）の報告 報告 C130101 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告（軽易なもの） C130102 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

服務監察資料の提出 提出 C130103 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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令和６年９月３０日
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細項目 局部課名

人事 服務監察 服務監察資料の提出 提出（軽易な資料等） C130104 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

改善措置状況の報告 報告（軽易なもの） C130105 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

非行及び事故の報告 第一報、軽易な資料等 C130106 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

分限、懲戒等 意に反する分限処分 一般職員(意見具申) C140000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C140010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

欠格事由該当者報告 一般職員(課長報告) C140100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C140110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

欠格の例外措置 一般職員(意見具申) C140200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C140210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

条件付採用期間中の職員の免職 意見具申 C140300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C140310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

休職 一般職員(意見具申) C140400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 規則に基づくもの

軽易な資料等 C140410 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

病気休職 部長級以下（内申） C140500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

一般職員（内申） C140600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

○指定医師診断書 C140700 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該職員が退職するまで常用

軽易な資料等 C140800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

研修 局研修 C140900 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

海外研修生の決定 （内申） C150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

人事 研修 海外研修生の決定 一般職員（意見具申） C150100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C150110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

研修受講生の決定 課長級内申 C150200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員内申 C150300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C150400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

派遣学生の決定等 派遣学生の決定等（内申） C150500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

派遣学生の決定等（意見具申） C150600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

派遣学生 軽易な資料等 C150610 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

研修命令 部長級 C150700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

課長級 C150800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員 C150900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C151000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員表彰 表彰候補者 部長級以下（意見具申） C160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 職員表彰規則によるもの

一般職員（意見具申） C160100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 職員表彰規則によるもの

軽易な資料等 C160110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

永年勤続者の候補者 C160200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

叙位叙勲候補者の推薦 部長級以下（意見具申） C160300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

一般職員（意見具申） C160400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C160500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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人事 被服貸与 貸与 被服貸与者の決定、被服の貸与 C170000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C170010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管理 ○個人貸与被服整理票 C170100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 貸与期間中は常用

○共用被服管理票 C170200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 貸与期間中は常用

○所要量調書(写) C170300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C170400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

職員団体又は職員労働組合 交渉等の記録 〇交渉記録書（特に重要な交渉） C180000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○交渉記録書（その他の交渉） C180010 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C180020 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

書面協定、労働協約の締結 特に重要なもの C180100 ３０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C180110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行事予定表、機関構成員名簿の承認 行事予定表、機関構成員名簿の承認 C180200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 C180300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

財務 予算編成 予算見積 予算見積書の作成、説明書の作成、資料の
提出（局が作成する予算説明資料を除く。）

E010000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予算編成に伴う通知、基礎資料、参考資料
等の提出依頼

E010100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E010200 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予算執行 予算の執行計画の策定、変更 １の課に適用 E011000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E012000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歳出予算 所要額見積書の提出 E020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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財務 予算執行 歳出予算 執行実績報告の作成 E020100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E020110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

不納欠損 不納欠損処分 E020200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 都税及び都税に係る税外収入に係
るものを除く。

軽易な資料等 E020300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予算執行管理システム ○予算の執行に関する帳票 E020400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E020500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

健全化判断比率等 算定基礎数値 算定様式、数値算定の基礎となる資料 E030000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

補助金、分担金、負担金、寄附金 補助金、分担金及び負担金の交付又
は寄附金の贈与

４０万円以上１００万円未満 E060000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 法令によりその交付が義務付けられ
ているもの、前年度と同一の対象及
び内容で行うもの、額の確定並びに
精算にあっては、100万円以上のも
のも含む。

４０万円以上未満 E060100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E060110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

寄附金の受領 副申 E060200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E060210 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管内町村等の補助金交付申請等 副申 E060300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管内町村等の補助金交付申請等の進
達

進達 E060400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

補助金に係る事項についての管内町
村への通知等

0 E060500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E060600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

分担金、使用料、手数料の減免、
売却代金、返還金その他の債権の
免除等

条例及び規則で定める減免、徴収停
止及び履行延期の規定に基づく減免
等

減免を行なう事由が不確定概念(公益事由
等)で示されているもの

E070000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 強制徴収により徴収する債権を除く
。

上記以外のもの E070100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 強制徴収により徴収する債権を除く
。
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細項目 局部課名

財務 分担金、使用料、手数料の減免、
売却代金、返還金その他の債権の
免除等

条例及び規則で定める減免、徴収停
止及び履行延期の規定に基づく減免
等

軽易な資料等 E070110 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

私債権の放棄 東京都債権管理条例に基づく私債権放棄に
係るもの

E070200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 東京都債権管理条例に基づくもの

軽易な資料等 E070300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 東京都債権管理条例に基づくもの

手数料の減免 条例、規則に基づく諸証明に係るもの E080000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E081000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

請負、委託による事業 請負又は委託により行う工事、修繕、
通信及び運搬に係る役務の提供

契約委任規則第１４条により委任された契約 E082000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中常用

予定価格４００万円以上８００万円未満 E090000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中常用

予定価格４００万円未満 E090100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中常用

○工事台帳 E090200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中常用

○工事月報 E090300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中常用

軽易な資料等 E090310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

印刷物、建物管理、調査委託等 契約委任規則第１４条により委任された契約 E090320 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予定価格300万円以上600万円未満（印刷物
の製作に係るものを除く。）

E090400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格300万円未満（印刷物の製作に係
るものを除く。）

E090500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

軽易な資料等 E090600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

支出方法の決定 委託契約における概算払いの決定 E090700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の買入れ、借入れ、売払い、
貸付け

物品の買入れ、売払い 契約委任規則第１４条により委任された契約 E091000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予定価格１５０万円以上３００万円未満 E100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払い、交換を含む。買入れのうち
燃料、物品等は2年保存。事業継続
期間中は常用
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財務 物品の買入れ、借入れ、売払い、
貸付け

物品の買入れ、売払い 予定価格１５０万円未満 E100100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 物品の寄附受領、譲与、減額による
売払い、交換を含む。買入れのうち
燃料、物品等は2年保存。事業継続
期間中は常用

物件の寄附受領についての副申 E100300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E100310 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の借入れ、貸付け 予定価格300万円以上の医療機器及び検査
機器の借入れ

E100400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円以上300万円未満 E100500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円未満 E100600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

軽易な資料等 E100700 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

契約 請負又は委託により行う工事、修繕、
通信及び運搬に係る役務の提供等の
契約

予定価格400万円以上800万円未満 E110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予定価格400万円未満 E110100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

請負又は委託により行う建物管理、調
査委託等

予定価格300万円以上600万円未満 E110200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格300万円未満 E110300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

請負又は委託により行う印刷物の製作 予定価格１50万円以上３００万円未満 E110400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予定価格１50万円未満 E110500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物件の買入れ、売払い、交換又は譲与
の契約

予定価格150万円以上300万円未満 E110600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

予定価格150万円未満 E110700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物件の借入れ又は貸付の契約 予定価格150万円以上300万円未満 E110800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用

予定価格150万円未満 E110900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 長期継続契約にあっては月額に12
を乗じて得た額又は年額による。事
業継続期間中は常用
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財務 契約事務の委任 契約の記録 ○契約台帳 E110910 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E110920 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

契約の個別的委任の申請等 契約締結状況 締結状況の報告 E111000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

指名業者選定委員会等 指名業者選定委員会設置要綱の制定、改
廃

E120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 事業継続期間中は常用

開催 E130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E130010 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○議事録 E130100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

個別的委任の申請 予定価格9億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の工事等の契約に関す
るもの

E130200 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円以上（上記以外のも
の）の工事等の契約に関するもの

E130300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格3億5000万円未満の工事等の契約
に関するもの

E130400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。請負、委託により行う工事
、船舶の製造、修繕、通信、運搬に
係る役務の提供が対象。

予定価格6000万円以上の委託等の契約に
関すること

E130500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格300万円以上6000万円未満の委託
等の契約に関すること

E130600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。長期継続契約に
あっては、月額に12を乗じて得た額
又は年額による。事業継続期間中
は常用。印刷物、建物管理、調査
委託等、物件の借入れ、貸付けが
対象。物品の無償貸付、減額による
貸付を含む。

予定価格２億円以上（議決条例の適用を受
ける事案に係るもの）の物品の買入れ等の契
約に関するもの

E130700 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

予定価格6000万円以上（上記以外のもの）の
物品の買入れ等の契約に関するもの

E130800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。
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細項目 局部課名

財務 契約の個別的委任の申請等 個別的委任の申請 予定価格300万円以上6000万円未満の物品
の買入れ等の契約に関するもの

E130900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務局長へ請求。事業継続期間中
は常用。物品の買入れ、売払いが
対象。物品の寄附受領、譲与、減
額による売払、交換を含む。

公有財産の管理 公有財産の使用許可及び貸付け 公有財産の使用許可及び貸付(局長決定事
案を除く。)

E140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E141000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公有財産管理運用委員会付議事案に係る
公有財産の使用許可及び貸付の決定

E142000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公有財産管理運用委員会付議事案（上記以
外のもの）

E143000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公有財産管理運用委員会付議事案以外の
もの

E144000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

公有財産に関する調査等 調査及び連絡 E150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○公有財産台帳 E151000 ３０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 E152000 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

出納 現金、有価証券の出納、保管 予算執行管理システム ○歳出予算配当調書 F010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○歳出予算配付調書 F010100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○歳出予算執行委任調書 F010200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 F010300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

支出の決定 報酬、給料、職員手当等(超過勤務手当を除
く。)

F011000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令簿、支出命令取消通知書
、前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

上下水道使用料、広告料、保管料、土地建
物賃借料に係るもの

F011100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む｡

負担金、補助金、交付金、生活扶助に係るも
の

F011200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む｡

税収入、使用料等の過誤納還付に係るもの F011300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む｡
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出納 現金、有価証券の出納、保管 支出の決定 設計委託、工事請負、医療扶助、助産扶助
、超過勤務手当、旅費に係るもの

F011400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む｡

不法行為に基づく損害賠償に係るもの F011500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 "生命・身体の侵害によるもの及び
確定判決等に基づくものを除く。支
出命令書、支出命令取消通知書､
前渡金支払精算書、過誤納金還付
命令書、支払金口座振替依頼書を
含む。 "

労働保険料、厚生年金保険料、健康保険料
に係るもの

F011600 ２年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 "支出命令書、支出命令取消通知
書､前渡金支払精算書、過誤納金
還付命令書、支払金口座振替依頼
書を含む。 "

報償費に係るもの F011700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 "支出命令書、支出命令取消通知
書､前渡金支払精算書、過誤納金
還付命令書、支払金口座振替依頼
書を含む。 "

燃料代、電気料、ガス代、クリーニング代、物
品購入代金に係るもの

F011800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 "支出命令書、支出命令取消通知
書､前渡金支払精算書、過誤納金
還付命令書、支払金口座振替依頼
書を含む。 "

運送費、郵便料、筆耕料、翻訳料速記料、
樹木剪定料、飲食代、動産借上料、会場借
上料に係るもの

F011900 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。

確定判決等に基づくもの F012000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む｡

生命・身体の侵害による損害賠償に係るもの F012100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 "確定判決等に基づくものを除く。
支出命令書、支出命令取消通知書
､前渡金支払精算書、過誤納金還
付命令書、支払金口座振替依頼書
を含む。 "

○審査登録一覧表 F012200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 F012300 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歳入調定の決定 財産売払収入、財産貸付収入、貸付金元利
収入、建物賃貸借契約の敷金の返戻等に係
るもの

F020000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 生産物を除く。納入済通知書、納付
書兼納入済通知書、金銭出納員が
収納金を納付したときの領収書を含
む。

違約金、遅延利子に係るもの F020100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書、金銭出納員が収納金を納付
したときの領収書を含む。

確定判決等に基づく収入に係るもの F020200 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書、金銭出納員が収納金を納付
したときの領収書を含む。

公法上の収入、預金利子、配当金、受託事
業収入、収益事業収入に係るもの

F020300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書、金銭出納員が収納金を納付
したときの領収書を含む。
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出納 現金、有価証券の出納、保管 歳入調定の決定 生産物売払収入に係るもの F020400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 納入済通知書、納付書兼納入済通
知書、金銭出納員が収納金を納付
したときの領収書を含む。

軽易な資料等 F020500 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

現金の受払い・保管 ○執行不能額調書 F030100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○調定兼収納伝票 F030200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○会計カード F030300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収納金日報 F030400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収入日計表 F030500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収納金口座振替納付書 F030600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収納金口座取消届 F030700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○過誤納額通知書 F030800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○過誤納金還付命令書(領収書を含む。) F030900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○不納欠損額通知書 F031000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○不納欠損取消通知書 F031100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○給与取扱者指定通知書 F031200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該給与取扱者指定期間中は常
用

○振替使用計算書 F031300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○振替収入命令書 F031400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○振替支出命令書 F031500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○税外収入徴収簿 F031600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○現金出納簿 F031700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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出納 現金、有価証券の出納、保管 現金の受払い・保管 ○引継報告書(出納員、前渡受者) F031800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○事務引継明細書 F031900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○引継明細書 F032000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○証券不渡通知書 F032100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○印鑑届（収支命令者） F032200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該収支命令者指定期間中は常
用

○特別出納員任免通知書 F032300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該特別出納員任免期間中は常
用

○金銭出納員任免通知書 F032400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該金銭出納員任免期間中は常
用

○資金前渡受者指定通知書 F032500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該資金前渡受者指定期間中は
常用

○収入一覧表 F032600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○給料等仕訳書兼支給表 F032700 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

現金の忘失、損傷の報告 〇現金忘失損傷報告書 F040000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

現金の受払い、保管 〇納入通知書（適格請求書）発行控 F040050 ８年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

現金の忘失、損傷の報告 軽易な資料等 F040100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

自己検査の実施 ○検査報告書 F050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 検査結果の報告、自己点検チェック
シートを含む。

軽易な資料等 F050100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

現金の支払 〇口座振替再送通知書 F060000 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

〇口座振替戻入通知書 F060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

〇支払金口座登録依頼書（新規・変更・廃止
）

F060200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○口座振替不能通知書 F060300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

出納 現金、有価証券の出納、保管 現金の支払 ○口座振替再送依頼書 F060400 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○口座振替戻入依頼書 F060500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○口座振替中止通知書 F060600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○口座振替支払明細書記載内容訂正通知
書

F060700 １０年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F060800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の管理 物品の受払い、保管、供用 ○物品請求書兼物品受入・払出通知書 F120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品請求・返納書兼物品受入・払出通知
書

F120100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品請求書兼物品払出通知書 F120200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○備品・不用品出納簿 F120300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○消耗品出納簿 F120400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○材料品出納簿 F120500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品受払簿 F120600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品受領書 F120700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品過不足調書 F120800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○貸与品・寄託品整理簿 F120900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品出納員任免通知書 F121000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 当該物品出納員任用期間中は常
用

供用備品状況確認実施計画書 F121100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品出納通知書 F121110 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品出納通知書（供用） F121120 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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出納 物品の管理 物品の受払い、保管、供用 ○物品過不足通知書 F121130 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○備品・不用品出納簿 F121140 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○動物供用票 F121150 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○物品短期貸借管理票 F121160 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○備品供用票 F121170 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F121180 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の所属換えの決定 F121200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の集中購買 ○物品送付・納入決定通知書 F121500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F121600 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の分類換え、区分換えの決定 ○物品分類換・区分換通知書 F121700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F121800 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

不用品 不用品の処分、廃棄の決定 F121900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F122100 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

引継ぎ 引継ぎの決定 F122200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F122400 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

自己検査の実施 ○検査報告書 F122500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 検査結果の報告、自己点検チェック
シートを含む。

自己検査 軽易な資料等 F122700 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

物品の亡失・損傷報告 ○物品亡失・損傷報告書 F122800 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F122900 １年未
満

保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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出納 物品の管理 物品管理システム ○物品管理者別物品一覧表 F123000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○物品管理者別品名別集計表 F123100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○品名別取得年度一覧表 F123200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

○物品異動状況集計表 F123300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 財務会計システム関係

軽易な資料等 F123400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

用品 ○用品送付書 F123500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 F123600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

決算 歳入歳出調書、説明書等の作成 歳入歳出調書、説明書等の作成 F130000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

決算見込 決算見込調べの作成 F131000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

決算説明資料の作成 F132000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

地域 地域保健医療推進 課題別推進プラン 課題別推進プランの実施 G001000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 G002000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

広報 重要な広報の実施 重要な広報の実施 G010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他の広報の実施 その他の広報の実施 G010100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

定例的な広報の実施 定例的な広報の実施 G010200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

広報掲載依頼 広報掲載依頼 G010400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

地域保健に関する思想の普及向
上

基本方針の決定 基本方針の決定 G020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

活動の実施 活動の実施 G020100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

事業の評価 事業の評価 G020200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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地域 地域保健に関する思想の普及向
上

組織活動の育成 組織活動の育成 G020300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管内市町村に対する指導援助 管内市町村に対する指導援助 G020400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

広報普及事業の実施 広報普及事業の実施 G020500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

媒体・資料の作成 媒体・資料の作成 G020600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

各種機材の貸出 各種機材の貸出 G020700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

各種機材の使用に関する帳票 ○衛生教育用機材一覧表 G020800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○衛生教育用機材使用簿 G020900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○衛生教育用機材使用申込書(控) G021000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

市町村職員等に対する研修等の企画
及び実施

市町村職員等に対する研修等の企画及び
実施

G021200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施設見学 施設見学 G021300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

統計調査 衛生統計調査 人口動態調査事務の実施 G030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

国の委託統計調査の実施 G030100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

都が実施する各種衛生統計調査の実施 G030200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

感染症、食中毒統計事務の実施 G030300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

厚生統計調査員及び厚生統計功労者の推
薦

G030400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

地域保健に関する衛生統計調査資料及び
図書類の収集、作成、保管及び利用等

G030500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

地域保健・健康増進事業報告 地域保健・健康増進事業報告の提出 G030600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○報告(控) G030700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

保健所事業実績報告 保健所事業実績報告等の提出 G030800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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地域 実習生の受入 看護学生等の保健所実習 保健所実習受入れの承諾 G040000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

軽易な資料等 G040010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○保健所実習受入申請書 G040100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○保健所実習受入承諾書(控) G040200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医務 医務 事業計画 事業計画等の策定 H010000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医療従事者免許 医療従事者の免許申請、名簿訂正申請、登
録削除申請、書換え交付申請、再交付申請
、返納届

H010100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医療従事者年末届 進達 H020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

苦情処理 ○苦情処理簿 H020300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

立入検査 実施 H021000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

チェックリスト H021010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告書 H021020 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

通知・報告（軽易なもの） H021030 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

照会 捜査関係事項照会等 H030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告 報告書の提出 H040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○医務年報（控） H040100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○医療監視年報（控） H040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所立入検査年報（控） H040300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○その他医務関係報告 H040400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医療法 病院開設及び諸届 病院の開設許可申請及び諸届の進達 H060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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医務 医療法 病院開設及び諸届 病院の開設許可申請及び諸届の進達（簡易
なものに限る。）

H060010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設許可申請書（控） H060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設許可事項中一部変更許可申請
書(控)

H060200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設届（控） H060300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設許可(届出)事項中一部変更届(
控）

H060400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○地域医療支援病院名称承認申請書(控） H060500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○専属薬剤師免除許可申請書（控） H060600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院休（廃）止届（控） H060700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院再開届（控） H060800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設者死亡(失そう)届（控） H060900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書(控)

H061000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○二箇所(以上)管理許可申請書（控） H061100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院使用許可申請書(控) H061200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院開設許可(届出)事項中一部変更使
用許可申請書(控）

H061300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院の療養型病床群設置許可申請書(控
)

H061400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○病院の療養型病床群設置許可事項中一
部変更許可申請書(控)

H061500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○病院の療養型病床群設置許可事項中一
部変更届(控)

H061600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○病院の従業員定員特例許可申請書(控) H061700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○病院の従業員定員特例許可変更申請書(
控)

H061800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用
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医務 医療法 病院開設及び諸届 ○診療用エックス線装置備付届(控) H061900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届(控)

H062000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射装置備付(控) H062100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射器具備付(控) H062200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素備付(控) H062300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射器具翌年使用予定届(
控)

H062400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届(
控)

H062500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用エックス線装置に関する変更届(控
)

H062600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置に
関する変更届(控)

H062700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線発生装置に関する変更届(
控)

H062800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射線発生器具に関する変更届(
控)

H062900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射性同位元素に関する変更届(
控)

H063000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用エックス線装置廃止届(控) H063100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届(控)

H063200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射線照射装置廃止届(控) H063300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射線照射器具廃止届(控) H063400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射性同位元素廃止届(控) H063500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用放射性同位元素廃止後の措置届(
控)

H063600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○病院報告(患者票)(控) H063700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用
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医務 医療法 診療所開設及び諸届 診療所の開設許可及び諸届の受理 H070000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

診療所の開設許可及び諸届の受理（簡易な
ものに限る。）

H070010 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可申請書 H070100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可事項中一部変更許可申
請書

H070200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設届 H070300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可(届出)事項中一部変更
届

H070400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○専属薬剤師免除許可申請書 H070500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○二箇所(以上)管理許可申請書 H070600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

H070700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所使用許可申請書 H070800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○病院報告(患者票)(控) H070900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可(届出)事項中一部変更
使用許可申請書

H071000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所の療養病床設置許可申請書（控） H071100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所の療養病床設置許可事項中一部
変更許可申請書（控）

H071200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所の療養病床設置許可事項中一部
変更届（控）

H071300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用エックス線装置備付届 H071400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届

H071500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射線照射装置備付届 H071600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射線照射器具備付届 H071700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

2375 ページ



区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

医務 医療法 診療所開設及び諸届 ○診療用放射性同位元素備付届 H071800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射線照射器具翌年使用予定届 H071900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届 H072000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用エックス線装置に関する変更届 H072100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置変
更届

H072200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射線発生装置に関する変更届 H072300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射線発生器具に関する変更届 H072400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設してる期間は常用

○診療用放射性同位元素に関する変更届 H072500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

診療所休・廃止届の受理 H080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療所休(廃)止届 H080100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療所再開届 H080200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療所開設者死亡(失そう)届 H080300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 備付けている期間は常用

○診療用エックス線装置廃止届 H080400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届

H080500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射装置廃止届 H080600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射器具廃止届 H080700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素廃止届 H080800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素廃止後の措置届 H080900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

許可申請等の取下げ H081000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用
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医務 医療法 診療所開設及び諸届 巡回診療及び巡回健診実施計画 H082000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

診療所管理帳票 ○診療所台帳 H090100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

診療所の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H100000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科診療所開設及び諸届 歯科診療所開設許可及び諸届の受理 H110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科診療所の開設許可及び諸届の受理（簡
易なものに限る。）

H110010 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○歯科診療所開設許可申請書 H110100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可事項中一部変更許可申
請書

H110200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設届 H110300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設許可(届出)事項中一部変更
届

H110400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○専属薬剤師免除許可申請書 H110500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○二箇所(以上)管理許可申請書 H110600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

H110700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療所使用許可申請書 H110800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療所開設許可(届出)事項中一部変更
使用許可申請書

H110900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用エックス線装置備付届 H111000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置備
付届

H111100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射装置備付届 H111200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射線照射器具備付届 H111300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素備付届 H111400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用
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医務 医療法 歯科診療所開設及び諸届 ○診療用放射線照射器具翌年使用予定届 H111500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用放射性同位元素翌年使用予定届 H111600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用エックス線装置に関する変更届 H111700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○診療用高エネルギー放射線発生装置変
更届

H111800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療用放射線発生装置に関する変更届 H111900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療用放射線発生器具に関する変更届 H112000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療用放射性同位元素に関する変更届 H112100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科診療所休廃止届の受理 H120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○診療所休(廃)止届 H120100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所再開届 H120200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療所開設者死亡(失そう)届 H120300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療用エックス線装置廃止届 H120400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○診療用高エネルギー放射線発生装置廃
止届

H120500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○診療用放射線照射装置廃止届 H120600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○診療用放射線照射器具廃止届 H120700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○診療用放射性同位元素廃止届 H120800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○診療用放射性同位元素廃止後の措置届 H120900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

歯科診療所管理帳票 ○歯科診療所台帳 H121000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

歯科診療所の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H130000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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医務 医療法 助産所開設及び諸届 助産所開設許可及び諸届の受理 H130100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

助産所開設許可及び諸届の受理（簡易なも
のに限る。）

H130110 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所開設許可申請書 H130200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所開設許可事項中一部変更許可申
請書

H130300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所開設届 H130400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所開設許可(届出)事項中一部変更
届

H130500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○二箇所(以上)管理許可申請書 H130600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○開設者が他の者を管理者とする許可申請
書

H130700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所使用許可申請書 H130800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所開設許可(届出)事項中一部変更
使用許可申請書

H130900 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

助産所休・廃止届、開設者死亡届の受理 H140000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所休(廃)止届 H140100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○助産所再開届 H140200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

助産所管理帳票 ○助産所台帳 H140300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

助産所監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H150000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

医師法 行政処分 上申 H170000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科医師法 H180000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科技工士法 歯科技工所開設及び諸届 歯科技工所開設及び諸届の受理 H190000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

歯科技工所開設及び諸届の受理（簡易なも
のに限る。）

H191000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用
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医務 歯科技工士法 歯科技工所開設及び諸届 ○歯科技工所開設届 H200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○歯科技工所開設届出事項中一部変更届 H200100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○歯科技工所休(廃)止届 H200200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○歯科技工所再開届 H200300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

歯科技工所管理帳票 ○歯科技工所台帳 H200400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

歯科技工所監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H210000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

行政処分 上申 H220000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

診療放射線技師法 H230000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

臨床検査技師等に関する法律 衛生検査所登録及び諸届 衛生検査所登録及び諸届の進達 H240000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

衛生検査所登録及び諸届の進達（簡易なも
のに限る。）

H240010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○衛生検査所登録申請書(控) H240100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○衛生検査所登録変更申請書(控) H240200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○休止・廃止・再開届(控) H240300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○変更届(控) H240400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○登録証明書書換え交付申請書(控) H240500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○登録証明書再交付申請書(控) H240600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○検査検体用放射性同位元素備付届(控) H240700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○検査検体用放射性同位元素変更届(控) H240800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○検査検体用放射性同位元素廃止届(控) H240900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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医務 臨床検査技師等に関する法律 行政処分 上申 H250000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

あん摩マッサージ指圧師、はり師、
きゅう師等に関する法律

施術所開設及び諸届（医療類似行為
含む。）

施術所開設及び諸届の受理 H260000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所開設及び諸届の受理（簡易なものに
限る。）

H260010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所開設届 H260100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所変更・休廃止の受理 H270000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所開設届出事項中一部変更届 H270100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所休止・廃止・再開届 H270200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所管理帳票 ○施術所台帳 H270300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

出張施術者等届出（医療類似行為含
む。）

出張施術業務諸届の受理 H280000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○出張施術業務開始届 H280100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○出張施術業務休止・廃止・再開届 H280200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○都内滞在施術業務従事届 H280300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

出張施術者管理帳票 ○出張施術業務者名簿 H280400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

○都内滞在施術業務者名簿 H280500 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 開設している期間は常用

施術所、施術者の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H280600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 上申 H290000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

柔道整復師法 施術所開設及び諸届 施術所開設及び諸届の受理 H300000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所開設及び諸届の受理（簡易なものに
限る。）

H300010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所開設届 H300100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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医務 柔道整復師法 施術所開設及び諸届 施術所変更・休廃止の受理 H310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所開設届出事項中一部変更届 H310100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○施術所休止・廃止・再開届 H310200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所管理帳票 ○施術所台帳 H310300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

施術所の監視指導 報告の徴収及び立入検査記録 H320000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 改定までの期間保管

行政処分 上申 H330000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 改定までの期間保管

保健師、助産師、看護師法 H340000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

理学療法士、作業療法士法 H350000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

視能訓練士法 H360000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

死体解剖保存法 死体の解剖、保存 死体解剖・保存の許可 H370000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○死体解剖許可申請書 H370100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○解剖室外の解剖許可申請書 H370200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○死体保存許可申請書 H370300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 上申 H380000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

母体保護法 不妊手術及び人工妊娠中絶実施の届
出

不妊手術実施報告の進達 H400000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○不妊手術実施報告書（控） H410000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○人工妊娠中絶実施報告書 H410100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

救急病院等を定める省令 救急病院等申出 救急病院等申出の進達 H420000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

救急病院等申出の進達（簡易なものに限る。
）

H421000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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医務 救急病院等を定める省令 救急病院等申出 ○救急病院等申出書（控） H420100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○救急病院等申出事項変更届書（控） H420200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

救急病院等申出撤回届の進達 H430000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○救急病院等申出撤回届書（控） H430100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬務 薬務 薬事相談・苦情 薬事に関する相談・苦情 I010000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○相談・苦情記録 I010100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

講習会 講習会の開催 I020000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医薬品副作用情報 医薬品副作用情報 I030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬事衛生思想の普及 薬事衛生思想の普及 I040000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

申請、届出の取り下げ 薬事・毒物劇物・向精神薬に関する申請書・
届出の取り下げ

I040100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

報告 ○月報・四半期報・年報 I040200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

名簿 ○薬局等名簿 I040300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物販売業等名簿 I040400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律（旧薬事法を含む。）

薬局等許可及び諸届 薬局等許可及び許可更新申請書の受理 I050000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局開設許可申請書 I050100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○店舗販売業許可申請書 I050200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○卸売販売業許可申請書 I050300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局開設許可更新申請書 I050600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○医薬品販売業許可更新申請書 I050700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律（旧薬事法を含む。）

薬局等許可及び諸届 薬局・店舗販売業管理者兼務許可申請書の
受理

I070000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止までは常用

○薬局・店舗販売業管理者兼務許可申請書 I070100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止までは常用

○薬局・店舗販売業管理者兼務廃止届 I070200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止までは常用

特例販売業取扱品目変更・追加申請書の受
理

I090000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○特例販売業取扱品目変更・追加申請書 I090100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局等の休止・廃止・再開届等の受理 I110000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局等の休止・廃止・再開届等 I110100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局等の変更届書の受理 I120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局等変更届書 I120100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局等の許可証書換え・再交付申請書の受
理

I130000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局等の許可証書換え交付申請書 I130100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局等の許可証再交付交付申請書 I130200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

取扱い処方せん数届書の受理 I140000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止までは常用

○取扱い処方せん数届書 I140100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止までは常用

薬局等の管理のための帳票 ○薬局許可台帳 I140200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○店舗販売業許可台帳 I140300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○卸売販売業許可台帳 I140400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○特例販売業許可台帳 I140600 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局製剤製造販売業及び製造業 薬局製剤製造販売業及び製造業許可並び
に許可更新申請書の受理

I150000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律（旧薬事法を含む。）

薬局製剤製造販売業及び製造業 ○薬局製剤製造販売業及び製造業許可申
請書

I150100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 指揮監督を必要とする期間は常用

○薬局製剤製造販売業及び製造業許可更
新申請書

I150200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 システムが稼働している間

薬局製剤製造販売承認申請書等の受理 I160000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○製薬局製剤製造販売承認申請書 I160100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○承認整理届書 I160200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局製剤製造販売承認事項一部変更承
認申請書

I160400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局製剤製造業販売承認事項の軽微変
更届

I160500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

製造販売届 I160600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

製造販売届出事項変更届書 I160700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

休止・廃止・再開届の受理 I180000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○休止・廃止・再開届書 I180100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

変更届書の受理 I190000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○変更届書 I190100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

許可証書換え・再交付申請書の受理 I200000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○許可証書書換え申請書 I200100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○許可証書再交付申請書 I200200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

返納許可証の受理 I210000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○許可証の返納届 I210100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局製剤製造販売業及び製造業の管
理のための帳票

○薬局製剤製造販売業及び製造業許可台
帳

I210200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律（旧薬事法を含む。）

薬局製剤製造販売業及び製造業の管
理のための帳票

○薬局製剤製造販売業及び製造業承認台
帳

I210300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局等の監視指導 薬局等の監視指導に関すること I220000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬事関係法違反・不良品・不正表示等の
発見報告

I220100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○試験検査依頼書・回答書 I220200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○監視票 I220300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収去証 I220400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○指示書 I220500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止まで常用

○警告書 I220600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○違反処理台帳 I220700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 構造設備の改善命令 I240000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

増員命令 I250000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

局長決定の行政処分に係る進達 I260000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医療機器許可及び諸届 高度管理医療機器等販売業・貸与業許可申
請の受理

I260100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可更
新申請の受理

I260200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○高度管理医療機器等販売業・貸与業許可
申請書

I260300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○高度管理医療機器等販売業・貸与業許可
更新申請書

I260400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管理医療機器販売業・貸与業届書等の受理 I260500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○管理医療機器販売業・貸与業届等 I260600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管理医療機器販売業・貸与業等の休止届書
の受理

I260700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 医薬品、医療機器等の品質、有効
性及び安全性の確保等に関する
法律（旧薬事法を含む。）

医療機器許可及び諸届 管理医療機器販売業・貸与業等の廃止届書
の受理

I260800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

再開届書の受理 I260900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

管理医療機器販売業・貸与業等確認廃止 I261000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

変更届書の受理 I261100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可証
の書換え交付申請の受理

I261200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

高度管理医療機器等販売業・貸与業許可証
の再交付申請の受理

I261300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

医療機器販売業等の管理のための帳
票

○高度管理医療機器等販売業・貸与業者台
帳

I261400 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬剤師法 行政処分 進達 I270000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬剤師の届出票 I270100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

毒物及び劇物取締法 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物販売業登録及び登録更新申請書
の受理

I280000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物販売業登録申請書 I280100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 業態廃止まで常用

○毒物劇物販売業登録更新申請書 I290100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

I300000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物取扱責任者設置 I300100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物取扱責任者変更届 I300200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

変更届の受理 I310000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 指導監督を必要とする期間は常用

○変更届 I310100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 指導監督を必要とする期間は常用

廃止届書の受理 I320000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 指導監督を必要とする期間は常用

○廃止届 I320100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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区分 小項目 分類記号
保存
期間

令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

薬務 毒物及び劇物取締法 毒物劇物販売業登録及び諸届 毒物劇物販売業登録票の書換・再交付申請
書の受理

I330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○登録票書換え交付申請書 I330100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○登録票等交付申請書 I330200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

毒物劇物販売業者の登録失効時の特定毒
物所有品目及び数量等の届出等

I340000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○特定毒物所有品目及び数量届書 I350000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 指導監督を必要とする期間は常用

毒物劇物業務上取扱者諸届 毒物劇物業務上取扱者の届出書の受理 I360000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 システムが稼働している間

○毒物劇物業務上取扱者届 I360100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

変更届・廃止届の受理 I370000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○変更届 I370100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○廃止届 I370200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

毒物劇物取扱責任者の設置及び変更届書
の受理

I380000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物取扱責任者設置届 I380100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物取扱責任者変更届 I380200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

毒物劇物取扱品目等の届出の受理 I390000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

毒物劇物販売業者等の管理のための
帳票

○毒物劇物販売業者台帳 I390100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物業務上取扱者台帳 I390200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

有機燐製剤 有機燐製剤を使用した害虫防除実施届書の
受理

I400000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○害虫防除実施届 I400100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

事故の際の措置 毒物劇物業者による事故届の受理 I410000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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薬務 毒物及び劇物取締法 事故の際の措置 ○事故届 I410100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

監視指導 実施計画の策定 I420000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○毒物劇物監視票 I420100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○業務上取扱者監視票 I420200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○電気めっき業監視台帳 I420300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○違反及び違反品等の発見報告書 I420400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

試験検査の依頼 I430000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○シアン廃水検査依頼書・回答書 I430100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収去証 I430200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

違反業者の措置 I440000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○違反処理台帳 I440100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○指示書・報告書・始末書 I440200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 措置命令 I450100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

進達 I450200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

有害物質を含有する家庭用品 監視指導 実施計画の策定 I460000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収去証 I460100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

収去品及び試買品の試験検査 I470000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

試験検査結果の報告 I480000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

違反業者の措置 I490000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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細項目 局部課名

薬務 有害物質を含有する家庭用品 行政処分 進達 I491000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

苦情相談 苦情・相談の調査及び措置 I500000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬及び向精神薬取締法 向精神薬営業者の免許及び諸届 向精神薬営業者の免許 I510000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○向精神薬営業者免許申請書 I510100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○向精神薬営業者免許証記載事項変更届 I510200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○向精神薬営業者免許証再交付及び書換
交付申請書

I510300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○向精神薬営業者業務廃止届 I510400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当 常用

○向精神薬営業者免許証返納届 I510500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○向精神薬取扱責任者設置届・変更届 I510600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

向精神薬営業者のみなし適用の辞退 I510700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○薬局開設者等の別段の申出書 I510800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

向精神薬営業者管理帳票 ○向精神薬営業者免許台帳 I510900 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬小売業者免許 麻薬小売業者の免許 I511000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬小売業者免許申請書 I511100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬小売業者の管理台帳 ○麻薬小売業者台帳 I511200 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬小売業者免許 麻薬小売業者免許証の再交付・記載事項変
更

I511300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬小売業者免許証再交付・記載事項変
更届

I511400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬小売業者の業務廃止 I511500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬小売業者業務廃止届 I511600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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薬務 麻薬及び向精神薬取締法 麻薬小売業者免許 麻薬小売業者免許証の返納 I511700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬小売業者免許証返納届 I511800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬小売業者の諸届 I512000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬所有届・譲渡届 I512100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○調剤済麻薬廃棄届 I512200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬廃棄届 I512300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬小売業者の届 I512400 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

その他の作成資料等 その他の作成資料等 I513000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

監視指導 実施計画の策定 I520000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○違反及び違反品等の発見報告書 I520100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○立入検査票 I520200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○収去証 I520300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○試験検査依頼書・回答書 I520400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

違反業者の措置 I521000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○違反処理台帳 I521100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

麻薬及び向精神薬の事故 事故届書の受理、報告 I530000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○事故届書 I530100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

○麻薬事故調査報告書 I530200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 進達 I540000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当
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薬務 麻薬及び向精神薬取締法 行政処分 保管又は廃棄の措置命令 I550000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

構造設備の改善命令 I560000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬物乱用防止 薬物乱用防止の広報及び普及（けし抜
去含む）

薬物乱用防止の広報及び普及 I570000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

献血推進対策 献血の広報及び普及 献血の広報及び普及 I580000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

覚醒剤取締法 薬局開設者の覚醒剤原料の届出関係 薬局開設者の覚醒剤原料の諸届 I590000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
廃棄の届出

○覚醒剤原料廃棄届出書 I590100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

薬局開設者が所有する覚醒剤原料の
事故の届出

○覚醒剤原料事故届出書 I590200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

監視指導 覚せい剤原料を所有する薬局に係る立入検
査等

I600000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

行政処分 進達 I610000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

庶務担当

環境 環境衛生 環境衛生全般 年間事業計画の策定、変更、廃止 J010000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

個別事業計画の策定、変更、廃止 J020000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○特例管理帳票 J030000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○経由簿 J050100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

相談・指導に関すること J060000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○相談・指導記録簿 J060100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

取下願に関すること J060200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○取下願 J060300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

収受文書 J070100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

施行文書 J080000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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環境 環境衛生 環境衛生全般 その他環境衛生に関すること J090100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○資料、雑件 J090200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

報告等 報告書等の提出 J100000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○環境衛生業務報告書(控) J100100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○ねずみ・衛生害虫等被害発生・相談件数
報告書（控）

J100200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○あたまじらみ・ころもじらみによる被害状況
報告書（控）

J100300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○トコジラミによる被害発生状況報告書（控） J100410 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○興行場監視結果報告書(控) J100700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場監視結果報告書（控） J100800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○その他の公衆浴場(一号)指導取締り成績
表(控)

J100900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○一斉監視結果報告書（その他二号）（控） J101000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理・美容所監視結果報告書(控) J101100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング所監視結果報告書(控) J101200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング所監視結果報告書（貸おしぼ
り）(控)

J101300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○環境衛生関係営業施設監視結果報告書(
控)

J101400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○レジオネラ属菌検査結果報告書（控） J101410 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○市町村別施設数等報告書（控） J101420 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○簡易専用水道現況報告書（控） J101700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○簡易専用水道受検状況報告書（控） J101710 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目
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細項目 局部課名

環境 環境衛生 報告等 ○飲料水水質事故報告書(控) J101800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○貯水槽を有する給水施設の汚染事故発
生状況報告書（控）

J101900 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○温泉利用施設状況報告書（控） J102000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○温泉法に基づく行政処分件数報告（控） J102100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○プール水質検査結果等報告書(控） J102200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○水泳場水質検査等（河川、海）（控） J102300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○小規模貯水槽水道等現況調査結果報告
書（控）

J102400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○特定小規模貯水槽水道等報告状況報告
書（控）

J102410 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○飲用井戸等、飲用に供する井戸等水質調
査結果報告書（控）

J102420 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○保健所独自事業報告書（控） J102600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○その他の報告書（控） J102800 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

講習会 開催 J110000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

講習会の実施記録（報告） J120000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J130000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○営業許可申請書 J130100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

旅館業営業承継の承認 J140000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○旅館業営業承継承認申請書 J140100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

学校長、教育委員会等への照会 J150000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

消防機関、建築指導所管部門及び都市計
画（まちづくり）所管部門への通知

J160000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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区分 小項目 分類記号
保存
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録

所管担当名 備考

第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 旅館業法（監視・指導を除く。） 旅館業の営業許可及び諸届 暴力団排除条項に関する警視庁への照会
依頼

J160100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

構造設備基準の適用の除外の決定 J170000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

衛生措置基準の特例の承認 J180000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

換水・清掃頻度変更報告書の受理 J180100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

換水・清掃頻度の指導 J180200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

法人代表者氏名、営業施設の構造設備等
の変更届の受理、営業の停止及び廃止届の
受理、再開届の受理

J190000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、管理者の変更届の受
理

J190010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○旅館業営業許可事項変更届 J190100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○旅館業廃止（停止）届 J190200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○旅館業再開届 J190300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

旅館業の確認廃止 旅館業の確認廃止 J190500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J200000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J200100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J200200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

措置命令 J210000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J220000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

旅館業の管理のための帳票 ○旅館業施設台帳 J220100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

興行場法（監視・指導を除く。） 興行場の営業許可及び諸届 営業許可又は不許可の決定 J230000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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令和６年９月３０日

大項目

文　書　検　索　目　録
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第16号様式（第14条関係）

細項目 局部課名

環境 興行場法（監視・指導を除く。） 興行場の営業許可及び諸届 ○興行場営業許可申請書 J230100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

消防機関との相互通知 J240000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

衛生措置基準・建築設備基準の特例の承認 J250000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

営業施設の構造設備等の変更届の受理、営
業停止及び廃止届の受理、承継届の受理

J260000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名、管理
者の変更届の受理

J260010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○興行場営業許可事項変更届 J260100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○興行場廃止（停止）届 J260200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○興行場営業承継届 J260300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

興行場の確認廃止 興行場の確認廃止 J280500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J290000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J310000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

興行場の管理のための帳票 ○興行場施設台帳 J310100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

営業許可又は不許可の決定 J320000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場営業許可申請書 J320100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

消防機関との相互通知 J330000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

設置場所の配置基準の特例の承認 J340000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

衛生措置基準の適用除外及び構造設備基
準の特例の承認

J350000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○特例承認申請書 J350100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

換水・清掃頻度変更報告書の受理 J350200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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細項目 局部課名

環境 公衆浴場法（監視・指導を除く。） 公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の営業許可及び諸届

換水・清掃頻度の指導 J350300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

患者入浴の許可又は不許可の決定 J360000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○患者入浴許可申請書 J360100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

営業開始届、営業施設の構造設備等の変
更届の受理、営業の停止及び廃止届の受理
、承継届の受理

J360200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

営業施設の名称、営業者住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名、管理
者の変更届の受理

J360210 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場営業開始届 J360300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場営業許可事項変更届 J360400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場廃止（停止）届 J360500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○公衆浴場営業承継届 J360600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）
施設を除く。）の確認廃止

公衆浴場（その他の公衆浴場（一号）施設を
除く。）の確認廃止

J360700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査及び報告の徴収 J370000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

報告の徴収（循環式浴槽等維持管理状況報
告書）

J370100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○循環式浴槽等維持管理状況報告書 J370200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J390000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

公衆浴場の管理のための帳票 ○公衆浴場施設台帳 J390100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインシャワー営業（監視・指導を
除く。）

コインシャワー施設の諸届 コインシャワー営業施設の開設届の受理 J400000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○コインシャワー営業施設開設届 J400100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

コインシャワー営業施設の変更届及び廃止
届の受理

J410000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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細項目 局部課名

環境 コインシャワー営業（監視・指導を
除く。）

コインシャワー施設の諸届 ○コインシャワー営業施設変更届 J410100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○コインシャワー営業施設廃止届 J410200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

コインシャワー営業施設の管理のため
の帳票

○コインシャワー施設台帳 J410300 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

コインシャワー営業施設の確認廃止 コインシャワー営業施設の確認廃止 J410500 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容師法（監視・指導を除く。） 理容所の諸届 理容所の開設届の受理 J440000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理容所開設届 J440100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容所の構造設備についての検査及び確
認

J450000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J450100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容所の名称、開設者の住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J450110 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理容所（従業者）変更届 J450200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理容所変更届 J450300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理容所廃止届 J450400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○理容所の開設者の地位承継届 J450500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容所の確認廃止 理容所の確認廃止 J450700 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査 J460000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J480000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

理容所の管理のための帳票 ○理容所施設台帳 J480100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

美容師法（監視・指導を除く。） 美容所の諸届 美容所の開設届の受理 J510000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○美容所開設届 J510100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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環境 美容師法（監視・指導を除く。） 美容所の諸届 美容所の構造設備についての検査及び確
認

J520000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

美容所の構造設備及び従業者の変更届の
受理、廃止届の受理、承継届の受理

J530000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

美容所の名称、開設者の住所、法人名称、
法人事務所所在地、法人代表者氏名の変
更届の受理

J530010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○美容所（従業者）変更届 J530100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○美容所変更届 J530200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○美容所廃止届 J530300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○美容所の開設者の地位承継届 J530400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

美容所の確認廃止 美容所の確認廃止 J530600 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査 J540000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J560000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

美容所の管理のための帳票 ○美容所施設台帳 J560100 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当 施設台帳管理システムで除帳され
るまで常用

クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング師免許 クリーニング師の免許申請、免許証の再交
付申請、訂正交付申請、返納申請及び返納
届の受理

J570000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング師免許申請書(控） J570100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング師免許証再交付申請書(控） J570200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング師免許証訂正交付申請書(控
）

J570300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング師免許証返納申請書(控） J570400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング師免許証返納届(控） J570500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

クリーニング所の諸届 クリーニング所の開設届の受理 J580000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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環境 クリーニング業法（監視・指導を除
く。）

クリーニング所の諸届 ○クリーニング所開設届 J580100 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

無店舗取次店営業届の受理 J580200 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○無店舗取次店営業届 J580300 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

クリーニング所の構造設備についての検査
及び確認

J590000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

クリーニング所の構造設備及び従業者の変
更届の受理、廃止及び承継届の受理

J600000 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

クリーニング所の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
、管理人の変更届の受理

J600010 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング所変更届 J600100 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング所廃止届 J600200 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○クリーニング所の営業者の地位承継届 J600300 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

無店舗取次店の構造設備の変更届、廃止
届及び承継届の受理

J600400 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

無店舗取次店の名称、営業者の住所、法人
名称、法人事務所所在地、法人代表者氏名
の変更届の受理

J600410 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○無店舗取次店変更届 J600500 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○無店舗取次店廃止届 J600600 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

○無店舗取次店の営業者の地位承継届 J600700 １年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

クリーニング所の確認廃止 クリーニング所の確認廃止 J600800 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

行政処分 立入検査 J610000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

措置命令 J620000 ３年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当

進達 J630000 ５年 保健医療局 島しょ保
健所 大島出張所

生活環境担当
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